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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 01300.009156
. g . ~ 67/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-10

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 01300.009156/2024-10)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestacdo de servigos postais e
teleméaticos exclusivos, que consistem em coleta, transporte e entrega de correspondéncias, em ambito Nacional e
Internacional, por via terrestre e aérea, para atendimento das necessidades do Conselho Nacional do
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNP(q, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(}Z\O CATSER |UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL -
MEDIDA UNITARIO ANUAL
Produtos e
1 Servigos Postais e 4286 Servico 1 R$ R$ 144.000,00
Telematicos em 12.000,00

ambito nacional e
internacional, na
modalidade
econdmica e
expressa.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao sera indeterminados contados do(a) assinatura do contrato, na forma do
artigo 109 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que dada a natureza do servigo prestado, o monopdlio
legal da ECT, a infraestrutura adequada e a capacidade de atender as necessidades logisticas do CNPq com
eficiéncia e seguranga, a contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é a solu¢cdo mais adequada e
necessaria para garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas e operacionais deste Conselho. Essa
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justificativa visa assegurar que o CNPq atenda a sua demanda de forma legal, eficiente e segura, em consonéancia
com os preceitos estabelecidos pela legislagéo vigente., sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual [2025], conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: [364102 - CNPq];
II) Data de publicacdo no PNCP: [10/05//2024];
) Id do item no PCA: [185];
IV) Classe/Grupo: 681 - [Servigos Postais e Correio];

V) Identificador da Futura Contratacao: [R$ 144.000,0000].

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Recebimento ou coleta: Obtencdo dos objetos descritos no , Termo de Condi¢des Comercias (Servigos
Exclusivo) nos pontos de recebimento ou coleta definidos pela contratante.

4.1.2. Transporte: Realizagdo do deslocamento dos objetos, seja por via terrestre ou aérea,
de forma eficiente e segura.

4.1.3. Entrega ao destinatario: Realiza¢édo da entrega, com comprovagao, em prazos
estabelecidos, conforme a modalidade contratada.

4.1.4. Econdmica: Prioriza o custo-beneficio, com prazos mais extensos.
4.1.5. Expressa: Focada em entregas rapidas, com prazos reduzidos.
A contratada devera:

4.1.6. Disponibilizar informacdes necessarias a execugdo do contrato, tabelas de precos e tarifas, relativas
aos servicos, e fatura de cobranga com dados do contrato;

4.1.7. Executar e zelar pela prestacdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no
contrato; Informar ao CNPq os novos valores dos produtos e servicos sempre que ocorrer atualizagdo em
suas tabelas e tarifas;

4.1.8. Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servigo nos locais designados pela contratante;
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4.1.9. Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a prestagéo
dos servigos;

4.1.10. Prestar os servigos nos 26 estados da Federacao e no Distrito Federal;

4.1.11. Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a adequada fiscalizagdo do
contrato;

4.1.12. Fornecer dados de monitoramento/localizacdo das postagens; Fornecer historico de prestacdo de
servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores.

4.1.13. As obrigacdes das partes serdo formalizadas por meio da celebracdo de contrato e observara os
termos da Lei n® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes.

4.1.14. O prazo de vigéncia do Contrato sera por prazo indeterminado, contados a partir da data a ser fixada
no termo contratual, nos contratos em que seja usudria de servico publico oferecido em regime de
monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgamentarios
vinculados a contratag&o., de acordo com o art. 109 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.15. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze)
meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

4.2. As empresas publicas brasileiras sdo regidas pela Lei n® 13.303, de 2016, a qual estabelece, em seu artigo 27,
que “A empresa publica e a sociedade de economia mista terdo a fungdo social de realizagdo do interesse coletivo
ou de atendimento a imperativo da seguranca nacional expressa no instrumento de autorizagdo legal para a sua
criacdo. Em complemento o § 2° do caput disp6e que “A empresa publica e a sociedade de economia mista
deverédo, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social corporativa
compativeis com o mercado em que atuam.

4.2.1. Em atendimento aos critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de gases de efeito
estufa; reaproveitamento e reciclagem de materiais; acao sociais sustentaveis; coleta seletiva; e promogao
ao uso tecnoldgico, como redugdo a impactos ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestdo de Emisséo de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;

Il) EcoPostal, para tratamento e destina¢éo de camisas, malas e malotes inserviveis;

Ill) Coleta Seletiva, garantindo a separacéo e destinagdo correta de residuos e aproveitamento para
reciclagem; e

IV) Solucdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

4.2.2. Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, como modo de subsidiar a identificagédo
de acBes de sustentabilidade, em atengdo ao Art. 9°, incisos Il e Xl da IN/ME n° 58/2022, ndo foi constatado
mencao especifica, no guia, sobre o objeto contratual, além de nédo ter sido identificada legislacdo especifica
guanto ao servico. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou parte dele pode geréa-lo, e, como medidas
mitigadoras, a ECT possui as politicas de sustentabilidade acima citadas (topico 4.2.2).

4.2.3. Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da contratagéo.

4.2.4. Faz-se mencao adicional ao item 4.1 do guia, que se refere ao PARECER 01/2021/CNA /CGU/AGU:
OBRIGATORIEDADE DA ADOCAO DE CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL E o qual determina a obrigagdo de os o6rgdos e entidades da administracdo
DE ACESSIBILIDADE, publica adotarem critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de
acessibilidade nas contratagcfes publicas. Nesse sentido, verifica-se que a ECT realiza, desde 2013, o ja
mencionado programa Ecopostal, que consiste na "doacdo de camisas de carteiros, malas e malotes
inserviveis a empresa, em bom estado para serem transformados em outros objetos. Ao reaproveitar os
tecidos — evitando a incineracdo dos itens — a a¢do reduz impactos ambientais e ainda promove inclusédo
social e geracao de renda."

4.2.5. Em atenc¢do a Portaria SEGES/MGI N° 5.376 de 14 de Setembro de 2023, a qual institui o modelo de
referéncia do Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS e determina o ajuste do PLS dos drgédos e
entidades ao modelo de referéncia, registra-se que o CNPq, esta buscando atualizar PLS , uma vez que, o
Conselho transferiu sua sede para novo endereco e esta ajustando-se a nova realidade.
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4.2.6. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT, a EPC
entende ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade pelo presente ato
infralegal, além dos j& amparados pelas atuais praticas da contratada.

Subcontratacédo

4.3. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nado ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execucgédo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto apos a assinatura do contrato
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnhologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho: Os servigos postais e telematicos deverdo ser prestados em ambito
nacional e internacional, na modalidade econdmica e expressa, compreendendo o recebimento ou a coleta, o
transporte e a entrega ao destinatario.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: [Setor de Autarquias Sul - SAUS Qd

01., Lote 6, Bloco H, Edificio Telemundi Il - Brasilia - DF, CEP: 70.07-010.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: de 08:00 h as 17:00 h.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas
5.4.1. Recebimento e entrega de correspondéncias nacionais e internacionais do érgao.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacéao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagé@o Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

6.12. A fiscalizacédo da execucéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.12.1. Sem prejuizo da plena capacidade da EMPRESA, a execugdo do servi¢o, objeto deste Termo de
Referéncia, estard sujeito a mais ampla, irrestrita e rigorosa fiscalizacdo pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPg, no ato da execugdo, obrigando-se a CONTRATADA, a
prestar todos os esclarecimentos necessarios que Ihe forem solicitados.

6.12.2. A existéncia da fiscalizacdo por parte do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico — CNPq de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da CONTRATADA.

6.12.3. O Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq designara um
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, a quem cabera anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas, determinando o que for necessario a regularizagcao das falhas ou
defeitos, observadas as leis e regulamentos pertinentes, conforme o Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e suas
alteracles.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢ca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagéo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
qguando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com men¢édo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcio e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos. A afericdo da execugdo contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerara os
seguintes critérios:

7.1.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade do CNPg;

7.1.2. cadastramento e liberacéo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizacédo
do servico; e

7.1.3. cumprimento dos prazos de entrega.

7.2. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢co, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.3.1. A unidade de medida sera correspondéncia postada;

7.3.2. O pagamento das faturas sera efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal, deve ser utilizado o procedimento OBF fatura — Extra-SIAFI, que possibilita a
operacionalizagdo do pagamento com a mudancga do cédigo de barras ou linha digitavel constantes do boleto
de cobranca;

7.3.3. Reclamagdo sobre erros de faturamento deverd ser apresentada pela CONTRATANTE,
preferencialmente, junto a Central de Atendimento dos CORREIOS — CAC ou pelo Fale com os Corremos, e
recebera o seguinte tratamento.

7.4. Reclamagcéo apresentada sem o pagamento da fatura, sera admitida da até a data do vencimento:

7.4.1. Se for procedente, o0s CORREIOS emitirdo nova fatura com o valor correto e com nova data de
vencimento.

7.4.2. Se for improcedente, a CONTRATANTE pagara a fatura. Caso o pagamento ocorra apos o0
vencimento, pagara também os acréscimos legais previstos, pelo prazo necessario para a apuragdo por
parte dos CORREIOS.

7.4.3. ApOs a data de vencimento, a reclamagao somente serd aceita com o pagamento integral da fatura.
7.4.4. Seréo recebidas reclamacdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da fatura.

7.4.5. Se for procedente sera efetuada a devida compensacdo na fatura seguinte, atualizada pela taxa
referencial do Sistema de Liguidacédo e Custédia — SELIC Meta. No caso de quitagdo de fatura, os valores
correspondentes a reclamacao e acatados pelos CORREIOS, serdo considerados em ciclos de faturamento
posteriores.

7.4.6. Os encargos e multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como débitos e créditos
relativos a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos neste contrato, serdo lancados em ciclos
posteriores, devidamente discriminados.

7.4.7. Os créditos devidos pelos CORREIOS, relativos a indenizagdes, cujos fatos geradores foram apurados
e devidamente comprovados pelos CORREIOS, serdo pagos diretamente & CONTRATANTE via crédito em
fatura.

Liquidacado

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.7. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) 0 prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do érgéo contratante;
IV) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;
V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.
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7.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacédo, sem 6nus ao Contratante.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razéo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢éo
de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.10.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.10.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Puablico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias & rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
SELIC, acrescido de multa de 2% (dois por cento) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.18. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.[A9]

Reajuste

7.20. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 01/05/2025.

7.21. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA-IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
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7.22. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.23. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.24. Nas aferigOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.25. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela

legislacéo entdo em vigor.

7.26. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.27. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes san¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5% (por cento) por dia.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h”, de 8.1, de 0,5% a 5%
(por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “b”, de 8.1, de
1% a 30% (por cento) do valor da contratagao.
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8.3. A aplicacdo das sanc0es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
ser& cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
o6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
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devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 74 ,inciso |, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento, a ECT é a Unica empresa autorizada pelo Estado
brasileiro a prestar servigos postais no territorio nacional, em conformidade com o Art. 21, inciso X, da Constituigao
Federal, que estabelece o servigo postal como monopdélio da Unido. A Lei n® 6.538/1978 e o Decreto n° 99.058/1990
reforcam essa exclusividade, atribuindo aos Correios a responsabilidade pelo transporte e entrega de
correspondénciasem todo o pais. Portanto, dada a exclusividade da ECT, ndo ha alternativa legal para a contratacéo
de outra empresa para a execugdo dos servigos postais necessarios ao CNPq.

Regime de Execucéo

9.2 O regime de execucdo do objeto sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilita¢éo

9.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade em regime de monopdlio, os servigos postais em todo o
territério nacional, especificamente o servigo de postagem de cartas e correspondéncias agrupadas, expedido pelo
Ministério das Comunicag®8es, por intermédio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), nos termos do
art. 1° do Decreto-Lei n° 509, de 20 de marco de 1969.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.5. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Disposi¢fes gerais sobre habilitacdo
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9.12. Sobre registros da ECT no CADIN para fins de celebragédo e/ou renovagéo de contrato com a administracdo
publica federal, a saber:

9.12.1. A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), na qualidade de empresa publica federal
prestadora de servigo publico em regime de monopdlio, goza das prerrogativas atribuidas a Fazenda Publica,
conforme disposto no art. 12 do Decreto-Lei n° 509/1969, recepcionado pela Constituicdo Federal de 1988.
Tais prerrogativas incluem a impenhorabilidade de seus bens, foro privilegiado, concessao de prazos
processuais em dobro e isencdo de custas judiciais, reconhecidas pela jurisprudéncia consolidada do
Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.

9.12.2. No tocante a registros no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal —
CADIN, nos termos da Lei n® 10.522/2002, ndo ha qualquer vedacgédo legal a participacdo da ECT em
licitagcBes, tampouco a celebragdo ou renovagdo de contratos com a administracédo publica federal. A norma
ndo impde restricdes automaticas a entes com registros no CADIN, especialmente no caso da ECT, cujos
débitos eventualmente judicializados gozam de suspenséo de exigibilidade, nos termos da legislagédo vigente.

9.12.3. A fiscalizacao responsavel pela gestédo do contrato deve ter plena ciéncia das peculiaridades juridicas
e contratuais que envolvem a atuacao da ECT, especialmente no tocante as prerrogativas institucionais da
empresa publica federal e a exclusividade legal no fornecimento dos servigcos postais monopolicos, conforme
estabelecido pelo art. 21, inciso X, da Constituicdo Federal, regulamentado pelo Decreto-Lei n® 509/1969 e
pelas normas do Ministério das Comunicagdes.

9.12.4. Diante do exposto, nao ha impedimento legal ou contratual a celebragdo ou renovacdo de contrato
com a ECT em razdo de eventuais registros no CADIN, devendo-se respeitar as prerrogativas legais

atribuidas a empresa publica e a garantia da prestagdo continua do servico postal, de natureza essencial,
conforme previsto no art. 21, inciso X, da Constituicdo Federal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total anual da contratacdo é de R$ 144.000,0000 (cento e quarenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
I) Gestao/unidade: 364102/36201;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
III) Programa de trabalho: 173704;
IV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: 9605.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas
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Brasilia, 26 de maio de 2025.
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

SEMHANFORMACOES PERTINENTEST

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

SEVMHNFORMACOES PERTINENTEST

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

b FRANCISCO JOSE PENA DA SILVA
g Ll Data: 26/05/2025 15:42:34-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FRANCISCO JOSE PENA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagao

Documento assinado digitalmente
g b TULIO GUILHERME DE AMORIM FERREIRA
ol

Data: 26/05/2025 15:52:03-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

TULIO GUILHERME DE AMORIM FERREIRA

Membro da comissdo de contratagdo
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