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PREGAO ELETRONICO

90009/2025

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO - CNPq (364102)

OBJETO

Contratacao de servigos continuos de transferéncia ordenada e guarda
do acervo do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnolégico — CNPq, a serem executados sem regime de dedicagao
exclusiva de mao-de-obra, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 1.238.611,19

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 01/09/2025 as 15h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego por grupo

MODO DE DISPUTA:
aberto e fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO

[m] o [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal
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EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90009/2025

EDITAL

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTiIfICO E TECNOLOGICO - CNPq
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA — DADM COORDENACAO GERAL DE ADMINISTRACAO E
LOGISTICA — CGLOG SERVICO DE COMPRAS E LICITACOES - SELIC

PREGAO ELETRONICO N° 90009/2025
(Processo Administrativo n°01300.010594/2024-21)

Torna-se publico que 0 CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO - CNPq, por meio do Servico de Compras e Licitagdes - SELIC , sediado no Setor de
Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio Telemundi Il, Bairro Asa Sul, Brasilia/DF - CEP:
70.070-010, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de servigos continuos de transferéncia ordenada e
guarda do acervo do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq, a serem
executados sem regime de dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, conforme condi¢gdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formado por 8 itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGCAO

21. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgado ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

24. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcido ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregéo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o

Pagina 3|18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n°® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90009/2025

produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:

271 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5 empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.7.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢éo;

2.8. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcado ou da execugao do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucgao da licitagdo ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.12. Odisposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagao de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

Pagina 4|18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n°® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90009/2025

2.13. Em licitagbes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagcdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.14. A vedagao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orgamento estimado da presente contratagdo n&o sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.3.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5, No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao
do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.1 Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;
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4.6.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representagao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;
4.6.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.5 cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.6.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.6.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.6.8 que exercga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.6.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.6.10 constituida sob a forma de sociedade por acdes.

4.6.11 cujos titulares ou sé6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagéo de

pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.7. A falsidade da declaragéo de que trata o item 4.3 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagcdo da proposta e dos documentos de
habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

4.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1 a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4121 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e
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4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 valor unitério (total) do item;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

54. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgéo.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregcos maximos
previstos no Termo de Referéncia;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de
Contas da Uniao e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso |X, da
Constituigdo; ou condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do
contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances
intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,20 (vinte centavos).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracgao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo,
o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao
de lances.

6.11.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderao os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.5 Ap0ds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.
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6.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, no decorrer da etapa
competitiva da licitagcao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

6.15. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéao.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

6.18.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des
previstos nesta Lei;

6.18.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.18.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos
de controle.

6.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

6.19.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade
da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2 empresas brasileiras;
6.19.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.19.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

6.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao podera negociar condi¢des mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.21.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragao.

6.21.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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6.21.3 O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.21.4 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.21.5 E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss&o prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22. Apds a negociagcdo do prego, o Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissdo iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangéo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacgao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.21 A consulta no CNEP quanto as sangoes previstas na Lei n° 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagao.
7.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigédo

de participagao.

74. Verificadas as condi¢des de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissao examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.5.1 contiver vicios insanaveis;

7.5.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
7.5.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;
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754 nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

755 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.6. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

7.7. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apds diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, que comprove:

7.71 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.7.3 Nos regimes de execugao, empreitada por prego global a caracterizagédo do sobreprego se

dara pela superacgéao do valor global estimado;

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Precgos elaborada pela Administracao, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do
preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.10.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGCAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugcao
livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.
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8.4. Quando permitida a participagéo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagao poderao ser apresentados em original, por cépia ou
por arquivo pdf, no sistema Compras.gov.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagcéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratagao a avaliagédo prévia do local de execugao é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condigdes de realizagdo do servigo, assegurado a ele o
direito de realizagéo de vistoria prévia.

8.10.1 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e
horario exclusivos, a ser agendado, para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera entrar
em contato via e-mail seged@cnpq.br ou telefone (61) 3211-9449 para agendamento e no dia e horario
estabelecido devera comparecer ao CNPqg devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da
vistoria, de modo que seu agendamento n&o coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.10.2 Ressalta-se que a referida vistoria se restringe exclusivamente aos arquivos localizados na
sede deste Conselho, sendo vedada a realizagdo de vistoria nos arquivos sob a guarda da atual
contratada, salvo mediante autorizagdo expressa por parte desta.

8.10.3 Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragcdo exigida no
presente item por declaragao formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratagao.

8.11. A habilitagédo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1 Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais n&do-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a correcéo
ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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8.12.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

8.13. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de
6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratagido/Comissao.

8.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagcéo ao licitante vencedor.

8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.14.2 Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.13.1, podera ser admitida,
mediante decisao fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentagdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até 2 (duas) horas para:

8.15.1 a aferigdo das condigdes de habilitagao do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

8.15.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.15.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

8.15.4 suprimento da auséncia de certiddao e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncédo de veracidade e fé publica.

8.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagéao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.17. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissédo de contratagao podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

8.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.13.1.

8.19. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagao, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.
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9.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 dias uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) disponibilizar acesso a sistema
de processo eletrénico para que seja assinado digitalmente em até 10 dias uteis; ou b) outro meio eletrénico,
assegurado o prazo de 10 dias uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela Administragéo.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacgao das condicdes de habilitagao e contratacao
consignadas neste Edital, que deverado ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagéo.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagc&o ou revogagéao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéao ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao ou
inabilitacdo do licitante:

10.3.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2 0 prazo para a manifestacédo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3 0 prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3.4 na hipotese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagéo da interposi¢céo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.sei.chpg.br.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.11 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao durante o certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apoés a negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

11.1.3 nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5 apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo
falsa durante a licitagao;

11.1.6 fraudar a licitagao;

11.1.7 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2.  Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3.  Na aplicagao das sang¢bes serao considerados:
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11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

11.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagédo da sangado de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7. A sancado de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (irés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragoes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposi¢cédo de
penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item 11.1.4,
caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisédo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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11.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacédo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

11.15.1 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos
seguintes meios: licitacao@cnpg.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Setor de Autarquias
Sul (SAUS) Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio Telemundi Il, Bairro Asa Sul, Brasilia/DF — CEP: 70.070010
— Servigo de Compras e Licitagdes — SELIC, 4° andar.

12.4. Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratacéao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagéo.
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13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgéao
ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) e endereco eletrénico www.gov.br/compras/pt-br e http://memoria2.cnpq.br/web/guest/licitacoes/.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.2 Anexo Il - IMR;
13.11.3 Anexo |V — Declaragdo de Compromissos Firmados;
13.11.4 Anexo V — Declaragao de Dispensa de Vistoria;
13.11.5 Anexo VI - Termo de Vistoria;
13.11.6 Anexo VII — Termo de Confidencialidade e Sigilo;
13.11.7 Anexo VIl — Termo de Ciéncia e concordancia;
13.11.8 Anexo VIII - Estudo Técnico Preliminar;

13.11.9 Anexo IX — Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia, 14 de agosto de 2025.

Victor Ferreira Dantas
Pregoeiro Oficial
Portaria CNPq n° 1.936/2024

Equipe de Apoio:
Anderson Cleiton Fernandes Leite
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Termo de Referéncia 74/2025
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Outras informacdes

Categoria

Numero da Processo
Contratagdo Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 01300.010594/2024-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n.° 01300.010594/2024-21)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos continuos de transferéncia ordenada e guarda do acervo do Conselho Nacional de

Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPg, a serem executados sem regime de dedicagéo exclusiva de méo-
de-obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO |CATSER QUANTIDADE p
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

Transferéncia
ordenada -
Retirada nas
dependéncias da
contratada vigente -
SOS Tecnologia e
Gestdo da
Informacédo LTDA

Recolhimento
e carregamento do
veiculo e
transferéncia com
rastreabilidade, das .
) ) Unidade
1 | 25947 caixas-tripla | 45407 25.947 | RS$ 4,2900 R$
20 kg do endereco da (Caixa-tripla) 111.312,6300
empresa SOS

TECNOLOGIA E




GESTAO DA
INFORMACAO LTDA
— QI15 LOTES 11,
13,15, St. de
Industria - Ceilandia,
Brasilia—DF, 72265-
150 ou outro
endereco a ser
informado pela
empresa para as
instalacfes da nova
Contratada.

Transferéncia
ordenada -
Retirada
nas dependéncias do
CNPq para as
instalacdes da
Contratada.

Consiste no
recolhimento,
carregamento do
veiculo e
transferéncia com
rastreabilidade de até ]
7.010 caixas-arquivo Unidade
2 do edificio sede do 15407
CNPq, com a devida
identificacéo
/cadastramento de
seus espelhos em

mecanismo de
controle apropriado.
Essas caixas devem
ser acondicionadas
em caixas- triplas
20kg no local de
destino, com a
devida vinculacgéo de
identificacdo entre
caixas-arquivo e
caixas-triplas..

RS
(caixa- 7.010 |R$3,2000| o, 435 0000
arquivo)

Guarda
/armazenagem

Servigo mensal de ;

Unidade R$
3 guarda e 15407 (caixa-tripla) 678.792 R$ 1,1100 753.459 1200
armazenamento do
acervo
acondicionado em

caixa-tripla 20 kg

Disponibilizacdo de
caixa-arquivo na
modalidade NORMAL
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Consiste na
solicitacdo, na Unidade
recepcdo da R$
4 solicitacdo, na busca, 15407 1.680 R$ 49,5200 83.193,6000
no manuseio, na
localizacéo, no frete
para a entrega e a
devolucgéo de até 10
caixas-arquivo por

evento.

Disponibilizacao de
caixa arquivo na
modalidade
URGENTE

Consiste na
solicitagéo, na RS
5  recepgéo da 15407 UNIDADE 960 R$ 95,5000 91.680,0000
solicitacdo, na busca,

Nno manuseio, na
localizacao, no frete

para a entrega e a
devolucao de até 10

caixas-arquivo por

evento.
Software de Gestéo
Documental

Consiste na
disponibilizagéo de
acesso para até 10

usuérios ao
sistema informatizado

para gerenciamento . R$
6 e recuperacéo de 27502 Unidade 1 6.718,0000 R$ 6.718,0000
informacdes, que

permita a

identificacédo e
localizacdo do acervo
(caixa-arquivo) da
CONTRATANTE nas
instalacdes fisicas da
CONTRATADA

Fornecimento de
caixa-tripla 20 kg

Consiste na
disponibilizacdo de
caixa padronizada
com tampa,
confeccionada em . RS
7 papeldo ondulado 14036 Unidade 2.336 R$ 11,5650 27.015.8400
com parede dupla

semi kraft, com
resisténcia para
empilhamento e
capacidade para
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armazenamento 3
caixas-arquivo.
Fornecimento de
Etiquetas de
identificacéo
de caixas-arquivo e
caixas-tripla 20 kg

Consiste na
disponibilizagéo de
etiqueta de
identificacédo para
8 etiquetagem das 18961 Unidade 120.000 R$ 1,1900
caixas arquivo e
caixas-tripla 20 kg,
mediante a
impresséao de cédigo
de barras para
acesso a informacédo
de enderecamento
/localizagédo via
software de Gestao
documental.

R$
142.800,0000

R$

TOTAL 1.238.611,1900

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.3.1. Caso a atual contratada seja a empresa vencedora do certame, a vigéncia do contrato se dara a partir de
27/10/2025 ou da data de assinatura do contrato, caso esta ocorra apés esta data.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a interrup¢do acarretara prejuizo ao acervo
documental a instituicdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que o Conselho ndo dispde de
local fisico para armazenamento do acervo, além de ter iniciado estudo de viabilidade quanto ao tratamento técnico,
de acordo com os preceitos legais, conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar;

1.5. Tendo em vista que os servicos de transferéncia ordenada e guarda de acervo arquivistico tratam-se de objeto de
contratagdo cuja interrupcdo poderd comprometer a organizacao, seguranga e o acesso a documentacao institucional
do CNPq, presente esta a necessidade de contratacdo por mais de um exercicio financeiro.

1.6. Nesse sentido, a caracterizacdo do objeto enquadra-se claramente na definicdo apresentada no art. 15 da
Instrugdo Normativa n.° 5/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao,
dada a sua essencialidade e habitualidade (art. 3° do Decreto n.° 8.540/2015).

1.7. S&o essenciais, pois estdo diretamente relacionados a necessidade de preservacdo da memdria institucional, a
seguranca da informacdo e a manutencdo da regularidade dos fluxos informacionais, sendo que sua eventual
paralisacdo implicaria em riscos a gestdo documental e prejuizos ao desempenho das atividades administrativas e
finalisticas do CNPq.

1.8. Sdo habituais, pois a demanda por servicos de organizacdo, guarda e acesso a acervos arquivisticos é
permanente, decorrente da produgdo continua de documentos no a&mbito da Administragéo Publica.

1.9. Dessa forma, considerando que a caracterizagdo da natureza de um servico como continuo esta atrelada a
imperiosidade da sua prestacéo ininterrupta, em razdo do desenvolvimento habitual das atividades administrativas,
sob pena de prejuizo ao interesse publico, classifica-se a natureza da presente contratagdo como continua.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 33654831000136-0-000001/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 10/05/2024;
1) 1d do item no PCA: 186 a 192;
IV) Classe/Grupo: 845, 859, 891 e 182;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 364102-52/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

4.1.1. usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificagbes determinadas pela ANVISA,

4.1.2. adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8
de outubro de 2003;

4.1.3. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza
gue gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.4. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos

4.1.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugao contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducao de
producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.6. realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgédos e entidades da Administracédo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serad procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 10.936,
de 2022
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4.1.7. respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢édo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos;

4.1.8. preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na
Resolucdo do CONAMA vigente.

4.1.9. Administrar com eficacia as situacfes emergenciais de acidentes, mitigando os impactos a pessoas,
bens e ao meio ambiente

4.1.10. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
MTE e fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranca, em especial, o que consta da Norma Regulamentadora
n° 6 do MTE

4.1.11. Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranca e Medicina do
Trabalho, bem como a prevenir incéndios nos locais de realizacdo dos servicos, zelando pela seguranca e
saude de pessoas, bens e do meio ambiente

4.1.12. Utilizar equipamentos elétricos certificados com selo PROCEL e que possuam o Selo Ruido, indicando
o nivel de poténcia sonora, conforme Resolucdo CONAMA e INMETRO

4.1.13. N&o utilizar quaisquer substancias que destruam a Camada de Ozénio — SDO abrangidas pelo
Protocolo de Montreal,

notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou qualquer produto ou equipamento que as contenha ou
delas faca

uso, a excecao dos essenciais permitidos pelo mencionado Protocolo, conforme artigo 1°, paragrafo Unico, do
Decreto n°

2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolugdo CONAMA n° 267, de 2000, e legislagao correlata;

4.1.14. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais utilizados na realizagdo dos servigos
Subcontratacao
4..2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor total da contratacéo.

4.4. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéaria ou titulos de
capitalizacao.
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4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Banco do Brasil, com corre¢cdo monetaria.

4.6. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.8. Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicfes gerais e 0
namero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas;

4.9.2. multas morat6rias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice deverd ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razéo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.12. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pela Administragéo.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagcdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.15.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.15.2. A Administracdo deverd apurar se hi alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.
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4.16. A garantia somente serd liberada ou restituida ap6s a fiel execucao do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

4.19. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.20. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos na sede do Conselho é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cfes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 8 horas as 18 horas.

4.21. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacdo da vistoria.

4.22.1. Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, devera entrar em contato via e-mail
seged@cnpq.br ou telefone (61) 3211-9449 para agendamento e no dia e horéario estabelecido devera
comparecer ao CNPq devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria..

4.22.2. Ressalta-se que a referida vistoria se restringe exclusivamente aos arquivos localizados na sede deste
Conselho, sendo vedada a realizacdo de vistoria nos arquivos sob a guarda da atual contratada, salvo
mediante autorizac&o expressa por parte desta.

4.23. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢gbes e peculiaridades da contratagéo.

4.24. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalaces,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os dnus dos servigcos decorrentes.

Aspectos Legais e Estruturais

4.25. Conformidade Normativa: A Contratada devera atentar-se aos normativos vigentes que regem o arquivamento
de documentos publicos, especialmente as instrucbes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) quanto ao
armazenamento, manuseio e local de arquivamento.

4.26. Instalacbes Adequadas: Possuir instalactes fisicas apropriadas para a guarda do acervo do CNPq, no raio de
até 50km do edificio sede.

4.27. Seguro de InstalagBes: Apresentar seguro das instalacdes fisicas destinadas a guarda do acervo do CNPqg, com
cobertura para sinistros como incéndios, raios, explosées, danos e roubo.

4.28. Licenca de Funcionamento: Possuir licengca ou autorizacdo de funcionamento em conformidade com a Lei
Distrital n°® 5.547/2015 e o Decreto Distrital n°® 35.309/2014, observando-se as disposi¢cdes da Lei Distrital n® 4.611
/2011 para microempresas e empresas de pequeno porte.

4.29. Relatério de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico: Apresentar relatério emitido pelo Corpo de Bombeiros
do Distrito Federal, com validade ndo superior a 1 (um) ano, que comprove o cumprimento de todas as exigéncias de
segurancga contra incéndio e panico.

4.30. Contrato de Manutencéo de Equipamentos de Incéndio: Apresentar contrato de manutengédo continua com o
fabricante ou distribuidor autorizado dos equipamentos de supervisdo, controle e deteccéo de incéndio instalados em
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suas dependéncias, com comprovacdo do responsével técnico via Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART)
registrada no CREA.

Qualificacao Profissional

4.31. Possuir em seu quadro permanente, no minimo, 01 (um) profissional com qualificacao técnica e formacao em
nivel superior na area de Arquivologia (CBO 2613-05), em conformidade com a Lei n°® 6.546, de 04 de julho de 1978,
gue regulamenta as profissdes de Arquivista e Técnico de Arquivo.

Requisitos para as Areas de Armazenamento
4.32. As areas de armazenamento do acervo documental deverao ser equipadas com:

4.32.1. Sistema de Deteccdo Precoce de Incéndio: Preferencialmente por aspiracdo, o sistema de deteccao
precoce de incéndio por aspiracdo € uma solucdo de alta performance que oferece um nivel superior de
seguranca ao detectar sinais de incéndio antes que se tornem uma ameaca visivel, proporcionando tempo
crucial para a agado e minimizando riscos a vidas e bens.

4.32.2. Sistema de Supervisdo e Monitoramento Integrado é uma solucdo tecnolégica que permite coletar,
processar, visualizar e controlar dados em tempo real de diferentes dispositivos, processos ou areas, de forma
centralizada e unificada. Ele tem como objetivo principal fornecer uma visdo abrangente e consolidada do
funcionamento de um sistema complexo, seja ele industrial, de seguranca, de infraestrutura ou outro.

Procedimentos de Transferéncia do Acervo

4.33. A transferéncia ordenada do acervo documental do CNPqg ocorrera das seguintes localidades para as
instalagcOes da Contratada:

4.33.1. Das instalaces da empresa SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMAGAO LTDA: QI 15, LOTES
11, 13, 15, St. de Industria - Ceilandia, Brasilia - DF, 72265-150.

4.33.2. Das instalacbes do CNPq: Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio
Telemundi Il — Asa Sul, Brasilia/DF.

Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo

4.34. A retirada e o deslocamento do acervo documental para as instalagdes da Contratada deverdo seguir 0s
requisitos de um Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo. Este plano sera elaborado pela Contratada, com o
devido acompanhamento e valida¢do do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis contados da assinatura
do contrato.

Procedimentos de Transicao e Finalizacao Contratual

4.35. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas cruciais para
garantir a continuidade e a seguranga do acervo:

4.35.1. Transicdo Contratual e Transferéncia de Conhecimento: A Contratada devera realizar a transicao contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, assegurando a ndo perda de informacdoes.
Isso podera, inclusive, exigir a capacitacdo dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que venha a continuar a
execucao dos servicos.

4.35.2. Disponibilizacéo Integral do Acervo e Sistema: A Contratada devera disponibilizar o acervo na sua totalidade
(100% das caixas-arquivos acondicionadas em caixas-tripla 20kg), bem como garantir a disponibilidade do sistema
informatizado até a retirada completa do acervo.

4.35.3. Prazo para Transferéncia Definitiva: O prazo maximo para a transferéncia definitiva do acervo é de 15 dias
corridos, prorrogavel um vez por igual periodo, contado a partir da aprovacdo do Plano de Logistica para
Transferéncia do Acervo, previsto no item 4.34. O CNPq determinara o novo local de movimentagdo do acervo, que
devera estar situado noraio de até 50km do edificio sede do CNPq, conforme o endereco a ser indicado pela empresa
licitante que for contemplada no novo certame. Na hipétese de a licitante adjudicatéria ser a mesma executora do
contrato vigente, considerar-se-a inexigivel o item 01, em razdo de este ja se encontrar incorporado ao objeto
contratual. Nessa circunstancia, devera ser procedida a glosa do valor correspondente ao referido item.

Requisitos para Habilitacao e Qualificacdo do Licitante
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Exigéncias de Habilitacdo Juridica e Fiscal

4.36. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais para a generalidade dos
objetos licitados, conforme detalhado no Edital.

Critérios de Qualificacdo Econdmico-Financeira

4.37. Os critérios de qualificacdo econbmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos e
serdo rigorosamente avaliados conforme disposto no Edital.

Critérios de Qualificacao Técnica

4.38. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo fundamentais para assegurar a
capacidade de execuc¢do dos servicos com a qualidade esperada

Comprovacao de Aptidao Profissional e Operacional

4.39. Sera exigida a comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagéo de atestado(s) fornecido
(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Para fins desta comprovacdo, os atestados deverdo
demonstrar:

4.39.1. Experiéncia Minima: Comprovacao de experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servicos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, sem obrigatoriedade de serem ininterruptos,
conforme item 10.6 alinéa b do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.

4.39.2. Transferéncia ordenada de documentos arquivisticos: Comprovacado de capacidade de execucédo de, no
minimo, 50% do quantitativo previsto no Termo de Referéncia, em condi¢gbes técnicas compativeis com as
exigéncias do objeto.

4.39.3. Guarda de documentos arquisticos: Comprovacdo de capacidade de guarda de, no minimo, 50% das
caixas do tipo tripla 20kg previstas no Termo de Referéncia, com caracteristicas compativeis.

4.40. Os servigcos de fornecimento de caixas, etiquetas e de disponibilizacdo de software de gestdo documental, por
nao constituirem parcelas de relevancia técnica, ndo exigirdo comprovacao especifica por meio de atestados

Validade e Legitimidade dos Atestados

4.41. Os atestados deveréo referir-se a servicos prestados no ambito da atividade econémica principal ou secundaria
da licitante, conforme especifica¢cdes do contrato social vigente.

4.42. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano
do inicio de sua execucao, salvo se o contrato for firmado para execucdo em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017.

4.43. Para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, podera ser admitida a apresentacédo de diferentes
atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n.° 5/2017.

4.44. A licitante deverd disponibilizar todas as informa¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, incluindo, mas nédo se limitando a, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local de prestacdo dos servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
°5/2017.

Declaracao de Infraestrutura e Recursos Humanos
4.45. A licitante devera apresentar declaracdo de que, por ocasido da assinatura do contrato, dispora de:

4.45.1. Infraestrutura Adequada: Instalagbes prediais adequadas as normas estabelecidas pelas entidades
regulamentadoras e neste Estudo Técnico Preliminar para a guarda dos documentos. As instalac6es poderao
ser vistoriadas pelo Contratante, se necessario.
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4.45.2. Recursos Completos para Movimentacdo: Todos 0s recursos humanos, equipamentos e transporte
necessarios para a realizagdo da movimentagéo do acervo do Contratante.

Vinculacao de Profissional em Arquivologia

4.46. Para fins de execucdo do futuro contrato, a licitante deverd demonstrar vinculo com, pelo menos, 1 (um)
profissional com formacdo de nivel superior em Arquivologia, a ser comprovada por meio de Carteira de Trabalho,
Contrato de Prestagéo de Servigos ou outro documento habil que comprove a vinculacédo ou futura vinculagao entre o
profissional e a empresa.

Atestado de Vistoria

4.47. As licitantes, estejam ou ndo cadastradas no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria emitido e assinado
pelo servidor responséavel indicado pelo Contratante. Ressalta-se que a referida vistoria se restringe exclusivamente
aos arquivos localizados na sede deste Conselho, sendo vedada a realizacdo de vistoria nos arquivos sob a guarda
da atual contratada, salvo mediante autorizacdo expressa por parte desta.

4.48. Em substituicdo ao atestado de vistoria, a licitante podera apresentar declaracdo formal, na qual afirme,
alternativamente:

a) Que possui pleno conhecimento das condi¢fes locais necessarias a execucéo do objeto contratual; ou

b) Que tem ciéncia integral das particularidades e especificidades relacionadas a natureza dos servicos a
serem prestados, assumindo total responsabilidade por esse conhecimento, comprometendo-se a néo utiliza-lo
como fundamento para eventuais questionamentos técnicos ou financeiros em face do Contratante

Critérios de Julgamento

4.48. Considerando os principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do servi¢o publico, previstos no caput
do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como as diretrizes estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagcbes e Contratos Administrativos), a ado¢do do critério de julgamento pelo menor preco global mostra-se a
alternativa mais adequada para o presente certame.

4.49. A escolha por esse critério decorre da natureza interdependente e integrada dos servigcos a serem contratados,
especialmente em razao da unidade funcional e operacional dos itens, que compdem uma prestacdo de servico
coesa, voltada a guarda do acervo documental deste Conselho.

4.50. A unicidade dos servigos e a necessaria padronizacao de métodos, sistemas e fluxos de trabalho sdo elementos
criticos que impactam diretamente na qualidade e na confiabilidade do tratamento do acervo documental. A eventual
divisdo da contratacdo entre multiplas empresas mediante o fracionamento dos itens comprometeria a harmonia dos
procedimentos, a uniformidade das tecnologias empregadas, a rastreabilidade das informacbes e a seguranca da
documentacéo publica sob guarda da Administracao, fatores inaceitaveis no contexto da gestdo documental.

4.51. Além disso, a coordenacédo entre diferentes prestadores elevaria a complexidade gerencial do contrato e poderia
gerar conflitos de responsabilidade, atrasos na execucgéo e perda de eficiéncia. Tal situacdo vai de encontro ao que
dispde o inciso Il do art. 11 da Lei n® 14.133/2021, que determina que o planejamento da contratacdo deve assegurar
“a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracao Publica”.

Natureza do Servi¢co Continuado

4.52. Considerando que a caracterizagdo da natureza de um servico como continuo estd atada a imperiosidade da
sua prestacéo ininterrupta em face do desenvolvimento habitual das atividades administrativas, sob pena de prejuizo
ao interesse publico, classifica-se a natureza do servico como continuado tendo em vista que a sua interrupcéo
acarretara em prejuizo ao acervo documental a instituicao.

Natureza do Servico Comum

4.53. O servigo a ser contratado encontra-se na categoria de “bens e servicos comuns”, nos termo de que tratam
o art. 6°, inciso Xlll da Lei n® 14.133/2021, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.

4.54. Em analise mercadoldgica, verificou-se que que ha empresas especializadas para fornecimento do objeto
pretendido Além disso, foi possivel observar que o Poder Publico comumente realiza a contratacdo de empresa
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especializada na transferéncia e guarda documental para atender a tal necessidade, conforme descriminado na
Painel de Pesquisa de Preco e Sistemas Governamentais

Da Vigéncia do Contrato

4.55. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.55.1. Caso a atual contratada seja a empresa vencedora do certame, a vigéncia do contrato se dara a partir
de 27/10/2025 ou da data de assinatura do contrato, caso esta ocorra apos esta data.

4.55.2. A justificativa para contratacdo de 24 (vinte quatro meses) se d4 em razao do acervo arquivistico do
CNPq ser estimado em aproximadamente 12.120,85 metros lineares, correspondendo a 84.846 caixas-arquivo.
A gestéo, transferéncia e guarda de um volume téo significativo de documentos demandam um planejamento e
execucdo de longo prazo. Um contrato de 24 meses proporcionaria a estabilidade necesséria para que a
empresa contratada possa implementar e otimizar processos de guarda e disponibilizacdo de documentos,
garantindo a integridade e acessibilidade do acervo ao longo do tempo, sem interrupgBes decorrentes de
processos licitatérios frequentes.

4.55.3. Os servigos de "transferéncia ordenada e guarda do acervo", que incluem potencialmente a utilizagédo
de software de gestao da informacgédo, sdo de natureza continua e essencial para as operacdes do Conselho. A
curta duracdo de contratos pode gerar descontinuidade, demandando novos processos de contratacao,
transferéncia de acervo e adaptacdo a novos sistemas ou prestadores, o que seria ineficiente e potencialmente
prejudicial a gestdo documental. Um periodo de 24 meses permite uma maior continuidade e menor interrupgao
dos servigos.

4.55.4. A realizacdo de processos licitatorios e contratacdes envolve um consideravel esforco administrativo e
recursos. Ao optar por um contrato de 24 meses, reduz-se a frequéncia desses processos, liberando recursos
humanos e financeiros que, de outra forma, seriam empregados em novas licitagbes em um curto espacgo de
tempo.

4.55.5. Assim, a contratacdo por esse periodo se justifica pela necessidade de garantir a continuidade e a
estabilidade dos servicos de gestdo de um acervo documental volumoso e complexo, otimizando os recursos
administrativos e permitindo a consolidacéo de solucdes eficientes, o que estd em conformidade com a clara
necessidade e a relagdo custo-beneficio favoravel identificadas no Estudo Técnico Preliminar.

Transicao Contratual

4.56. Em razdo da natureza inerente dos servicos, serd necessario estabelecer inicio da vigéncia da presente
contratacdo em momento anterior a finalizacdo da vigéncia do contrato atual para o objeto (Contrato CNPqg n° 074
/2023). A sobreposicdo temporaria de contratos se justifica pela necessidade realizar a transferéncia ordenada do
acervo do CNPq no curso da execucao de ambos os contratos, de modo a evitar que parte da execucao dos servicos
seja realizada sem cobertura contratual e a propiciar adequada transi¢ao contratual.

4.57. A sobreposicdo de contratos para o presente objeto sera vinculada ao prazos de aprovacdo do Plano de
Logistica para Transferéncia do Acervo e de Transferéncia Definitiva do Acervo, previstos nos itens 4.34 e 4.35.3 do
presente instrumento respectivamente, vez que a manutencdo de caixas no espaco disponibilizado pela atual
contratada em periodo posterior a vigéncia do contrato gera riscos significativos ao CNPg.

4.58. Esta dindmica encontra fulcro na Lei 14.133/2021, art. 49, inciso Il, que indica que, mediante a justificativa
expressa, a Administracdo podera contratar mais de uma empresa para executar o mesmo servi¢o, quando a multipla
execucao for conveniente para lhe atender.

4.59. Na hipotese da atual contratada ser a vencedora do certame, nao serdo aplicados o dispositivo previsto no item
4.55.1, dado que nao serd necessario realizar a transferéncia ordenada do acervo. Neste caso, a vigéncia do novo
contrato ficara condicionada a finalizacdo do contrato atualmente vigente, se iniciando em 27/10/2025.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacio e Contrataciao Direta - Lei n® 14.133. de 2021



5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinédmica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 01 dia da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2..1. O acervo arquivistico do CNPq encontra-se atualmente armazenado em dois locais distintos.

5.1.2.2. O prazo maximo para a transferéncia das 25.947 caixas-tripla padrdo (20kg) para as instalacbes da
nova Contratada sera de 15 (quinze) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo a partir da assinatura do
contrato.

5.1.2.3. Dessa forma, a logistica de retirada e movimentacdo do acervo devera considerar:

5.1.2.3.1. Na empresa SOS Tecnologia, sera realizada a retirada integral do acervo ja acondicionado em caixas-
tripla de 20 kg, representando 100% das caixas-arquivo previstas para transferéncia;

5.1.2.3.2. No Edificio Telemundi Il, as caixas-arquivo serdo movimentadas internamente até o pavimento térreo,
utilizando-se os elevadores disponiveis ou, alternativamente, por meio de acesso pela garagem com o uso de
veiculos. Ressalta-se que as caixas-arquivos serdo acondicionadas em caixas-triplas de 20 kg no local de
destino das mesmas, sendo devidamente identificadas e com mecanismo de rastreabilidade.

5.1.2.4. Os servigcos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:

5.1.2.4.1. A transferéncia ordenada consiste no recolhimento, carregamento e transporte com rastreabilidade
de todo o acervo documental existente nos enderecos indicados no item 5.2, para as instalacbes da
Contratada. Inclui o acondicionamento de 7.010 caixas-arquivo na sede do CNPq, com a devida identificacéo e
vinculacdo via etiquetas de cddigo de barras.

5.1.2.4.2 A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalacbes da CONTRATADA devera
seguir os requisitos do Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo. O Plano de Logistica para
Transferéncia do Acervo devera ser elaborado pela CONTRATADA com o devido acompanhamento e
validagcdo do CONTRATANTE. O prazo maximo para elaboragao do plano é de 03 (trés) dias uteis contados da
assinatura do contrato.

5.1.2.4.3. A Contratada devera fornecer e manter um sistema que permita o inventario e planilhamento das
caixas-arquivo e caixas-tripla padrdo (20kg). Este sistema deve possibilitar a impressao de codigos de barras,
espelhos e etiquetas necessarios para a identificagdo. O sistema devera ser capaz de vincular a numeracao
propria do CNPq (série e nimero de caixa) aos cddigos de barras gerados.

5.1.2.4.4. O acervo devera sair das instalagbes segundo previsto no item 5.1.2.4.2 e 5.1.2.4.3 acondicionado
em caixas-tripla 20kg junto com planilha, que sera utilizada como protocolo, contendo a lista de todas as caixas-
arquivo.

5.1.2.4.5. Devera ser impresso um protocolo em trés vias, e assinado pela CONTRATADA e pelo responsavel
pelo acompanhamento do trabalho nas unidades da CONTRATANTE. As vias deverao ser entregues:

a) a CONTRATADA;
b) ao responsavel da unidade da contratada; e
c) ao responsavel pelo contrato para fins de ateste e medicéo para faturamento.

5.1.2.4.6. As caixas deverao ser fechadas de forma que o conteudo fique seguro, sem correr riscos de se
misturar com o conteudo de outras caixas.

5.1.2.4.7. Todo o manejo, acondicionamento e movimentacdo do acervo sdo de exclusiva responsabilidade da
Contratada, que devera empregar todas as medidas para assegurar a integridade fisica dos documentos,
incluindo a utilizagc&o de caminhbes fechados com rampa e descaracterizados, com monitoramento por GPS.

5.1.2.4.8. A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalacbes da CONTRATADA deverdo
seguir 0s seguintes requisitos:
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a) avaliacéo do estado fisico das caixas-arquivo;
b) Acondicionamento das 7.010 caixas-arquivo para acondicionamento em caixas-tripla 20kg;

c) Etiquetagem das caixas-arquivo e caixas-tripla padrdo (20kg) com cdédigo de barras que vincule a
localizacéao e identificadores do Contratante ao software de gestdo documental;

d) assinatura do protocolo de retirada;
e) Carregamento e transporte seguro do acervo para as instalagdes da Contratada.

5.1.2..4.9. Na avaliacdo do estado fisico das caixas-arquivo, deverdo ser observadas e relatadas ao
Contratante as seguintes condicbes: caixas abertas, amassadas, remendadas ou rasgadas, sem espelho para
conferéncia, com pontos de umidade, mofo ou indicios de contato com &gua. Adicionalmente, devera ser
realizada uma analise visual de possiveis infestagcbes por pragas (insetos, roedores, microrganismos), com
registro em relatorio especifico.

5.1.2.4.10. Deveréo ser elaboradas e assinadas por representantes da Contratada e Contratante Listas de
Saida de Documentos, contendo: nimero do protocolo, horéario de saida e chegada, nidmero e total de caixas.
Toda movimentacdo devera ser registrada e acessivel no software de gestdo documental da Contratada.

5.1.2.4.11. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por
representante da CONTRATADA e CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de documentos.

5.1.2.4.12. A retirada das caixas dos locais onde estdo armazenadas devera obedecer aos seguintes cuidados:

a) Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios, com fechamento
nos quatro lados;

b) Colocagéo das caixas-tripla 20kg em paletes com a identificagcdo basica do contetdo; e

c) As caixas-tripla 20kg, depois de colocadas nos paletes, deverdo ser envolvidas com filme stretch, e
transportadas em veiculo coberto, evitando danos ao material durante o percurso e o descarregamento.

5.1.2.4.13. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera indagar sobre procedimentos de transferéncias que
nao atendam aos requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

5.1.2.4.14. A transferéncia do acervo devera ser acompanhada de protocolo de controle automatizado, sendo o
mesmo obrigatoriamente entregue ao gestor do Contrato para fins de acompanhamento do servico.

5.1.2.4.15. A CONTRATADA devera dispor de veiculos para transporte do acervo com carroceria fechada, ndo
sendo permitido o transporte junto com outras cargas visando a preservacdo da integridade fisica dos
documentos.

5.1.2.4.16. Ao final deste processo, a CONTRATADA deveréa apresentar um relatério contendo o inventéario das
caixas-arquivo sob a sua custédia, que devera apontar, identificador da CONTRATADA (caixa-arquivo),
identificador da CONTRATADA (caixa-tripla 20kg), )identificador do CONTRATANTE e a vinculacdo da foto do
espelho da caixa-arquivo as informacdes. Em formato digital aberto (ex: .xIsx ou .csv).

5.1.2.4.17. O prazo maximo para a transferéncia das 25.947 caixas-tripla 20kg - Empresa SOS Tecnologia e
Gestao da Informacéo Ltda, situada na QI 15, Lotes 11, 13 e 15, Setor de Industria — Ceilandia, Brasilia/DF,
CEP 72265-150 e 7.010 caixas-arquivo - Sede do CNPq, localizada no Setor de Autarquias Sul (SAUS),
Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio Telemundi Il — Asa Sul, Brasilia/DF, para as instalacbes da
CONTRATADA sera de 15 (quinze) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo, contados da assinatura do
contrato de prestacdo de servigos.

5.1.2.4.18. O faturamento do servico de Transferéncia ordenada se dara na propor¢cdo quantitativo de acervo
transferido.

5.1.3. Guarda/armazenagem: Consiste no servico mensal de guarda e armazenamento do acervo documental,
acondicionado em caixa-tripla padréo (20kg), nas instalagbes da Contratada.
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5.1.3.1. A CONTRATADA disponibilizara instalagcbes adequadas para a guarda documental, garantindo a total
seguranca e integridade fisica do acervo documental da CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciara na
coleta do acervo nas dependéncias da CONTRATANTE e no transporte dos mesmos.

5.1.3.2. O imével devera comportar e armazenar todo o acervo documental da CONTRATANTE.

5.1.3.3. O local de guarda e armazenamento devera ser de uso exclusivo para fins arquivisticos e de gestao
documental, sendo vedada sua subdivis§o para outras atividades ou a guarda de outros materiais néo
relacionados ao acervo.

5.1.3.4. O piso devera estar em d6timas condicbes de uso, ser lavavel, do tipo industrial ou ceramico, assim
como o telhado devera estar em perfeitas condicbes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos,
assim como possuir a devida manutencdo das instalacbes elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos
irreparaveis ao acervo documental da CONTRATANTE.

5.1.3.5. O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo, organizado e livre de ataques de
insetos e roedores, com o devido controle ambiental periodico.

5.1.3.6. O layout da disposicao das estantes de guarda do acervo deve estabelecer critérios de ventilacdo,
iluminacé@o e de extingcdo de incéndio e protecdo contra radiagcbes solares, com o intuito de preservar os
documentos a serem armazenados.

5.1.3.7. Para a preservacdo e conservacdo do acervo, ndo serdo aceitas areas propensas a inundacgbes e
alagamentos, deslizamento, subsolos Umidos, proximidade com inddstrias, usinas quimicas, elétricas e
nucleares, linhas de alta tensdo, entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego aéreo e
terrestre.

5.1.3.8. As instalacbes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas unicamente para o processamento
técnico, armazenamento e guarda dos documentos, de modo que ndo coloque em risco a integridade fisica do
acervo a ser armazenado.

5.1.3.9. As instalagbes da Contratada dever&o estar situadas no Distrito Federal, com vias publicas de acesso
asfaltadas ou calcadas, em virtude da frequéncia das solicitacbes de disponibilizacdo de caixas arquivo e da
natureza do acervo do CNPq, que ndo é tratado e impossibilita a localizacao individual de documentos para
disponibilizac&o digital imediata.

5.1.3.10. A CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 7 dias por semana, 24
horas por dia, incluindo Sistema de Monitoramento por Cameras de Vigildncia em HD com infravermelho, com
gravacdo dos locais onde sera armazenado o acervo documental da CONTRATADA com guarda de no minimo
1 ano de gravacéo.

5.1.3.11. A CONTRATADA devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundacoes, além de brigada
contra incéndio e inundagbdes nas instalagbes que se encontram o acervo e todas as demais que estiverem
relacionadas a execucgdo do Objeto.

5.1.3.12. A CONTRATADA devera dispor de controle por meio de processo biolégico, de possiveis ataques de
pragas, cupins ou roedores aos documentos armazenados, cujas desinsetizacbes deverdo obedecer a
periodicidade semestral e as desratizagdes a periodicidade anual.

5.1.3.13. Os comprovantes de aplicacdo de produtos para controle de pragas devem ser apresentados
semestralmente ao Gestor do Contrato.

5.1.3.14. A Contratada devera possuir e manter validas todas as licencas e autorizacdes de funcionamento
exigidas pela legislacdo vigente, incluindo as especificas do Distrito Federal (Lei Distrital n® 5.547/2015 e
Decreto Distrital n° 35.309/2014) e entorno, observando para microempresas e empresas de pequeno porte o
disposto na Lei Distrital n® 4.611/2011 ou outra legislacdo vigente local.

5.1.3.15. Devera possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como incéndios, raios, explosées, danos e
roubo sobre as instalagbes da CONTRATADA.
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5.1.3.16. As estantes para armazenamento das caixas da Contratante deverdo estar a uma distancia minima de
0,70 m (setenta centimetros) das paredes do galpdo, para permitir a circulacdo de pessoas, a ventilacao
adequada e a limpeza, prevenindo a proliferacdo de microrganismos e insetos.

5.1.3.17. As areas de armazenamento deverdo ser equipadas com um sistema de deteccdo precoce de
incéndio (por aspiracdo) e sistema de supervisdo e monitoramento integrado, que devera possuir:

a) Graficos com registro dos niveis de temperatura, umidade e qualidade do ar, com possibilidade de
visualizag&o de registros entre datas especificas, com intervalos de até 1 (um) ano;

b) Visualizacdo de todas as telas de monitoramento através de computador em local remoto;

¢) Monitoramento de umidade, temperatura e qualidade do ar, com parametros minimos e maximos de
aceitabilidade, com sensores distribuidos em diversos locais do ambiente;

d) Controle de acessos fora dos horarios convencionais.

5.1.3.18. A CONTRATADA devera apresentar Relatério de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico, emitido
pelo Corpo de Bombeiros do Distrito Federal ou do entorno, demonstrando que todas as exigéncias apontadas
na vistoria foram cumpridas, com validade ndo superior a 1 (um) ano.

5.1.3.19 A CONTRATADA devera apresentar contrato de manutenc&o continuo com o fabricante ou distribuidor
autorizado dos equipamentos de superviséo, controle e deteccéo de incéndio instalados em sua dependéncia,
com a devida comprovacdo do responsavel técnico através da ART registrada no CREA, de modo a garantir o
perfeito funcionamento destes.

5.1.3.20. A CONTRATADA devera executar, quando solicitado, testes funcionais para demonstragdo do correto
funcionamento do sistema de supervisdo e deteccéo de incéndio.

5.1.3.21. Para o acondicionamento de parte do acervo documental composto por midias, microfilmes,
documentos histéricos e reservados, a Contratada devera possuir uma area com infraestrutura minima que
atenda as normas técnicas de preservacgao e conservagao da ABNT e demais organismos regulamentadores, a
saber:

a) Estanteria com caracteristicas de armazenamento adequada para o acervo ao qual se destina;

b) A area de armazenamento devera possuir area tipo eclusa, com duplicidade de portas corta fogo, para
acesso ao ambiente;

c¢) Sistema de deteccgéo precoce de incéndio (por aspiragdo);

d) Sistema redundante de climatizacdo independente de alta eficiéncia que funcionem sem interrupgéo,
capaz de manter a temperatura, a umidade relativa e ainda filtrar os agentes poluentes, antes do insuflar
no ambiente, dentro dos patamares estipulados pelas normas de preservacéo de documentos da ABNT e
demais organismos regulamentadores.

e) Sistema de monitoramento ininterrupto por cAmeras de video, considerando o ambiente interno e as
areas de acesso ao mesmo;

f) Sistema de Controle de Acesso através de senha e/ou biometria, a fim de se evitar possiveis invasdes
de pessoas ndo autorizadas e assim preservar a integridade fisica do acervo.

g) A area devera dispor de controle rigoroso de acesso e temperatura/umidade, conforme as
especificagbes técnicas para a longevidade desses tipos de suporte.

5.1.3.22. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os
representantes autorizados da CONTRATANTE.

5.1.3.23. Cabera a CONTRATADA observar que somente poder@o disponibilizar os caixas-arquivo aos
profissionais autorizados pelo CONTRATANTE.
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5.1.3.24. A Contratada se compromete a manter o mais absoluto sigilo e a confidencialidade sobre todos os
documentos e informacbes a que tiver acesso, sob pena de responder, nos termos da legislacdo aplicavel
(incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), por perdas e danos e demais responsabilidades civis e
criminais decorrentes da violagc&o de sigilo por si ou por seus colaboradores.

5.1.3.25. As caixas deverdo ser devidamente cadastradas no sistema informatizado da Contratada e
disponibilizadas para consulta em até 3 (trés) dias uteis apds a migracéo, seguindo as prioridades
estabelecidas no Plano de Migragdo do Acervo, elaborado pela Contratada e validado pelo Contratante.

5.1.3.26. Devem ser mantidas as condicbes do espaco fisico durante todo o Contrato, ndo podendo haver
alteracdo do local de armazenamento, a ndo ser em caso fortuito ou forga maior.

5.1.3.27. Nas hipoteses de necessidade de alteragcdo do local, a CONTRATADA deve providenciar espaco
fisico com as mesmas caracteristicas descritas acima, e deve comunicar previamente ao CNPq para
concordancia.

5.1.3.28. No caso de urgéncia na mudanca do local diante do risco de deteriorac@o e/ou estrago iminente dos
arquivos, a alteracdo deve ser feita, mas deve ser comunicada imediatamente ao CNPq.

5.1.3.29. Faturamento do servico de Guarda/armazenagem se dara mensalmente conforme quantitativo de
acervo armazenado.

5.1.4. Disponibilizag&o de caixa-arquivo na modalidade NORMAL: Consiste na solicitac&do, recebimento, busca,
manuseio, localizacéo, transporte e devolugao de até 10 caixas-arquivo por evento.

5.1.4.1. Na modalidade normal, a CONTRATADA devera atender a solicitacdo no prazo maximo de 2 (dois)
dias dteis, a contar da data da solicitac&o.

5.1.4.2. A disponibilizagcdo normal envolve: a solicitacdo, a recepgcdo, a solicitacdo, a busca, o0 manuseio, a
localizagéo, o frete para a entrega e a devolugdo de até 10 caixas-arquivo por evento, conforme descrito abaixo:

a) Solicitac@o: a requisicdo dos servigos devera ser efetuada em dias Uteis de segunda a sexta-feira, em
horario comercial, compreendido entre 8h e 18h, via sistema da CONTRATADA, por pessoas autorizadas
pela CONTRATANTE, conforme relacdo de usuarios a ser fornecida pela CONTRATANTE, sem
limitagdo de numero de usuérios.

b) Recebimento da solicitacdo: a solicitacdo devera ser registrada em sistema informatizado da
CONTRATADA, por meio de Ordem de Servico (OS), onde constara o registro eletrénico relativo a data,
hora, nome do responsavel pela solicitagdo, bem como a relagdo das caixas-arquivo solicitadas, limitada
a 10 (dez unidades).

c) Busca, manuseio e localizacdo: conjunto de procedimentos, automatizados ou ndo, que visam
identificar a localizacdo da caixa-arquivo, a busca no acervo e todo o manuseio necessario a
disponibilizagdo para a CONTRATANTE.

d) Entrega: envio (frete) das caixas-arquivo solicitadas ao endereco da CONTRATANTE, mediante recibo
emitido em duas vias, contendo no minimo o numero da Ordem de Servigo, relagdo das caixas-arquivo
disponibilizadas, data, hora da entrega e 0s dados da pessoa da CONTRATANTE autorizada a realizar o
recebimento.

e) Devolugéo: retorno (frete) das caixas-arquivo consultadas a instalacbes da CONTRATADA, mediante
recibo emitido em duas vias, contendo no minimo o numero da Ordem de Servico, relacdo das caixas
arquivo devolvidas, data, hora da entrega e os dados da pessoa da CONTRATADA autorizada a realizar
o recolhimento. A devolucdo devera ser registrada nha mesma Ordem de Servico da solicitacdo de
consulta. A devolucdo ndo implicara em custos para a CONTRATANTE, salvo se houver qualquer
modificag@o que justifique ajuste nos registros da CONTRATADA, se for o caso.

5.1.4.3. A CONTRATADA devera realizar o transporte de todas as caixas-arquivo em veiculo apropriado, em
Unica viagem, ou no menor numero de viagens possivel, a fim de diminuir o risco de dissociacgao.
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5.1.4.4. O recolhimento caixas-arquivo as instalagbes da CONTRATADA, devera ser atendida no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis contados do recebimento da solicitacdo pela CONTRATANTE.

5.1.4.5. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este documento, fica a
CONTRATADA obrigada a justificar oficialmente o fato.

5.1.4.6. O faturamento do servico de disponibilizacdo de caixa-arquivo na modalidade NORMAL se dara
mensalmente conforme quantitativo de fretes realizados.

5.1.5. Disponibilizagdo de caixa-arquivo na modalidade URGENTE: Consiste na solicitacdo, recebimento,
busca, manuseio, localizacao, transporte e devolucéo de até 10 caixas-arquivo por evento.

5.1.5.1. Na modalidade urgente, a CONTRATADA devera atender a solicitacdo no prazo maximo de 1 (um) dia
util, a contar da data da solicitagdo.

5.1.5.2. A disponibilizagcdo urgente envolve: a solicitacdo, a recepgéo, a solicitagdo, a busca, o manuseio, a
localizagdo, o frete para a entrega e a devolugdo de até 10 caixas-arquivo por evento, conforme descrito abaixo:

a) Solicitac@o: a requisicdo dos servigos devera ser efetuada em dias Uteis de segunda a sexta-feira, em
horario comercial, compreendido entre 8h e 18h, via sistema da CONTRATADA, por pessoas autorizadas
pela CONTRATANTE, conforme relacdo de usuarios a ser fornecida pela CONTRATANTE, sem
limitagdo de nimero de usuarios.

b) Recebimento da solicitagcdo: a solicitagdo devera ser registrada em sistema informatizado da
CONTRATADA, por meio de Ordem de Servico (OS), onde constara o registro eletrénico relativo a data,
hora, nome do responsavel pela solicitagcdo, bem como a relacdo das caixas-arquivo solicitadas, limitada
a 10 (dez unidades).

c) Busca, manuseio e localizacdo: conjunto de procedimentos, automatizados ou n&o, que visam
identificar a localizagdo da caixaarquivo, a busca no acervo e todo 0 manuseio necessario a
disponibilizagdo para a CONTRATANTE.

d) Entrega: envio (frete) das caixas-arquivo solicitadas ao endere¢co da CONTRATANTE, mediante recibo
emitido em duas vias, contendo no minimo o nimero da Ordem de Servico, relacdo das caixas-arquivo
disponibilizadas, data, hora da entrega e os dados da pessoa da CONTRATANTE autorizada a realizar o
recebimento.

e) Devolugéo: retorno (frete) das caixas-arquivo consultadas a instalacbes da CONTRATADA, mediante
recibo emitido em duas vias, contendo no minimo o numero da Ordem de Servico, relacdo das caixas
arquivo devolvidas, data, hora da entrega e os dados da pessoa da CONTRATADA autorizada a realizar
o recolhimento. A devolucdo devera ser registrada na mesma Ordem de Servico da solicitacdo de
consulta. A devolucdo néo implicara em custos para a CONTRATANTE, salvo se houver qualquer
modificagdo que justifique ajuste nos registros da CONTRATADA, se for o caso.

5.1.5.3. A CONTRATADA devera realizar o transporte de todas as caixas-arquivo em veiculo apropriado, em
Unica viagem, ou no menor numero de viagens possivel, a fim de diminuir o risco de dissociagao.

5.1.5.4. O recolhimento caixas-arquivo as instalacées da CONTRATADA, devera ser atendida no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis contados do recebimento da solicitacdo pela CONTRATANTE.

5.1.5.5. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este documento, fica a
CONTRATADA obrigada a justificar oficialmente o fato.

5.1.5.6. O faturamento do servigco de disponibilizacdo de caixa-arquivo na modalidade URGENTE se dara
mensalmente conforme quantitativo de fretes realizados.

5.1.6. Software de Gestdo Documental: Consiste na disponibilizacdo de acesso para até 10 usuarios a sistema
informatizado para gerenciamento e recuperacéo de informacdes, que permita a identificacdo e localizacdo do
acervo (caixa-arquivo) da CONTRATANTE nas instalacdes fisicas da CONTRATADA.
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5.1.6.1. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para inventario simples de caixa-arquivo
e caixa-tripla 20kg, gerenciamento e recuperacéo de informacdes, que permita a identificacédo e localizacdo de
armazenamento durante todas as etapas do contrato.

5.1.6.2. O sistema informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATADA devera possuir, no minimo, as
seguintes funcionalidades:

a) Possuir solugdo WEB, preferencialmente em ambiente de cloud computing com redundéncia de dados
e segurancga da informacé&o.;

b) Possuir site com sistema de seguranca HTTPS;

¢) Possibilitar acesso simultdneo e multiusuario, com permissdo de acesso por meio de login e senha,
pessoal e intransferivel, com possibilidade de definir diferentes perfis e tipos de permissé&o de acesso,
incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir usuarios e modificar as permissdes de acesso.
Sera admitida a realizacdo dessas atividades por meio de intervencdo direta e exclusiva da
CONTRATADA, mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE, que fara a identificacdo necessaria do
usuario para o qual esteja solicitando acesso ou restricdo;

d) permitir consultas aos registros da caixa-arquivo armazenados;

e) garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usuario e, quando solicitado, gerar trilha de auditoria
atualizada para rastreamento das operacgdes realizadas no sistema;

f) permitir consulta ao histérico de movimentacdo de caixa-arquivo e caixa-tripla 20kg;

g) Gerar relatérios contendo o histérico dos servigos prestados e das movimentagdes de caixas-arquivo e
caixas-tripla padréo (20kg), com possibilidade de exportacdo dos dados para formatos abertos (ex: .xIsx, .
csv), e com atendimento a solicitagcbes formais em até 72 horas.;

h) permitir a visualizacdo do historico e operacdes realizadas pelos usuarios;
i) possuir painel (dashboard) para acompanhamento das Ordens de Servico, e

j) gerar relatérios parametrizados conforme critérios definidos pela CONTRATANTE e permitir a
exportacdo dos dados para formato Excel.

5.1.6.2.1. A CONTRATADA devera oferecer, quando solicitado, os seguintes relatorios, com possibilidade de
extracdo dos dados para o formato em Excel, ou .csv:

a) Relatdrio de itens implantados;

b) Relatdrio de caixas/unidades de acondicionamento, que mostre toda a relacdo de caixas/unidades de
acondicionamento, da Contratante, existentes na empresa, 0S seus respectivos enderecos e seus status
atuais (se estdo armazenadas ou em consulta);

¢) Relatorio de emissbes de ordens de servigo;

d) Relatdrio de fornecimento de material;

e) Relatério mensal de servigos prestados, para fins de faturamento;
) Relatdrio de atendimento a consultas do acervo.

5.1.6.3. O sistema devera estar disponivel e ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo
de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE. No caso de paralisacdo
temporaria de acesso via Internet, a CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a
utilizacdo de outros meios de comunicagdo para envio das solicitagbes cujos atendimentos se darao dentro dos
prazos previstos.
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5.1.6.4. A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de suporte ao sistema,
tanto o suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um numero telefénico e
um e-mail para contato do usuério e outro numero e e-mail para contato direto com a chefia do setor de
informéatica da CONTRATADA para contatos da equipe técnica da CONTRATANTE.

5.1.6.5. A Contratada devera fornecer, sem 6nus adicionais, treinamento presencial ou online para o0s
colaboradores indicados pelo Contratante, sobre as funcionalidades do sistema (pesquisa, relatdrios,
solicitagdes e gestéo do acervo), com fornecimento de materiais didaticos em portugués.

5.1.6.6. O banco de dados gerado durante a execucdo do contrato sera de propriedade unica e exclusiva da
Contratante. Por ocasido do término do contrato, a Contratada devera entregar o banco de dados em formato
aberto, com suas especificagcbes detalhadas (dicionario de dados, modelo de dados) e todas as informacgbes
necessarias para sua migragcao e uso em qualquer outra aplicacéo ou sistema de gestdo documental.

5.1.6.7. A empresa Contratada devera comprovar a ado¢&o das seguintes boas praticas de mercado, as quais
serdo objeto de certificacdo e/ou verificagdo pelo Contratante:

a) Politica de backup e recuperacdo de dados e informacgdes claramente definida e documentada;
b) Armazenamento seguro das midias de backup em local distinto da infraestrutura de Tl principal.
5.1.6.8. O faturamento do servico de disponibilizacdo de acesso a sistema informatizado darda mensalmente.

5.1.7. Fornecimento de caixa-tripla 20kg: Consiste na disponibilizacdo de caixa padronizada com tampa,
confeccionada em papeldo ondulado com parede dupla semi kraft, com resisténcia para = empilhamento e
capacidade para armazenamento 3 caixasarquivo, com as seguintes dimensées Largura: 14,1cm; Altura: 25,7
cm; Comprimento: 38,5cm.

5.1.7.1. O faturamento do servico de disponibilizacdo caixa-tripla 20kg se dara mensalmente conforme
quantitativo unidades fornecidas.

5.1.8. Fornecimento de Etiquetas de identificacdo de caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg: Consiste na
disponibilizacdo de etiqueta de identificacdo para etiquetagem das caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg,
mediante a impressdo de codigo de barras para acesso a informacédo de enderecamento/localizacéo via
software de Gestdo documental.

5.1.8.1. O faturamento do servico de disponibilizacdo de etiqueta de identificacdo se dara mensalmente
conforme quantitativo unidades fornecidas.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderecgo: Para o item 01 — transferéncia ordenada, os servicos seréo
prestados no endereco da empresa SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO LTDA — QI15 LOTES 11, 13,
15, St. de Indadstria — Ceiléndia, Brasilia—DF, 72265-150 ou outro endereco indicado pela empresa para as
instalagdes da nova Contratada; Para o item 02 — transferéncia ordenada, os servigos serdo prestados no endereco
sede do CNPg — Setor de Autarquia Sul, Quadra 01 Bloco H, Lote 01 a 06, Edificio Telemundi Il, Brasilia — CEP:
70.070-010

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: comercial 8h as 18h.
Especificacdo da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia atil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato
5.5. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.5.1. Transicdo Contratual e Transferéncia de Conhecimento: A Contratada devera realizar a transicdo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, assegurando a néo perda de
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informacgdes. Isso podera, inclusive, exigir a capacitac@o dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que
venha a continuar a execu¢do dos servigos.;

5.5.2. Disponibilizagdo Integral do Acervo e Sistema: A Contratada devera disponibilizar o acervo na sua
totalidade (100% das caixas-arquivos acondicionadas em caixas-tripla 20kg), bem como garantir a
disponibilidade do sistema informatizado até a retirada completa do acervo.

5.5.3. Prazo para Transferéncia Definitiva: O prazo maximo para a transferéncia definitiva do acervo é de 15
dias corridos, prorrogavel um vez por igual periodo, contado a partir da aprovacao do Plano de Logistica para
Transferéncia do Acervo, previsto no item 4.34. O CNPq determinara o novo local de movimentacéo do acervo,
gue devera estar situado no raio de até 50km do edificio sede do CNPq, conforme o0 endereco a ser indicado
pela empresa licitante que for contemplada no novo certame. Na hipotese de a licitante adjudicataria ser a
mesma executora do contrato vigente, considerar-se-a inexigivel o item 01, em razdo de este ja se encontrar
incorporado ao objeto contratual. Nessa circunstancia, devera ser procedida a glosa do valor correspondente
ao referido item.

5.5.4. Em razdo da natureza inerente dos servi¢cos, sera necessario estabelecer inicio da vigéncia da presente
contratagdo em momento anterior a finalizacdo da vigéncia do contrato atual para o objeto (Contrato CNPq n°
074/2023). A sobreposicao tempordria de contratos se justifica pela necessidade realizar a transferéncia
ordenada do acervo do CNPq no curso da execug¢do de ambos os contratos, de modo a evitar que parte da
execucao dos servigos seja realizada sem cobertura contratual e a propiciar adequada transi¢cao contratual.

5.5.5. A sobreposicdo de contratos para o presente objeto sera vinculada ao prazos de aprovacdo do Plano de
Logistica para Transferéncia do Acervo e de Transferéncia Definitiva do Acervo, previstos nos itens 4.34. e
4.35.3 do presente instrumento respectivamente, vez que a manutencdo de caixas no espaco disponibilizado
pela atual contratada em periodo posterior a vigéncia do contrato gera riscos significativos ao CNPq.

5.5.6. Esta dinAmica encontra fulcro na Lei 14.133/2021, art. 49, inciso Il, que indica que, mediante a
justificativa expressa, a Administracdo podera contratar mais de uma empresa para executar 0 mesmo Servico,
guando a multipla execucao for conveniente para lhe atender.

5.5.7. Na hipétese da atual contratada ser a vencedora do certame, ndo serdo aplicados o dispositivo previsto
no item 4.55.1, dado que ndo serd necessario realizar a transferéncia ordenada do acervo. Neste caso, a
vigéncia do novo contrato ficard condicionada a finalizacdo do contrato atualmente vigente, se iniciando em 27
/10/2025.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein.® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagcdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancles aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢édo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucado do objeto durante o periodo de vigéncia.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n.° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrucdo Normativa
Seges/ME n.° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa.

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato.

6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s
registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.20.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢éo para fins de
aplicagdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. Elaborar relatério final com informagBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.20.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. As denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. A notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacées
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execuc@o do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo Ill.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢les cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serd@o recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recehidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.28 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.33. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, considerando as planilhas referenciais datadas de 07/07/2025.

7.37. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e
concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importédncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.44.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.
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7.44.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.44.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos, ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposic&o de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d", de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacé&o ou reposi¢cdo da garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.2.4.3. Compensatéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratodria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis nessa alinea.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
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seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.3. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

9.4. Considerando os principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do servico publico, previstos no caput do
art. 37 da Constituicdo Federal, bem como as diretrizes estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagcbes e
Contratos Administrativos), a adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global mostra-se a alternativa
mais adequada para o presente certame.

9.4.1. Tal escolha fundamenta-se, inicialmente, na caracterizacdo do objeto como um conjunto de atividades
com escopo bem definido e de execucdo singular, cujos elementos podem ser quantificados previamente,
permitindo a adequada especificacdo dos servicos e a formagcdo de um valor fixo para a contratacdo. A
natureza do servico (que envolve a organizacéo, acondicionamento, transporte, e posterior armazenamento de
documentos e materiais fisicos) permite a identificacdo clara das etapas, bem como a estimativa precisa de
custos, tornando viavel e recomendéavel a adogéo da empreitada por preco global.

9.4.2. O regime escolhido assegura maior previsibilidade orgamentéria, visto que o valor é previamente fixado e
nao esta sujeito a variagdes durante a execucgao contratual, exceto nas hipéteses legais.

9.4.3. A adocédo do preco global também evita a fragmentagdo da execucdo e o0 consequente aumento de
custos indiretos, contribuindo para a otimizacdo de recursos publicos. A prestacdo do servico, por sua vez,
demanda planejamento integrado e execucdo coordenada, requisitos estes que se alinham a légica da
empreitada por preco global, que favorece a responsabilizacdo do contratado por todas as etapas do servico.

9.4.4. Por fim, destaca-se que a escolha do regime foi precedida de andlise técnica e juridica nos estudos
preliminares e no Termo de Referéncia, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico, que regem as contratacdes publicas.

9.4.5. A escolha por esse critério decorre da natureza interdependente e integrada dos servicos a serem
contratados, especialmente em razdo da unidade funcional e operacional dos itens, que compdem uma
prestacdo de servico coesa, voltada a guarda do acervo documental deste Conselho.

9.4.6. A unicidade dos servicos e a necessaria padronizacdo de métodos, sistemas e fluxos de trabalho séo
elementos criticos que impactam diretamente na qualidade e na confiabilidade do tratamento do acervo
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documental. A eventual divisdo da contratacdo entre miltiplas empresas mediante o fracionamento dos itens
comprometeria a harmonia dos procedimentos, a uniformidade das tecnologias empregadas, a rastreabilidade
das informacgdes e a seguranca da documentacéao publica sob guarda da Administracdo, fatores inaceitaveis no
contexto da gestdo documental.

9.4.7. Além disso, a coordenacdo entre diferentes prestadores elevaria a complexidade gerencial do contrato e
poderia gerar conflitos de responsabilidade, atrasos na execucdo e perda de eficiéncia. Tal situagdo vai de
encontro ao que dispbe o inciso Il do art. 11 da Lei n° 14.133/2021, que determina que o planejamento da
contratacdo deve assegurar “a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administracdo Publica”.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&@o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o0 art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.24. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, capital minimo de 10%, do
valor total estimado da contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacio e Contrataciao Direta - Lei n® 14.133. de 2021



9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.32. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.32.2. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacéo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacao de aptidao para execucgao de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.33.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes;

9.33.1.2. Transferéncia ordenada de documentos arquivisticos: Comprovacdo de capacidade de
execucdo de, no minimo, 50% do quantitativo previsto no Termo de Referéncia, em condi¢8es técnicas
compativeis com as exigéncias do objeto.

9.33.1.3. Guarda de documentos arquisticos: Comprovacao de capacidade de guarda de, no minimo,
50% das caixas do tipo tripla 20kg previstas no Termo de Referéncia, com caracteristicas compativeis.

9.33.1.4. Os servicos de fornecimento de caixas, etiquetas e de disponibilizagdo de software de gestado
documental, por ndo constituirem parcelas de relevancia técnica, ndo exigirdo comprovacédo especifica
por meio de atestados.

9.33.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale,
para fins de comprovaco de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratag&o.

9.33.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.33.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.
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9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.36. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.36.1. 01 (um) profissional com qualificagédo técnica e formagdo em nivel superior na &rea de Arquivologia
(CBO 2613-05), em conformidade com a Lei n°® 6.546, de 04 de julho de 1978, que regulamenta as profissdes
de Arquivista e Técnico de Arquivo.

9.36.2. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracéo (§ 6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.37. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sancbes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.38. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.39. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.40. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.41. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.42. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.43. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.44. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar:;

9.44.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.44.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.44.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do
servico;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacio e Contrataciao Direta - Lei n® 14.133. de 2021



9.44.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.44.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
0 contrato;

9.44.6 Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.44.6.1. ata de fundacéo;
9.44.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.44.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.44.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.44.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.44.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.44.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.238.611,19 (um milhao, duzentos e
trinta e oito mil, seiscentos e onze reais e dezenove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

10.3. A estimativa de custo levou em considerag¢do o risco envolvido na contratagdo e sua alocacgéo entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correr8o a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
1) Gest&o/unidade: 36201/364102;
1) Fonte de recursos: 1000000000,
Il) Programa de trabalho: 173704;
IV) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: 9605.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSIQ()ES FINAIS
12.1.DISPOSICOES FINAIS

12.1.1. As informagBes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Brasilia, 11 de agosto de 2025.

IGOR HENRIQUE DA COSTA ANDRE

Integrante Requisitante

SANDRA MARIA DA SILVA

Integrante Técnico

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de

pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. N&o sera utilizado para presente contratacao.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. Vide anexo VIII.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

IGOR HENRIQUE DA COSTA ANDRE

Integrante Requisitante

b
&f Assinou eletronicamente em 11/08/2025 as 11:32:24.

Documente assinado digitalmente

b SANDRA MARIA DA SILVA
g ! Data: 11/08/2025 14:40:15-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SANDRA MARIA DA SILVA
Integrante Técnico
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - ANEXO Il - IMR.pdf (413.48 KB)

Anexo Il - ANEXO IV - DECLARACAO DE COMPROMISSOS FIRMADOS.pdf (386.83 KB)
Anexo Il - ANEXO V - DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA.pdf (392.13 KB)
Anexo IV - ANEXO VI - TERMO DE VISTORIA pdf (390.11 KB)

Anexo V - ANEXO VIl - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO.pdf (585.95 KB)
Anexo VI - ANEXO VIII - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA pdf (405.79 KB)
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ANEXO | — INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

1. Nos termos da IN SEGES/MP n° 5/2017, fica instituido o Instrumento de Medicdo do Resultado
(IMR) conforme tabelas 1, 2 e 3.

Critérios de Avaliacao
ITEM

1

10

11

12

INDICADOR
Finalidade
Meta a cumprir
Forma de Afericédo

TABELA 1

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO
QUALIDADE NO GERENCIAMENTO DOS SERVICOS
Garantir a eficiéncia na prestacao dos servicos contratados.
100% do atendimento dos itens descritos no presente indicador.
Fiscalizag&o e verificagdo do cumprimento dos itens selecionados.

Pontuacdo conforme apuracéo na tabela de itens descritos
abaixo.

DESCRIGAO
Causar avaria as caixas-arquivo e/ou caixas triplas.
(por caixa danificada).
Causar dano as etiquetas de identificacdo e ou
espelhos das caixas-arquivo e/ou caixas triplas. (por
etiqueta danificada).
Nao disponibilizar agenda para visita ao acervo no
prazo de 48 horas uteis apds solicitacdo da gestao.
(por ocorréncia).
Extraviar documentos do acervo do CNPq. (por
unidade documental extraviada).
Deixar de disponibilizar sistema para consulta de
informagbes (por fragdo ou hora util de
indisponibilidade).
Comprometer ordem original dos documentos do
acervo do CNPq (por ocorréncia identificada).
Deixar de cumprir as normas técnicas e/ou legislagcéo
de acondicionamento de documentos no espaco de
guarda do acervo do CNPqg (por ocorréncia
identificada).
Deixar de entregar documento solicitado pelo CNPq
no prazo estabelecido contratualmente — Entrega
Normal (por ocorréncia).
Deixar de entregar documento solicitado pelo CNPq
no prazo estabelecido contratualmente — Entrega
Urgente (por ocorréncia).
Deixar de fornecer informagdes técnicas sobre o
acervo do CNPq ou servigos prestados no prazo de 5
dias uteis (por fragao ou dia de atraso).
Deixar de apresentar o plano de transferéncia
ordenada no prazo contratualmente estabelecido (por
dia de atraso).
Deixar de transferir o acervo para o local de destino no
prazo estabelecido (por dia de atraso).

PONTOS
10

50

200

10

100

100

20

60

80

50

50
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TABELA 2
RELATORIO DE IMPERFEICOES
RELATORIO DE IMPERFEICOES OCORRIDAS NO PERIODO
N° DO ITEM | DATA DA OCORRENCIA | DESCRIGAO E OBSERVAGAO | PONTUACAO
1

2
TOTAL DE IMPERFEICOES
TABELA 3
EFEITOS REMUNERATORIOS
TABELA DE AJUSTE DE PONTOS E EFEITOS REMUNERATORIOS
TOTAL FINAL DE PONTOS FAIXA DE EFEITOS REMUNERATORIOS SOBRE O
OBTIDOS AJUSTE VALOR DA FATURA
de 00 a 50 pontos Tolerancia Remuneracéao de 100,00%
de 51 a 60 pontos Ajuste 1 Remuneragao de 99,00%
de 61 a 70 pontos Ajuste 2 Remuneracao de 98,00%
de 71 a 80 pontos Ajuste 3 Remuneracao de 97,00%
de 81 a 90 pontos Ajuste 4 Remuneragao de 96,00%
de 91 a 100 pontos Ajuste 5 Remuneragao de 95,00%
de 101 a 110 pontos Ajuste 6 Remuneragao de 94,00%
de 111 a 120 pontos Ajuste 7 Remuneragao de 93,00%
de 121 a 130 pontos Ajuste 8 Remuneragao de 92,00%
de 131 a 140 pontos Ajuste 9 Remuneragao de 91,00%
de 141 a 150 pontos Ajuste 10 Remuneragéao de 90,00%
de 151 a 160 pontos Ajuste 11 Remuneragéao de 89,00%
de 161 a 170 pontos Ajuste 12 Remuneragao de 88,00%
de 171 a 180 pontos Ajuste 13 Remuneragao de 87,00%
de 181 a 190 pontos Ajuste 14 Remuneragao de 86,00%
Acima de 190 pontos Ajuste 15 Remuneracéao de 85,00%

2. A afericdo do IMR é de periodicidade mensal, devendo a CONTRATADA ser formalmente
notificada quanto as imperfeicdes verificadas.

3. Os efeitos remuneratérios que trata a Tabela 3 deste anexo incidira sobre o valor da fatura
referente ao més de execucgio do servico em que constem imperfei¢des.

4. Em caso de reincidéncia da imperfeicdo no periodo de 12 (doze) meses a pontuagido sera
considerada em dobro.

5. A reincidéncia que trata o subitem anterior sera reiniciada a cada 12 (doze) meses contados da
data da vigéncia inicial do contrato.

6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) N&o produziu os resultados acordados;
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b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7. A aplicagao dos ajustes no pagamento decorrentes do IMR n&o substitui nem elimina as sangdes
e penalidades previstas em contrato ou na Lei n° 14.133/2021.



ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ (MF)
ne ,inscricdo estadual ne
, estabelecida no (a) , possui os seguintes

contratos firmados com a iniciativa privada e com Administracdo Publica:

Nome do Org3do/Empresa N2e/Ano do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacdo: O licitante devera informar todos os contratos vigentes.




ANEXOV

DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ

, por intermédio do(a) Senhor(a)

, indicado expressamente como seu representante, declara
terconhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria prevista no Edital do Pregdo Eletrénico

n2, /. Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situages supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias do CONSELHO
NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq, por meio de cldusula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento
suficiente para a prestagdo dos servicos com as informagdes constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Localidade/UF, de de

Representante da Empresa



ANEXO VI
TERMO DE VISTORIA

Certifico sob as penas da lei que a empresa___ , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, CNPJ/MF sob o nudmero
com sede na , por intermédio de seu representante legal, Senhor (a)
infra-assinado, portador da carteira de identidade numero__ , expedida pela

e do cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o numero visitou as dependéncias do CONSELHO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq, tomando conhecimento especificidades dos objeto do Pregdo Eletrénicon?. _ /
plenamente consciente das condigGes para a prestagdo dos servigos.

estando

Localidade/UF, de de

Representante da Empresa

Representante do CNPq



ANEXO VI
MODELO - Termo de Confidencialidade e Sigilo

O Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq, fundacgéao federal,
inscrita no CNPJ sob o n°® 33.654.381/0001-36, com sede e domicilio na Setor de Autarquia Sul
Quadra 01, Lote 1 a 6 — Bloco H, s/n°, Edificio Telemundi I, Asa Sul, Brasilia — DF, CEP 70.070-

010, neste ato representado pelo(a)
[Nome Completo do

Representante], doravante denominado CNPq, e o(a)
[Razéo Social da

Empresa Contratada], pessoa juridica de
direito privado inscrita no CNPJ sob o n° . .00 / - , com sede e
domicilio em [enderegco completo], portador(a) do CPF
n° e RG n° , com sede no endereco

[endereco completo], doravante denominado(a)
CONTRATADA, firmam o presente instrumento particular que se regera pelas seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O presente termo tem como objeto a formalizagado das obrigagcdes de confidencialidade e sigilo
relativas a guarda, manuseio e tratamento de dados e informagdes pertencentes ao acervo
arquivistico do CNPq, acessados ou obtidos pela PARTE CONTRATADA em decorréncia do
contrato de prestacao de servigos estabelecida com o CNPq.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Informagdes Confidenciais

Para todos os efeitos deste Termo, serdo consideradas Informag¢des Confidenciais quaisquer
dados, materiais, documentos, imagens, sons, ou quaisquer outras representagcdes do
conhecimento, de natureza técnica, cientifica, administrativa, operacional, financeira,
orcamentaria, juridica, pessoal e/ou sensivel, presentes em qualquer meio fisico ou digital
(documentos, contratos, papéis, checklists, estudos, pareceres, pesquisas, bases de dados,
sistemas eletrdnicos, etc.), que a PARTE CONTRATADA tenha acesso em razao da prestagao
de servigos, incluindo, mas nao se limitando a:

o Dados pessoais de pesquisadores, bolsistas, servidores, colaboradores e terceiros, nos
termos da Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD).

e Informagdes relativas a projetos de pesquisa, financiamentos, resultados de estudos e
quaisquer dados de propriedade intelectual do CNPq ou de seus parceiros.

« Documentos sigilosos e classificados em qualquer grau de sigilo, conforme a Lei de
Acesso a Informacao (LAI).

e Informagdes de seguranga da informagao e sistemas do CNPq.

« Quaisquer outras informagdes que, por sua natureza ou por indicacao expressa do CNPq,
sejam consideradas confidenciais.
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CLAUSULA TERCEIRA - Das Obrigagées
A PARTE CONTRATADA se obriga a:

I. Guardar sigilo absoluto sobre todas as Informagdes Confidenciais a que tiver acesso,
independentemente do meio ou formato, abstendo-se de divulga-las, reproduzi-las ou delas
dispor para qualquer pessoa fisica ou juridica ndo autorizada.

[I. Utilizar as Informagdes Confidenciais exclusivamente para os fins estritamente necessarios a
execucao do contrato ou ao desempenho de suas atribuicées, em conformidade com o presente
Termo e com as diretrizes do CNPq.

Ill. Adotar e manter procedimentos adequados e seguros para a prevengao de extravio, perda,
alteragdo, acesso nao autorizado ou qualquer outra forma de tratamento inadequado das
Informagdes Confidenciais sob sua guarda ou responsabilidade, sejam elas em meio fisico ou
digital.

IV. Informar imediatamente ao CNPq qualquer incidente de segurangca que envolva as
Informagdes Confidenciais, como acessos ndo autorizados, perdas, furtos, vazamentos ou
violagdes de dados, bem como qualquer suspeita de uso indevido das informacdes.

V. Cumprir integralmente as politicas e normas de seguranga da informagao e protecédo de dados
vigentes.

VI. Garantir que seus prepostos, empregados ou subcontratados, também cumpram as
obrigacbes de confidencialidade e sigilo estabelecidas neste Termo, sendo a PARTE
CONTRATADA responsavel solidariamente por qualquer violagao cometida por estes.

Paragrafo Unico: A PARTE CONTRATADA é expressamente vedado:

. A divulgacdo, distribuicdo, codpia, reprodugcdo, fornecimento, comercializagao,
compartiihamento ou disponibilizagdo das Informagdes Confidenciais para terceiros nao
autorizados, sejam escritas ou verbais, por e-mail, telefone, aplicativos de mensagens
(WhatsApp, Telegram e outros), redes sociais, cartas ou por qualquer outro meio de
comunicagao.

II. O registro n&o autorizado de fotografias de arquivos, "prints" de telas de sistemas, copias ndo
autorizadas de documentos fisicos ou digitais que contenham Informagdes Confidenciais.

[ll. A permissao de acesso a pessoas nao autorizadas as Informagdes Confidenciais que estejam
sob sua guarda ou responsabilidade.

IV. A utilizacdo das Informagdes Confidenciais para proveito proprio ou de terceiros, em
detrimento do CNPq ou dos titulares dos dados.

CLAUSULA QUARTA - Da Responsabilidade

Em caso de descumprimento das obrigagdes de confidencialidade e sigilo estabelecidas neste
Termo, a PARTE CONTRATADA estara sujeita as seguintes sang¢des, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis:
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|. Para contratados (pessoas juridicas): Rescisao unilateral do contrato de prestagao de servigos,
aplicagao de multas contratuais e outras san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021
(Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

Il. Responsabilidade Civil: Obrigagdo de reparar integralmente os danos e prejuizos causados
ao CNPq, a terceiros ou aos titulares dos dados, incluindo danos materiais, morais e lucros
cessantes, nos termos do Codigo Civil Brasileiro (Lei n°® 10.406/2002).

lll. Responsabilidade Criminal: Resposta por crimes tipificados no Codigo Penal (Decreto-Lei n°
2.848/1940), como o art. 154 (Violagdo de Segredo Profissional), ou em outras legislagbes
especificas.

IV. Responsabilidade Administrativa e Civil por Violagdo de Dados Pessoais: Aplicagdo das
sanc¢des administrativas e civis previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD
(Lei n® 13.709/2018), incluindo multas de até 2% (dois por cento) do faturamento da empresa no
ano anterior, limitado a R$ 50.000.000,00 (cinquenta milhdes de reais) por infragdo, além da
obrigacao de indenizar os titulares dos dados afetados.

V. Responsabilidade por Violagao de Acesso a Informagao: Aplicagao das sangdes previstas na
Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao — LAI), em caso de divulgagao indevida de
informacgdes classificadas ou sigilosas.

CLAUSULA QUINTA - Da Guarda das Informacdes

As Informag¢des Confidenciais supramencionadas estdo protegidas por este Termo de
Confidencialidade e Sigilo enquanto perdurar a relagdo contratual ou funcional com o CNPq e,
mesmo apos o rompimento do vinculo, por um periodo minimo de 5 (cinco) anos, ou por prazo
indeterminado, caso a natureza da informacao assim o exija (por exemplo, segredos de negdcio
e dados pessoais sensiveis), ou enquanto a informag¢ao mantiver seu carater sigiloso.

CLAUSULA SEXTA - Das Legislagdes Aplicaveis

Este Termo é elaborado e interpretado em conformidade com as seguintes legislagbes, dentre
outras aplicaveis:

I. Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais - LGPD):
Dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural
ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural.

II. Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo - LAI): Regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2°
do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a
Lei n°® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e
da outras providéncias. Essencial para a gestdo de informacgdes sigilosas e restrigdes de acesso.

[ll. Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal): Em especial o artigo 154,
que tipifica a violagdo de segredo profissional.
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IV. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos): Aplica-
se a contratos de prestacao de servicos que envolvam o acesso a informacgdes confidenciais do
CNPq, estabelecendo responsabilidades e sangoes.

V. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002 (Regulamenta a Lei n® 8.159/91): Dispde sobre a
organizagéao e o funcionamento dos arquivos federais, e sobre a gestdo de documentos.

VI. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados):
Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias,
fundamental para o tratamento do acervo arquivistico.

CLAUSULA SETIMA - Do Foro

Fica eleito o foro da Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal, Brasilia/DF, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas da interpretacdo ou execugao do presente Termo, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Declaracao de Ciéncia

Eu, [Nome Completo da PARTE
CONTRATADA], : CNPJ n°

, DECLARQO ter lido e estar ciente de todas as clausulas e
condigdes do presente Termo de Confidencialidade e Sigilo e CONCORDO em tomar todas as
precaugbes e medidas necessarias para assegurar a confidencialidade, integridade,
disponibilidade e protegdo das Informagdes Confidenciais do CNPq, em estrita conformidade
com as leis e regulamentos aplicaveis.

Livre de qualquer vicio de manifestagdo de vontade, lavro o presente Termo em conjunto com
duas testemunhas para que produza seus efeitos juridicos.

Brasilia/DF, de de

Assinatura da PARTE CONTRATADA
Nome Completo da PARTE CONTRATADA
CNPJ

Assinatura do Representante do CNPq
Nome Completo do Representante do CNPq
Cargo do Representante do CNPq

Testemunha 1

Nome:
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CPF:

Assinatura:

Testemunha 2

Nome:

CPF:

Assinatura:
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ANEXO Vil

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que
esta ciente e concorda com as disposigdes e obrigagdes previstas no Edital, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao Eletrénico n° 12025,
bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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CNPQ - ADMINISTRACAO CENTRAL

Estudo Técnico Preliminar 25/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01300.010594/2024-21

2. Descricao da necessidade

2.1. Diante do iminente encerramento do contrato de guarda documental, torna-se imperativo realizar estudos
técnicos aprofundados para avaliar a viabilidade de uma nova contratacdo de servicos de transferéncia ordenada e
guarda do acervo do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).

2.2. Atualmente, o acervo arquivistico do CNPq é substancial, estimado em aproximadamente 12.120,85 metros
lineares, correspondendo a 84.846 caixas-arquivo. Desse total, 25.947 caixas-tripla de 20 kg (equivalente a 77.841
caixas-arquivo) estdo custodiadas nas instalacdes da empresa contratada, SOS Tecnologia e Gestdo da Informacéo
Ltda., localizada na QI 15, Lotes 11, 13 e 15, Setor de Industria — Ceilandia, Brasilia/DF, CEP 72265-150.

2.3. O restante do acervo, cerca de 5.010 caixas-arquivo, ainda se encontra na Sede do CNPq, no Setor de
Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio Telemundi Il — Asa Sul, Brasilia/DF. Essas caixas
precisam ser devidamente acondicionadas em caixas-tripla de 20 kg e identificadas. Sera acrescida a quantidade de
2.000 caixas-arquivos para atender eventuais documentos ndo mapeados no momento do planejamento da
contratacdo. Este processo abrangera as seguintes etapas essenciais:

2.3.1. Cadastramento e identificacdo: inclui o registro dos espelhos das caixas-arquivo com informacdes de conteudo
e referéncia.

2.3.2. Rastreabilidade: Vinculagdo das caixas-arquivo as caixas-tripla de 20 kg por meio da aplicacdo de etiquetas
com caédigo de barras.

2.3.3. Transferéncia fisica: recolhimento, carregamento em veiculo apropriado e transporte seguro das caixas para as
instalac6es da nova contratada, garantindo a integridade documental.

2.4. A decisao de transferir o acervo documental para armazenamento externo foi uma consequéncia direta do
chamamento publico para a locacdo da nova sede do CNPq, em 07 de marco de 2022, conforme a Nota Técnica
Geral n.° 1351089. Essa medida, alinhada as novas diretrizes de ocupacdo e visando a reducdo de gastos e
otimizacdo do espaco, estabeleceu a guarda externa como a solugdo para o vasto volume de documentos. Com a
nova instalacdo, o Conselho dispde de somente 180 m2 para a guarda de documentos restritos as areas de gestao de
pessoas e controle.

2.5. A guarda de documentos publicos € uma conduta administrativa respaldada pela legislacéo brasileira, garantindo
a protecdo e o acesso a informacao.

2.6. A Constituicdo Federal estabelece, em seu Art. 23, inciso Ill, a competéncia comum da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios para proteger documentos, obras e bens de valor historico, artistico e cultural. Adicionalmente, o
Art. 216, § 29 reforca a responsabilidade da administrac@o publica pela gestdo da documentag¢@o governamental e
pela garantia de sua consulta:

* Art. 23. E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

* (...) I — proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os
monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueolégicos;
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* Art. 216. Constituem patrimdnio cultural brasileiro os bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a acdo, a memdria dos diferentes
grupos formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

* (...) 8§ 2° — Cabem a administracéo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacéo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem.

2.7. A Lei Federal n.° 8.159/91, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, reforca a
importancia da gestdo documental:

* Art. 1°. E dever do Poder Publico a gestdo documental e a de protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio & administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informacéo.

* Art. 2°. Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgdos publicos, instituicGes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos
documentos.

® Art. 7°. Os arquivos publicos séo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgéos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de
suas funcdes administrativas, legislativas e judiciarias.

2.8. Em obediéncia aos dispositivos legais supracitados, € indispensavel que o CNPq busque alternativas eficazes
para manter a guarda segura e a preservacao de seu vasto acervo arquivistico. A relevancia desse acervo transcende
a mera organizacao, configurando-se como um instrumento vital para o desenvolvimento cientifico do pais e como
elemento de prova e informacéo essencial para a sociedade.

2.9. Nesse contexto, a Administragdo promoveu, no passado recente, acdes urgentes para a transferéncia ordenada e
a guarda externa dos documentos. A finalidade inicial era a desocupacgédo definitiva do Edificio Santos Dumont. Apé6s
um planejamento rigoroso e o processo licitatorio realizado em meados de 2023, o Contrato n.° 074/2023 foi assinado
em 26 de outubro, com a empresa SOS Tecnologia e Gestao da Informacdo LTDA, vencedora do Pregéo Eletrbnico n.
©08/2023.

2.10. E crucial destacar que o escopo da presente demanda esta delimitado exclusivamente a necessidade de
remocdo segura do acervo documental do CNPq para instalacdes adequadas, garantindo sua guarda externa
temporaria. Essa medida visa assegurar a integridade do acervo até que seja planejada e implementadas as acfes de
tratamento do acervo. O tratamento de acervos arquivisticos envolve procedimentos complexos como classificacéo,
indexacdo, definicdo de temporalidade, eliminagdo, digitalizacdo e guarda nas fases corrente, intermediaria e
permanente, além da necessidade de recursos financeiros substanciais para sua execucao.

2.11. Nesse contexto, a definicdo do escopo atual € motivada pelo cenério institucional, que inclui a andlise de uma
proposta de cessdo de uso de edificio pertencente a Empresa Brasil de Comunicacdo — EBC. Paralelamente,
durante a prospecc¢éao de alternativas para a melhor solucdo de tratamento do acervo, identificou-se a possibilidade de
celebracao de um Termo de Execucdo Descentralizada (TED) entre 0 CNPq e a Universidade de Brasilia (UnB), de
sua Faculdade de Ciéncia da Informacao (FCI/UnB). Para explorar essa parceria, uma reunido foi realizada em 26 de
setembro de 2024 com os professores Dr. Rogério Henrique de Aradjo Junior e Dr. Renato Tarciso Barbosa de
Sousa, ambos da UnB, com vasta experiéncia em gestdo de TEDs focados em tratamento arquivistico de documentos
publicos.

2.12. A transferéncia ordenada e a guarda adequada do acervo arquivistico sdo imprescindiveis para garantir a
preservacdo e incolumidade do acervo arquivistico do CNPq. Essas acdes asseguram a execuc¢do das funcdes
institucionais de forma segura, organizada e confiavel, protegendo a memoaria institucional e a informacao cientifica.

2.13. A ndo realizacdo ou o atraso na contratacdo de servigos de transferéncia ordenada e guarda documental do
acervo do CNPq acarretara uma série de riscos significativos para a instituicdo e para o patrimdnio publico:

2.13.1. Inseguranca e Perda Documental: Com o encerramento do contrato atual, o acervo ficara desprotegido,
suscetivel a extravios, danos, deterioracdo e, em casos extremos, a perda irreversivel de documentos de valor
historico, cientifico e probatério.
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2.13.2. Descontinuidade das Atividades Institucionais: A falta de acesso organizado e seguro aos documentos
essenciais comprometera diretamente a eficiéncia das atividades-fim do CNPq, afetando processos administrativos,
decisdes estratégicas e a fomento a pesquisa cientifica.

2.13.3. Inconformidade Legal: O CNPq estaria em desacordo com as previsdes legais e constitucionais (art. 23, lll e
art. 216, 8§ 2° da CF/88; Lei n.° 8.159/91) que impdem o dever de protecdo e gestdo da documentagdo governamental.

2.13.4. Riscos de Responsabilizacéo: A inacédo referente a preservacao do acerto arquivistico pode levar a processos
de responsabilizacdo administrativa, civel e, em alguns casos, criminal, para os gestores responsaveis pela custodia
do acervo.

2.13.5. Dificuldade de Recuperagdo da Informacdo: A desorganizacdo e a perda de documentos comprometerdo a
recuperacao de informacdes cruciais para auditorias, prestacdo de contas, pesquisas historicas e acesso publico.

2.13.6. Custos Futuros Elevados: A eventual necessidade de recuperacé@o de acervos danificados ou perdidos, bem
como a reorganizacdo completa em um cenario de crise, podera gerar custos exponencialmente maiores do que o
investimento preventivo e planejado na preservagéo do acervo.

2.14. Considerando esses riscos, a proatividade na contratacdo desses servicos nao é apenas uma necessidade
administrativa, mas um imperativo legal e estratégico para a salvaguarda do patriménio documental do CNPq.

2.15. A contratagdo dos servigos de transferéncia ordenada e guarda documental demandara alocacéo de recursos
orcamentarios. Os estudos de viabilidade técnica e econbmica previstos serdo fundamentais para estimar os custos
envolvidos e garantir a sustentabilidade financeira da solucdo a ser adotada. E primordial que essa despesa seja
devidamente planejada no orcamento do CNPq, considerando a criticidade e a essencialidade desses servicos para a
manutencao das atividades da instituicdo e a preservacao de seu patriménio documental.

2.16. Diante do exposto e considerando o inquestionavel dever da Administracdo Publica de assegurar a protegéo
especial aos documentos de arquivo essenciais a gestdo, a memoaria institucional e ao desenvolvimento cientifico,
torna-se imperativa a realizacao de estudos aprofundados para verificar a viabilidade da contratacdo pretendida. Tais
estudos subsidiardo a tomada de decisdo, garantindo a conformidade legal e a melhor solucdo para a gestdo do
valioso acervo documental do CNPq.
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3. Area requisitante

Area Requisitante

Servico de Gestdo de Documentos - SEGED

Responsavel

Francisco José Pena da Silva

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. A contratacado de servicos de transferéncia ordenada e guarda documental do acervo do CNPq compreende 0s
seguintes itens essenciais para a gestéo integral do patrimoénio documental da instituicao:

ITEM SERVICO DESCRIGAO
Transferéncia ordenada -|Consiste no recolhimento, carregamento do veiculo e transferéncial
Retirada nas dependénciasjcom rastreabilidade, das 25.947 caixas-tripla 20kg do endereco da
1 da contratada vigente - SOS|empresa SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO LTDA
Tecnologia e Gestdo dal QI15 LOTES 11, 13, 15, St. de Industria - Ceilandia, Brasilia - DF,
Informacédo LTDA 72265-150 para as instalagbes da nova Contratada.
Consiste no recolhimento, carregamento do veiculo e transferéncia
A com rastreabilidade de até 7.010 caixas-arquivo do edificio sede do
Transferéncia ordenada - i . e
. .~ . |CNPg, com a devida identificacdo/cadastramento de
Retirada nas dependéncias . .
2 . ~_ |seus espelhos em mecanismo de controle apropriado. Essas
do CNPq para as instalacbes| . L . ;
caixas devem ser acondicionadas em caixas-triplas 20kg no local de
da Contratada . . . ~ . e .
destino, com a devida vinculacdo de identificacdo entre caixas-
arquivo e caixas-triplas.
Consiste no servico mensal de guarda e armazenamento do acervo
3 Guarda/armazenagem - . .
acondicionados em caixas-tripla 20kg.
Disponibilizacdo de caixa-{Consiste na solicitacdo, na recep¢do da solicitacdo, na busca, no
4 arquivo na  modalidadejmanuseio, na localizagéo, no frete para a entrega e a devolucao
NORMAL de até 10 caixas-arquivo por evento.
Disponibilizagdo de caixa-{Consiste na solicitagdo, na recep¢do da solicitagdo, na busca, no
5 arquivo na modalidadejmanuseio, na localizagdo, no frete para a entrega e a devolucao
URGENTE de até 10 caixas-arquivo por evento.
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Consiste na disponibilizacdo de acesso para até 10 usuarios
Software de Gestaofla sistema informatizado para gerenciamento e recuperacao de

6 Documental informacdes, que permita a identificacdo e localizacdo do acervo
(caixa-arquivo) da CONTRATANTE nas instalacdes fisicas dal
CONTRATADA.
Consiste na disponibilizacdo de caixa padronizada com tampa,
7 Fornecimento de caixa-triplajconfeccionada em papeldo ondulado com parede dupla semi kraft,

20kg com resisténcia para empilhamento e capacidade paral
armazenamento 3 caixas-arquivo.

Consiste na disponibilizacdo de etiqueta de identificagcdo paral
etiquetagem das caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg, mediante 3
impressdo de codigo de barras para acesso a informacédo de
enderecamento/localizagéo via software de Gestdo documental.

Fornecimento de Etiquetas
8 de identificacdo de caixas-
arquivo e caixas-tripla 20kg

4.2. A Contratada devera cumprir rigorosamente as seguintes exigéncias ao tempo da contratagdo, demonstrando sua
aptiddo e compromisso com a exceléncia na prestagdo dos servigos:

4.2.1. Aspectos Legais e Estruturais

4.2.1.1. Conformidade Normativa: A Contratada deverd atentar-se aos normativos vigentes que regem o
arquivamento de documentos publicos, especialmente as instrugbes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) quanto ao armazenamento, manuseio e local de arquivamento.

4.2.1.2. Instalacdes Adequadas: Possuir instalacdes fisicas apropriadas para a guarda do acervo do CNPq, no
raio de até 50km do edificio sede do CNPq.

4.2.1.3. Seguro de Instalacdes: Apresentar seguro das instalacdes fisicas destinadas a guarda do acervo do
CNPq, com cobertura para sinistros como incéndios, raios, explosdes, danos e roubo.

4.2.1.4. Licenca de Funcionamento: Possuir licenca ou autorizacdo de funcionamento exigidas pela legislacao
vigente, incluindo as especificas do Distrito Federal (Lei Distrital n® 5.547/2015 e Decreto Distrital n° 35.309
/2014) e/ou entorno, observando para microempresas e empresas de pequeno porte o disposto na Lei Distrital
n® 4.611/2011 ou outra legislacdo vigente local.

4.2.1.5. Relatério de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico: Apresentar relatério emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Distrito Federal, com validade ndo superior a 1 (um) ano, que comprove o cumprimento de todas
as exigéncias de seguranga contra incéndio e péanico.

4.2.1.6. Contrato de Manutencdo de Equipamentos de Incéndio: Apresentar contrato de manutencdo continua
com o fabricante ou distribuidor autorizado dos equipamentos de supervisdo, controle e deteccao de incéndio
instalados em suas dependéncias, com comprovacdo do responsavel técnico via Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) registrada no CREA.

4.2.2. Qualificacdo Profissional

4.2.2.1. Possuir em seu quadro permanente, no minimo, 01 (um) profissional com qualificacéo técnica e formacédo em
nivel superior na area de Arquivologia (CBO 2613-05), em conformidade com a Lei n° 6.546, de 04 de julho de 1978,
gue regulamenta as profissées de Arquivista e Técnico de Arquivo.

4.3. Requisitos para as Areas de Armazenamento
4.3.1. As &reas de armazenamento do acervo documental deverao ser equipadas com:

4.3.1.1. Sistema de Deteccdo Precoce de Incéndio: Preferencialmente por aspiracdo, o sistema de deteccao
precoce de incéndio por aspiracdo € uma solucdo de alta performance que oferece um nivel superior de
seguranca ao detectar sinais de incéndio antes que se tornem uma ameaga visivel, proporcionando tempo
crucial para a acdo e minimizando riscos a vidas e bens.
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4.3.1.2. Sistema de Supervisdo e Monitoramento Integrado é uma solugcdo tecnoldgica que permite coletar,
processatr, visualizar e controlar dados em tempo real de diferentes dispositivos, processos ou areas, de forma
centralizada e unificada. Ele tem como objetivo principal fornecer uma visdo abrangente e consolidada do
funcionamento de um sistema complexo, seja ele industrial, de seguranga, de infraestrutura ou outro.

4.4. Procedimentos de Transferéncia do Acervo

4.4.1. A transferéncia ordenada do acervo documental do CNPq ocorrer4d das seguintes localidades para as
instalacbes da Contratada:

4.4.1.1. Das instalagdes da empresa SOS TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMA(;AO LTDA: QI 15, LOTES
11, 13, 15, St. de Industria - Ceilandia, Brasilia - DF, 72265-150.

4.4.1.2. Das instalac6es do CNPq: Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Edificio
Telemundi Il — Asa Sul, Brasilia/DF.

4.4.2. Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo

4.4.2.1. A retirada e o deslocamento do acervo documental para as instala¢cdes da Contratada deverdo seguir
0s requisitos de um Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo. Este plano serd elaborado pela
Contratada, com o devido acompanhamento e validacdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis contados da assinatura do contrato.

4.5. Procedimentos de Transicao e Finalizacdo Contratual

4.5.1. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas cruciais para
garantir a continuidade e a seguranca do acervo:

4.5.1.1. Transicdo Contratual e Transferéncia de Conhecimento: A Contratada devera realizar a transi¢cédo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, assegurando a nédo perda de
informacdes. Isso poderd, inclusive, exigir a capacitacdo dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que
venha a continuar a execug&o dos servicos.

4.5.1.2. Disponibilizacédo Integral do Acervo e Sistema: A Contratada devera disponibilizar o acervo na sua
totalidade (100% das caixas-arquivos acondicionadas em caixas-tripla 20kg), bem como garantir a
disponibilidade do sistema informatizado até a retirada completa do acervo.

4.5.1.3. Prazo para Transferéncia Definitiva: O prazo maximo para a transferéncia definitiva do acervo é de 15
dias corridos, prorrogavel um vez por igual periodo, contado a partir da aprovacdo do Plano de Logistica para
Transferéncia do Acervo, previsto no item 4.4.2. O CNPq determinara o novo local de movimentacao do acervo,
gue devera estar situado no raio de até 50km do edificio sede do CNPq, conforme o endereco a ser indicado
pela empresa licitante que for contemplada no novo certame. Na hipotese de a licitante adjudicataria ser a
mesma executora do contrato vigente, considerar-se-a inexigivel o item 01, em razdo de este j4 se encontrar
incorporado ao objeto contratual. Nessa circunstancia, deverd ser procedida a glosa do valor correspondente
ao referido item.

4.6. Requisitos para Habilitacdo e Qualificacdo do Licitante
4.6.1. Exigéncias de Habilitacao Juridica e Fiscal

4.6.1.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos licitados, conforme detalhado no Edital.

4.6.2. Critérios de Qualificacao Econdmico-Financeira

4.6.2.1. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos e
serdo rigorosamente avaliados conforme disposto no Edital.

4.6.3. Critérios de Qualificacao Técnica

4.6.3.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo fundamentais para
assegurar a capacidade de execucéo dos servigcos com a qualidade esperada
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4.6.4. Comprovacao de Aptidao Profissional e Operacional

4.6.4.1. Sera exigida a comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Para fins desta comprovacédo, os atestados deveréo
demonstrar:

4.6.4.1.1.Experiéncia Minima: Comprovacdo de experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, sem obrigatoriedade de serem
ininterruptos, conforme item 10.6 alinea b do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.

4.6.4.1.2. Capacidade de Transferéncia Ordenada: Comprovacdo de capacidade de transferéncia ordenada de,
no minimo, 50% das caixas-arquivo previstas neste Estudo Técnico Preliminar, com caracteristicas compativeis.

4.6.4.1.3. Capacidade de Fornecimento de Caixas: Comprovacdo de capacidade de fornecimento de, no
minimo, 50% das caixas-tripla 20kg previstas neste Estudo Técnico Preliminar, com caracteristicas compativeis.

4.6.4.1.4. Capacidade de Guarda de Documentos: Comprovacgéo de capacidade de guarda de, no minimo, 50%
das caixas-tripla 20kg previstas neste Estudo Técnico Preliminar, com caracteristicas compativeis.

4.6.4.1.5. Disponibilizacdo de Software de Gestdo Documental: Comprovagdo da capacidade de
disponibilizacdo de software de gestdo documental com caracteristicas compativeis com as estabelecidas
neste Estudo Técnico Preliminar.

4.6.4.2. Validade e Legitimidade dos Atestados

4.6.4.2.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou
secundaria da licitante, conforme especificacdes do contrato social vigente.

4.6.4.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, salvo se o contrato for firmado para execugcao em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017.

4.6.4.2.3. Para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do servigo, podera ser admitida a apresentagéo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n.° 5/2017.

4.6.4.2.4. A licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos
atestados apresentados, incluindo, mas néo se limitando a, cépia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual da contratante e local de prestacao dos servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n.° 5/2017.

4.6.5. Declaracao de Infraestrutura e Recursos Humanos
4.6.5.1. A licitante devera apresentar declaragéo de que, por ocasido da assinatura do contrato, dispora de:

4.6.5.1.1. Infraestrutura Adequada: InstalagBes prediais adequadas as normas estabelecidas pelas entidades
regulamentadoras e neste Estudo Técnico Preliminar para a guarda dos documentos. As instalagées poderao
ser vistoriadas pelo Contratante, se necessario.

4.6.5.1.2. Recursos Completos para Movimentacao: Todos os recursos humanos, equipamentos e transporte
necessarios para a realizagdo da movimentagéo do acervo do Contratante.

4.6.6. Vinculacao de Profissional em Arquivologia

4.6.6.1. Para fins de execugao do futuro contrato, a licitante devera demonstrar vinculo com, pelo menos, 1
(um) profissional com formacg&o de nivel superior em Arquivologia, a ser comprovada por meio de Carteira de
Trabalho, Contrato de Prestacao de Servigos ou outro documento habil que comprove a vinculagao ou futura
vinculacdo entre o profissional e a empresa.

4.6.7. Atestado de Vistoria
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4.6.7.1. As licitantes que estejam ou ndo cadastradas no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
emitido e assinado pelo servidor responséavel indicado pelo Contratante. Ressalta-se que a referida vistoria se
restringe exclusivamente aos arquivos localizados na sede deste Conselho, sendo vedada a realizacdo de
vistoria nos arquivos sob a guarda da atual contratada, salvo mediante autorizagdo expressa por parte desta.

4.6.7.2. Em substituicdo ao atestado de vistoria, a licitante podera apresentar declaracdo formal, na qual afirme,
alternativamente:

a) Que possui pleno conhecimento das condi¢fes locais necessarias a execugao do objeto contratual; ou

b) Que tem ciéncia integral das particularidades e especificidades relacionadas a natureza dos servicos a
serem prestados, assumindo total responsabilidade por esse conhecimento, comprometendo-se a nédo
utiliza-lo como fundamento para eventuais questionamentos técnicos ou financeiros em face do
Contratante.

4.7. Critérios de Julgamento
4.7.1. Critério de Julgamento da Proposta

4.7.1.1. Considerando os principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do servico publico, previstos
no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 (Nova
Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos), a adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global
mostra-se a alternativa mais adequada para o presente certame.

4.7.1.2. A escolha por esse critério decorre da natureza interdependente e integrada dos servicos a serem
contratados, especialmente em razdo da unidade funcional e operacional dos itens, que compdem uma
prestacdo de servico coesa, voltada a guarda do acervo documental deste Conselho.

4.7.1.3. A unicidade dos servi¢os e a necessdria padronizacao de métodos, sistemas e fluxos de trabalho sao
elementos criticos que impactam diretamente na qualidade e na confiabilidade do tratamento do acervo
documental. A eventual divisdo da contratacdo entre multiplas empresas mediante o fracionamento dos
itens comprometeria a harmonia dos procedimentos, a uniformidade das tecnologias empregadas, a
rastreabilidade das informacdes e a seguranca da documentacgédo publica sob guarda da Administracéo, fatores
inaceitaveis no contexto da gestdo documental.

4.7.1.4. Além disso, a coordenacao entre diferentes prestadores elevaria a complexidade gerencial do contrato
e poderia gerar conflitos de responsabilidade, atrasos na execucédo e perda de eficiéncia. Tal situacdo vai de
encontro ao que dispde o inciso Ill do art. 11 da Lei n° 14.133/2021, que determina que o planejamento da
contratacdo deve assegurar “a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administragdo Publica”.

4.8. Natureza do Servico Continuado

4.8.1. Considerando que a caracterizacdo da natureza de um servico como continuo esta atada a
imperiosidade da sua prestacdo ininterrupta em face do desenvolvimento habitual das atividades
administrativas, sob pena de prejuizo ao interesse publico, classifica-se a natureza do servico como continuado
tendo em vista que a sua interrupgdo acarretara em prejuizo ao acervo documental a instituicdo.

4.9. Natureza do Servico Comum

4.9.1. O servico a ser contratado encontra-se na categoria de “bens e servicos comuns”, nos termo de
gue tratam o art.6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especifica¢gdes usuais no mercado.

4.9.2. Em andlise mercadologica, verificou-se que que ha empresas especializadas para fornecimento do objeto
pretendido Além disso, foi possivel observar que o Poder Publico comumente realiza a contratagcao de empresa
especializada na transferéncia e guarda documental para atender a tal necessidade, conforme descriminado na
Painel de Pesquisa de Precgo e Sistemas Governamentais

4.10. Critérios e Praticas de Sustentabilidade
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4.10.1. A Contratada devera observar as orientacbes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em
especial o disposto no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e na Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro
de 2010, que estabelece critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou
obras pela Administracéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

| — usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il — adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°® 48.138, de 8
de outubro de 2003;

Il — Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza
gue gerem ruido no seu funcionamento;

IV — fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servicos;

V - realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucao
contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducédo de producao de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da Administragao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel
para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n°
10.936, de 2022;

VII - respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagéo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sdlidos;

VIl - preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto
na Resolugdo do CONAMA vigente.

4.10.2. A empresa contratada devera observar a adocao das seguintes praticas sustentaveis, sem prejuizo de outras
obrigatérias o que Ihe sejam correlatas:

a) Administrar com eficacia as situacbes emergenciais de acidentes, mitigando os impactos a pessoas, bens e
ao meio ambiente;

b) Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego e fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranca, em especial, 0
gue consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE.

c¢) Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho,
bem como a prevenir incéndios nos locais de realizagdo dos servigos, zelando pela seguranca e saude de
pessoas, bens e do meio ambiente;

d) Utilizar equipamentos elétricos certificados com selo PROCEL e que possuam o Selo Ruido, indicando o
nivel de poténcia sonora, conforme Resolucdo CONAMA e INMETRO;

e) Nao utilizar quaisquer substancias que destruam a Camada de Ozbnio — SDO abrangidas pelo Protocolo de
Montreal, notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, ou qualquer produto ou equipamento que as
contenha ou delas faca uso, a excecdo dos essenciais permitidos pelo mencionado Protocolo, conforme artigo
1°, paragrafo Unico, do Decreto n° 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolu¢cdo CONAMA n° 267, de 2000, e
legislacéo correlata;

f) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais utilizados na realizagdo dos servigos;

4.10.3. Adotar boas praticas de otimizacdo na utilizacdo de recursos naturais, reducdo de desperdicios e menor
poluicao, tais como:

a) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
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b) substituir substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

c) racionalizar/economizar o consumo de energia (especialmente elétrica) com a utilizagdo de equipamentos
mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE), conforme
regulamentagdes, para 0s casos possiveis;

d) treinar/capacitar seus empregados sobre boas praticas de reducao de desperdicios e polui¢ao;
e) reciclar e destinar adequadamente os residuos gerados durante a realizacdo dos servicos.

4.10.4. Acondicionar os residuos sélidos para coleta de forma adequada, observando as normas municipais
gue estabelecem as regras para selecao e acondicionamento dos residuos no proprio local de origem e que
indicam os locais de entrega e coleta.

4.10.5. Caso se enquadre nas hipo6teses do artigo 20 da Lei n°® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos
Sdlidos (PNRS), possuir plano de gerenciamento de residuos sélidos, que atenda as regulamentagfes locais e
gue seja aprovado pela autoridade competente, quando for o caso.

4.10.6. Também néo sdo permitidas as seguintes formas de destinacédo e utilizacdo de residuos solidos:
a) deposigdo inadequada no solo;
b) deposicdo em areas sob regime de protecéo especial e areas sujeitas a inundacao;

¢) langcamentos em sistemas de redes de drenagem de aguas pluviais, de esgotos, de eletricidade, de
telecomunicacdes e assemelhados;

d) infiltracdo no solo sem tratamento prévio e projeto aprovado pelo 6rgao de controle ambiental estadual
competente;

e) utilizacdo para alimentacdo animal, em desacordo com a legislacéo vigente; e
f) utilizagdo para alimentacdo humana.
4.11. Da Vigéncia do Contrato

4.11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

4.11.1.1. Caso a atual contratada seja a empresa vencedora do certame, a vigéncia do contrato se dara a partir
de 27/10/2025 ou da data de assinatura do contrato, caso esta ocorra apos esta data.

4.11.2. A justificativa para contratacao de 24 (vinte quatro meses) se d4 em razao do acervo arquivistico do
CNPq ser estimado em aproximadamente 12.120,85 metros lineares, correspondendo a 84.846 caixas-arquivo.
A gestéo, transferéncia e guarda de um volume téo significativo de documentos demandam um planejamento e
execucdo de longo prazo. Um contrato de 24 meses proporcionaria a estabilidade necesséria para que a
empresa contratada possa implementar e otimizar processos de guarda e disponibilizacdo de documentos,
garantindo a integridade e acessibilidade do acervo ao longo do tempo, sem interrupgfes decorrentes de
processos licitatorios frequentes.

4.11.3. Os servigos de "transferéncia ordenada e guarda do acervo", que incluem potencialmente a utilizagédo
de software de gestao da informacéo, sdo de natureza continua e essencial para as operacdes do Conselho. A
curta duracdo de contratos pode gerar descontinuidade, demandando novos processos de contratacao,
transferéncia de acervo e adaptacdo a novos sistemas ou prestadores, o que seria ineficiente e potencialmente
prejudicial a gestdo documental. Um periodo de 24 meses permite uma maior continuidade e menor interrupgao
dos servigos.

4.11.4. A realizacdo de processos licitatorios e contratacdes envolve um consideravel esforco administrativo e
recursos. Ao optar por um contrato de 24 meses, reduz-se a frequéncia desses processos, liberando recursos
humanos e financeiros que, de outra forma, seriam empregados em novas licitagbes em um curto espacgo de
tempo.

4.11.5. Assim, a contratacado por esse periodo se justifica pela necessidade de garantir a continuidade e a
estabilidade dos servicos de gestdo de um acervo documental volumoso e complexo, otimizando os recursos
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administrativos e permitindo a consolidac@o de solugdes eficientes, o que estd em conformidade com a clara
necessidade e a relagdo custo-beneficio favoravel identificadas no Estudo Técnico Preliminar.

4.12. Transicao Contratual

4.12.1. Em razdo da natureza inerente dos servicos, sera necessario estabelecer inicio da vigéncia da presente
contratagdo em momento anterior a finalizacdo da vigéncia do contrato atual para o objeto (Contrato CNPq n°
074/2023). A sobreposicao tempordria de contratos se justifica pela necessidade realizar a transferéncia
ordenada do acervo do CNPq no curso da execug¢do de ambos os contratos, de modo a evitar que parte da
execucao dos servigos seja realizada sem cobertura contratual e a propiciar adequada transi¢cao contratual.

4.12.2 A sobreposicao de contratos para o presente objeto serd vinculada ao prazos de aprovacgédo do Plano de
Logistica para Transferéncia do Acervo e de Transferéncia Definitiva do Acervo, previstos nos itens 4.4.2 e
4.5.1.3 do presente instrumento respectivamente, vez que a manutengdo de caixas no espaco disponibilizado
pela atual contratada em periodo posterior & vigéncia do contrato gera riscos significativos ao CNPq.

4.12.3. Esta dinamica encontra fulcro na Lei 14.133/2021, art. 49, inciso IlI, que indica que, mediante a
justificativa expressa, a Administracao podera contratar mais de uma empresa para executar 0 mesmo Servico,
guando a multipla execucéo for conveniente para Ihe atender.

4.12.4. Na hipétese da atual contratada ser a vencedora do certame, ndo serdo aplicados o dispositivo previsto
no item 4.11.1.1, dado que ndo serd necessario realizar a transferéncia ordenada do acervo. Neste caso, a
vigéncia do novo contrato ficar4 condicionada a finalizagao do contrato atualmente vigente, se iniciando em 27
/10/2025.

5. Levantamento de Mercado

5.1. A pesquisa de preco para a estimativa de valor em processos licitatérios, conforme o Art. 5° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n.° 65, de 7 de julho de 2021, que rege a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos na
administracdo publica federal, autarquica e fundacional, deve ser realizada utilizando os seguintes parametros,
combinados ou néo:

Parametro I: Sistemas oficiais do Governo ou banco de precos.

Parametro Il: Contrata¢fes similares realizadas pela Administracdo Publica, em execug¢do ou concluidas no
periodo de um ano anterior a data da pesquisa.

Parametro lll: Pesquisa em midia especializada.
Parametro IV: Pesquisa direta com, no minimo, 3 fornecedores, mediante solicitagdo formal.

Parametro V: Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

5.2. A natureza do servigo de transferéncia ordenada e guarda externa temporaria de um acervo documental de
grande volume apresenta desafios significativos que podem limitar a pesquisa de precos tradicional. As
especificacdes técnicas e a complexidade do objeto incluem:

Complexidade do servico: Trata-se de um servico especializado que envolve a transferéncia e guarda de um
volume expressivo de documentos.

Localizacao do acervo: O acervo esta distribuido em dois pontos distintos no Distrito Federal (dependéncias
do CNPq e da contratada vigente), o que exige coordenacéo logistica.

Volume documental: O grande volume de documentos, estimado em mais de 12 mil metros lineares ou mais
de 84 mil caixas-arquivo, impacta diretamente nos custos de transporte, manuseio e armazenamento.

Controle e rastreabilidade: A exigéncia de controle por etiquetas com cédigo de barras e integragdo com
sistema informatizado é fundamental para a rastreabilidade e seguranc¢a do acervo.

Necessidade operacional: O servi¢o requer transporte seguro, acesso controlado, consulta agil e
movimentacgéao frequente dos documentos durante a vigéncia do contrato.
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5.3. Essas caracteristicas especificas influenciam diretamente a composicdo dos custos, tornando crucial a
priorizacdo dos parédmetros estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 5° da IN n.° 65/2021, conforme seu § 1°, que
orienta a busca em sistemas e painéis de precos governamentais por certames com objetos iguais ou semelhantes.

5.4. Apesar dos esforcos em contemplar todos os cinco parametros, observou-se que o Parametro IV (pesquisa direta
com fornecedores) ao realizar a pesquisa pode-se apresentar certa resisténcia por parte das empresas. Isso ocorre
pela falta de garantia de sucesso no processo licitatério, o que torna desinteressante para as empresas dedicarem
tempo a elaboragdo de propostas detalhadas sem essa perspectiva.

5.5. Antes de determinar o valor estimado para a futura contratacdo, € fundamental analisar as solu¢cdes que o
mercado oferece para atender plenamente as necessidades do Conselho. Foram levantadas trés possibilidades
mercadoldgicas:

5.5.1. Solucao 1: Recolhimento do acervo do CNPq para o Arquivo Nacional.

5.5.1.1. Descricdo: Consiste na transferéncia do acervo do CNPq para as instalagbes do Arquivo Nacional,
conforme os procedimentos estabelecidos pela Portaria AN n.° 252, de 30 de dezembro de 2015. Esta portaria
define as diretrizes para transferéncia ou recolhimento de acervos arquivisticos publicos, em qualquer suporte,
pelos érgaos e entidades do Poder Executivo Federal.

5.5.2. Solucao 2: Aluguel de imével para transferéncia do acervo do CNPq.

5.5.2.1. Descricao: Propbe a locacdo de um imovel, precedida de chamamento publico, para abrigar o acervo
documental.

5.5.3. Solucdo 3: Contratacdo de servicos de transferéncia ordenada e guarda documental.

5.5.3.1. Descricdo: Envolve a realizacédo de processo licitatorio para a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de transferéncia ordenada e guarda documental.

5.6. Andlise das alternativas existentes:

5.6.1. Solugdo 1: A transferéncia de acervos arquivisticos para o Arquivo Nacional exige que os documentos estejam
classificados, avaliados, higienizados e acondicionados, além de acompanhados de instrumentos de controle que
permitam sua identificacdo e acesso, conforme previsto no ANEXO 1 da Portaria AN n.° 252, de 30 de dezembro de
2015. Considerando que o acervo do CNPq ainda carece de classificagdo arquivistica, esta solugdo mostra-se
invidvel no momento.

5.6.2. Solucdo 2: A locacao de imovel, embora seja uma alternativa, ndo garante a operacionalizacdo do objeto
desejado. Os procedimentos de locacao, como a verificacdo de disponibilidade de imdvel da Unido e o chamamento
publico, demandam tempo. O CNPq consultou a Secretaria de Patriménio da Unido no més de outubro de ano de
2024, que gerou o registro DF-0131/2024 no SISREI - Sistema de Requerimento de Imdéveis. Até a presente data a
consulta nédo foi respondida. Além de ser dispendiosa, essa medida implicaria na necessidade de adequacao das
instalacbes para a guarda segura, em conformidade com as normas vigentes que regem o arquivamento de
documentos publicos, especialmente as instrucdes do CONARQ relativas aos requisitos especificos de
armazenamento e local de arquivamento. Adicionalmente, seria necessaria a contratacdo de servigos essenciais,
como agua, luz, telefone, internet, equipamentos de informatica, mobiliario, servigos de limpeza, vigilancia, brigada de
incéndio e méo de obra especializada. A indisponibilidade de tempo hé&bil para a realizagdo de todos esses
procedimentos torna esta solugéo inviavel.

5.6.3. Solugcdo 3: Considerando que o CNPg ndo possui capacidade operacional para executar 0 servigo
internamente e que o mercado oferece empresas especializadas na prestacao dos servicos desejados, a Solucdo 3
(Contratacao de servicos de transferéncia ordenada e guarda documental) mostra-se a mais viavel. Esta alternativa
esta em conformidade com a legislacdo e normativos especificos, tais como:

* Resolucao n.° 6/1997 do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq): Em seu Art. 3°, a resolugdo estabelece
gue "Poderéo ser contratados servicos para a execucao de atividades técnicas auxiliares, desde que
planejados, supervisionados e controlados por agentes publicos pertencentes aos 6rgaos e entidades
produtores e acumuladores dos documentos.”
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* Portaria n.° 443/2018: Em seu inciso Il, a portaria determina que atividades técnicas auxiliares de arquivo e
biblioteconomia serdo preferencialmente objeto de execuc¢do indireta na administracéo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

5.7. Diante da andlise das alternativas e ponderando os encargos e preceitos legais implicitos em cada uma das
opcdes, a Solucdo 3 (Contratacdo de servicos de transferéncia ordenada e guarda documental) € o formato mais
adequado. Esta solucdo atende as determinacdes legais, otimiza os processos e se mostra a mais economicamente
viavel para o CNPq, garantindo a guarda segura e 0 acesso adequado ao acervo documental.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucéo ideal para as necessidades deste Conselho é a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de gestdo documental externa, abrangendo a transferéncia ordenada de acervo, guarda e armazenamento,
disponibilizagdo de caixas-arquivo nas modalidades normal e urgente, fornecimento de software de gestédo
documental, e provimento de caixas-tripla padréo (capacidade 20kg) e etiquetas de identificacdo para caixas-arquivo
e caixas-tripla.

6.2 O acervo arquivistico do CNPq encontra-se atualmente armazenado em dois locais distintos, conforme
descriminado no item 4.4

6.2.1 O prazo maximo para a transferéncia das 25.947 caixas-tripla padrdo (20kg) para as instalacdes da nova
Contratada sera de 15 (quinze) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo a partir da assinatura do contrato,
observando o previsto no subitem 4.12.4.

6.2.2 Dessa forma, a logistica de retirada e movimentagéo do acervo devera considerar:

* Na empresa SOS Tecnologia, sera realizada a retirada integral do acervo ja acondicionado em caixas-tripla de
20 kg, representando 100% das caixas-arquivo previstas para transferéncia;

* No Edificio Telemundi Il, as caixas-arquivo serdo movimentadas internamente até o pavimento térreo,
utilizando-se os elevadores disponiveis ou, alternativamente, por meio de acesso pela garagem com o uso de
veiculos. Ressalta-se que as caixas-arquivos serdo acondicionadas em caixas-triplas de 20 kg no local de
destino das mesmas, sendo devidamente identificadas e com mecanismo de rastreabilidade.

6.3. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir estabelecidos:

6.3.1. A transferéncia ordenada consiste no recolhimento, carregamento e transporte com rastreabilidade de todo o
acervo documental existente nos enderecos indicados no item 4.4, para as instalacdes da Contratada. Inclui o
recolhimento de até 7.010 caixas-arquivo na sede do CNPq, com a devida identificacdo e vinculagéo via etiquetas de
codigo de barras.

6.3.1.1 A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalacdes da CONTRATADA devera seguir 0s
requisitos do Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo. O Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo
devera ser elaborado pela CONTRATADA com o devido acompanhamento e validacdo do CONTRATANTE. O prazo
maximo para elaboracéo do plano é de 03 (trés) dias Uteis contados da assinatura do contrato.

6.3.1.2. A Contratada devera fornecer e manter um sistema que permita o inventario e planilhamento das caixas-
arquivo e caixas-tripla padrdo (20kg). Este sistema deve possibilitar a impressado de cddigos de barras, espelhos e
etiquetas necessarios para a identificagdo. O sistema devera ser capaz de vincular a numeracao prépria do CNPq
(série e numero de caixa) aos codigos de barras gerados.

6.3.1.3. O acervo devera sair das instalacdes segundo previsto no item 6.3.1.1 e 6.3.1.2 acondicionado em caixas-
tripla 20kg (empresa atualmente contratada) e caixas-arquivo (sede do CNPq) junto com planilha, que sera utilizada
como protocolo, contendo a lista de todas as caixas-arquivo.
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6.3.1.5. Devera ser impresso um protocolo em trés vias, e assinado pela CONTRATADA e pelo responséavel pelo
acompanhamento do trabalho nas unidades da CONTRATANTE. As vias deveréo ser entregues:

a) a CONTRATADA;
b) ao responsavel da unidade da contratada; e
c) ao responsavel pelo contrato para fins de ateste e medicao para faturamento.

6.3.1.6. As caixas deverao ser fechadas de forma que o conteudo fique seguro, sem correr riscos de se misturar com
0 conteudo de outras caixas.

6.3.1.7. Todo o manejo, acondicionamento e movimentacdo do acervo sdo de exclusiva responsabilidade da
Contratada, que devera empregar todas as medidas para assegurar a integridade fisica dos documentos, incluindo a
utilizacdo de caminhdes fechados com rampa e descaracterizados, com monitoramento por GPS.

6.3.1.8. A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalacdes da CONTRATADA deverdo seguir
0s seguintes requisitos:

a) avaliacao do estado fisico das caixas-arquivo;
b) Acondicionamento de até 7.010 caixas-arquivo para acondicionamento em caixas-tripla 20kg;

c) Etiguetagem das caixas-arquivo e caixas-tripla padrdo (20kg) com codigo de barras que vincule a localizacdo e
identificadores do Contratante ao software de gestdo documental;

d) assinatura do protocolo de retirada;
e) Carregamento e transporte seguro do acervo para as instalacdes da Contratada.

6.3.1.9. Na avaliacdo do estado fisico das caixas-arquivo, deverdo ser observadas e relatadas ao Contratante as
seguintes condicdes: caixas abertas, amassadas, remendadas ou rasgadas, sem espelho para conferéncia, com
pontos de umidade, mofo ou indicios de contato com agua. Adicionalmente, devera ser realizada uma analise visual
de possiveis infestacBes por pragas (insetos, roedores, microrganismos), com registro em relatério especifico.

6.3.1.10. Deverdo ser elaboradas e assinadas por representantes da Contratada e Contratante Listas de Saida de
Documentos, contendo: numero do protocolo, horario de saida e chegada, numero e total de caixas. Toda
movimentag&o devera ser registrada e acessivel no software de gestdo documental da Contratada.

6.3.1.11. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representante da
CONTRATADA e CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar
gualquer tipo de dano ou extravio de documentos.

6.3.1.12. A retirada das caixas dos locais onde estdo armazenadas devera obedecer aos seguintes cuidados:

a) Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios, com fechamento nos quatro
lados;

b) Colocacao das caixas-tripla 20kg em paletes com a identificacdo basica do conteudo; e

c) As caixas-tripla 20kg, depois de colocadas nos paletes, deverdo ser envolvidas com filme stretch, e transportadas
em veiculo coberto, evitando danos ao material durante o percurso e o descarregamento.

6.3.1.13. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera indagar sobre procedimentos de transferéncias que néo
atendam aos requisitos definidos neste Estudo Técnico Preliminar.

6.3.1.14. A transferéncia do acervo devera ser acompanhada de protocolo de controle automatizado, sendo o mesmo
obrigatoriamente entregue ao gestor do Contrato para fins de acompanhamento do servico.

6.3.1.15. A CONTRATADA devera dispor de veiculos para transporte do acervo com carroceria fechada, ndo sendo
permitido o transporte junto com outras cargas visando a preservagao da integridade fisica dos documentos.
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6.3.1.16. Ao final deste processo, a CONTRATADA deveréa apresentar um relatério contendo o inventario das caixas-
arquivo sob a sua custddia, que devera apontar, identificador da CONTRATADA (caixa-arquivo), identificador da
CONTRATADA (caixa-tripla 20kg), identificador do CONTRATANTE e a vincula¢do da foto do espelho da caixa-
arquivo as informagdes. Em formato digital aberto (ex: .xIsx ou .csv).

6.3.1.17. O prazo maximo para a transferéncia das 25.947 caixas-tripla 20kg - Empresa SOS Tecnologia e Gestdo da
Informacéo Ltda, situada na QI 15, Lotes 11, 13 e 15, Setor de Industria — Ceilandia, Brasilia/DF, CEP 72265-150 e
7.010 de caixas-arquivo - Sede do CNPq, localizada no Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco
H, Edificio Telemundi Il — Asa Sul, Brasilia/DF, para as instalacdes da CONTRATADA sera de 15 (quinze) dias
corridos, prorrogaveis por igual periodo, contados da assinatura do contrato de prestacao de servigos.

6.3.1.18. O faturamento do servico de Transferéncia ordenada se dara na proporgéo quantitativo de acervo transferido.

6.3.2. Guarda/armazenagem: Consiste no servico mensal de guarda e armazenamento do acervo documental,
acondicionado em caixa-tripla padréo (20kg), nas instalacdes da Contratada.

6.3.2.1. A CONTRATADA disponibilizara instalacbes adequadas para a guarda documental, garantindo a total
seguranca e integridade fisica do acervo documental da CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciara na coleta do
acervo nas dependéncias da CONTRATANTE e da atual CONTRATADA e no transporte dos mesmos.

6.3.2.2. O imével devera comportar e armazenar todo o acervo documental da CONTRATANTE.

6.3.2.3. O local de guarda e armazenamento deverd ser de uso exclusivo para fins arquivisticos e de gestédo
documental, sendo vedada sua subdivisédo para outras atividades ou a guarda de outros materiais néo relacionados
ao acervo.

6.3.2.4. O piso devera estar em 6timas condi¢cBes de uso, ser lavavel, do tipo industrial ou ceramico, assim como o
telhado devera estar em perfeitas condicbes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, assim como
possuir a devida manutencdo das instalacdes elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis ao acervo
documental da CONTRATANTE.

6.3.2.5. O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo, organizado e livre de ataques de insetos
e roedores, com o devido controle ambiental periddico.

6.3.2.6. O layout da disposicao das estantes de guarda do acervo deve estabelecer critérios de ventilagao, iluminagéo
e de extincdo de incéndio e protecdo contra radiacdes solares, com o intuito de preservar os documentos a serem
armazenados.

Y

6.3.2.7. Para a preservacdo e conservacdo do acervo, ndo serdo aceitas areas propensas a inundacdes e
alagamentos, deslizamento, subsolos Uumidos, proximidade com inddstrias, usinas quimicas, elétricas e nucleares,
linhas de alta tenséo, entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego aéreo e terrestre.

6.3.2.8. As instalacbes a serem disponibilizadas dever&o ser utilizadas unicamente para o processamento técnico,
armazenamento e guarda dos documentos, de modo que n&o coloque em risco a integridade fisica do acervo a ser
armazenado.

6.3.2.9. As instalacbes da Contratada deverdo estar situadas em uma raio de até 50km, da sede do CNPg, com vias
publicas de acesso asfaltadas ou calcadas, em virtude da frequéncia das solicitacBes de disponibilizacédo de caixas-
arquivo e da natureza do acervo do CNPq, que néo é tratado e impossibilita a localizacéo individual de documentos
para disponibilizacdo digital imediata.

6.3.2.10. A CONTRATADA devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 7 dias por semana, 24 horas
por dia, incluindo Sistema de Monitoramento por Cameras de Vigilancia em HD com infravermelho, com gravacao dos
locais onde sera armazenado o acervo documental da CONTRATADA com guarda de no minimo 1 ano de gravacéo.

6.3.2.11. A CONTRATADA devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundacdes, além de brigada contra
incéndio e inundagBes nas instalagcdes que se encontram o acervo e todas as demais que estiverem relacionadas a
execucao do Objeto.

6.3.2.12. A CONTRATADA devera dispor de controle por meio de processo biolégico, de possiveis ataques de
pragas, cupins ou roedores aos documentos armazenados, cujas desinsetizacdes deverdo obedecer a periodicidade
semestral e as desratizag6es a periodicidade anual.
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6.3.2.13. Os comprovantes de aplicacdo de produtos para controle de pragas devem ser apresentados
semestralmente ao Gestor do Contrato.

6.3.2.14. A Contratada devera possuir e manter validas todas as licencas e autorizacbes de funcionamento exigidas
pela legislacdo vigente, incluindo as especificas do Distrito Federal (Lei Distrital n°® 5.547/2015 e Decreto Distrital n®
35.309/2014) e/ou entorno, observando para microempresas e empresas de pequeno porte o disposto na Lei Distrital
n® 4.611/2011 ou outra legislacdo vigente local.

6.3.2.15. Devera possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como incéndios, raios, explosfes, danos e roubo
sobre as instalacbes da CONTRATADA.

6.3.2.16. As estantes para armazenamento das caixas da Contratante deverdo estar a uma distancia minima de 0,70
m (setenta centimetros) das paredes do galpdo, para permitir a circulacdo de pessoas, a ventilacdo adequada e a
limpeza, prevenindo a proliferagdo de microrganismos e insetos.

6.3.2.17. As areas de armazenamento deverdo ser equipadas com um sistema de detecgéo precoce de incéndio (por
aspiracao) e sistema de supervisdo e monitoramento integrado, que devera possuir:

a) Gréficos com registro dos niveis de temperatura, umidade e qualidade do ar, com possibilidade de visualizagdo de
registros entre datas especificas, com intervalos de até 1 (um) ano;

b) Visualizagdo de todas as telas de monitoramento através de computador em local remoto;

¢) Monitoramento de umidade, temperatura e qualidade do ar, com parametros minimos e maximos de aceitabilidade,
com sensores distribuidos em diversos locais do ambiente;

d) Controle de acessos fora dos horarios convencionais.

6.3.2.18. A CONTRATADA devera apresentar Relatdrio de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Péanico, emitido pelo
Corpo de Bombeiros do Distrito Federal ou do entorno, demonstrando que todas as exigéncias apontadas na vistoria
foram cumpridas, com validade ndo superior a 1 (um) ano.

6.3.2.19 A CONTRATADA devera apresentar contrato de manutencdo continuo com o fabricante ou distribuidor
autorizado dos equipamentos de superviséo, controle e detec¢do de incéndio instalados em sua dependéncia, com a
devida comprovacdo do responsavel técnico através da ART registrada no CREA, de modo a garantir o perfeito
funcionamento destes.

6.3.2.20. A CONTRATADA devera executar, quando solicitado, testes funcionais para demonstracdo do correto
funcionamento do sistema de superviséo e deteccéo de incéndio.

6.3.2.21. Para o acondicionamento de parte do acervo documental composto por midias, microfilmes, documentos
histéricos e reservados, a Contratada devera possuir uma area com infraestrutura minima que atenda as normas
técnicas de preservacgédo e conservagdo da ABNT e demais organismos regulamentadores, a saber:

a) Estanteria com caracteristicas de armazenamento adequada para o0 acervo ao qual se destina;

b) A area de armazenamento devera possuir area tipo eclusa, com duplicidade de portas corta fogo, para acesso ao
ambiente;

¢) Sistema de deteccao precoce de incéndio (por aspiracao);

d) Sistema redundante de climatizacdo independente de alta eficiéncia que funcionem sem interrupcéo, capaz de
manter a temperatura, a umidade relativa e ainda filtrar os agentes poluentes, antes do insuflar no ambiente, dentro
dos patamares estipulados pelas normas de preservacdo de documentos da ABNT e demais organismos
regulamentadores.

e) Sistema de monitoramento ininterrupto por cameras de video, considerando o ambiente interno e as areas de
acesso a0 mesmo;

f) Sistema de Controle de Acesso através de senha e/ou biometria, a fim de se evitar possiveis invasées de pessoas
nao autorizadas e assim preservar a integridade fisica do acervo.

g) A area devera dispor de controle rigoroso de acesso e temperatura/umidade, conforme as especificacdes técnicas
para a longevidade desses tipos de suporte.
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6.3.2.22. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental deverd ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os
representantes autorizados da CONTRATANTE.

6.3.2.23. Cabera a CONTRATADA observar que somente poderao disponibilizar os caixas-arquivo aos profissionais
autorizados pelo CONTRATANTE.

6.3.2.24. A Contratada se compromete a manter o mais absoluto sigilo e a confidencialidade sobre todos os
documentos e informacdes a que tiver acesso, sob pena de responder, nos termos da legislagao aplicavel (incluindo a
Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), por perdas e danos e demais responsabilidades civis e criminais
decorrentes da violacdo de sigilo por si ou por seus colaboradores.

6.3.2.25. As caixas deverdo ser devidamente cadastradas no sistema informatizado da Contratada e disponibilizadas
para consulta em até 3 (trés) dias Uteis apds a migracao, seguindo as prioridades estabelecidas no Plano de Migracao
do Acervo, elaborado pela Contratada e validado pelo Contratante.

6.3.2.26. Devem ser mantidas as condic6es do espaco fisico durante todo o Contrato, ndo podendo haver alteracédo
do local de armazenamento, a ndo ser em caso fortuito ou forga maior.

6.3.2.27. Nas hipoéteses de necessidade de alteracdo do local, a CONTRATADA deve providenciar espaco fisico com
as mesmas caracteristicas descritas acima, e deve comunicar previamente ao CNPq para concordancia.

6.3.2.28. No caso de urgéncia na mudanca do local diante do risco de deterioracdo e/ou estrago iminente dos
arquivos, a alteracao deve ser feita, mas deve ser comunicada imediatamente ao CNPq.

6.3.2.29. Faturamento do servico de Guarda/armazenagem se dara mensalmente conforme quantitativo de acervo
armazenado.

6.3.3. Disponibilizagéo de caixa-arquivo na modalidade NORMAL: Consiste na solicitacdo, recebimento, busca,
manuseio, localizacédo, transporte e devolucdo de até 10 caixas-arquivo por evento.

6.3.3.1. Na modalidade normal, a CONTRATADA devera atender a solicitagdo no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis,
a contar da data da solicitagao.

6.3.3.2. A disponibilizacdo normal envolve: a solicitacdo, a recepc¢ado, a solicitagdo, a busca, 0 manuseio, a
localizacao, o frete para a entrega e a devolucao de até 10 caixas-arquivo por evento, conforme descrito abaixo:

a) Solicitacdo: a requisicdo dos servicos devera ser efetuada em dias Uteis de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, compreendido entre 8h e 18h, via sistema da CONTRATADA, por pessoas autorizadas pela
CONTRATANTE, conforme relacdo de usudrios a ser fornecida pela CONTRATANTE, sem limitacdo de ndmero de
USUArios.

b) Recebimento da solicitacdo: a solicitacdo devera ser registrada em sistema informatizado da CONTRATADA, por
meio de Ordem de Servico (OS), onde constara o registro eletrbnico relativo a data, hora, nome do responsavel pela
solicitagdo, bem como a relagéo das caixas-arquivo solicitadas, limitada a 10 (dez unidades).

c) Busca, manuseio e localizacdo: conjunto de procedimentos, automatizados ou ndo, que visam identificar a
localizagdo da caixa-arquivo, a busca no acervo e todo o manuseio necessario a disponibilizacdo para a
CONTRATANTE.

e) Entrega: envio (frete) das caixas-arquivo solicitadas ao endereco da CONTRATANTE, mediante recibo emitido em
duas vias, contendo no minimo o nimero da Ordem de Servigo, relagdo das caixas-arquivo disponibilizadas, data,
hora da entrega e os dados da pessoa da CONTRATANTE autorizada a realizar o recebimento.

f) Devolugao: retorno (frete) das caixas-arquivo consultadas a instalagdes da CONTRATADA, mediante recibo emitido
em duas vias, contendo no minimo o nimero da Ordem de Servico, relacdo das caixas-arquivo devolvidas, data, hora
da entrega e os dados da pessoa da CONTRATADA autorizada a realizar o recolhimento. A devolucao devera ser
registrada na mesma Ordem de Servico da solicitacdo de consulta. A devolucdo nao implicara em custos para a
CONTRATANTE, salvo se houver qualguer modificacdo que justifique ajuste nos registros da CONTRATADA, se for o
caso.

6.3.3.3. A CONTRATADA devera realizar o transporte de todas as caixas-arquivo em veiculo apropriado, em Unica
viagem, ou no menor nimero de viagens possivel, a fim de diminuir o risco de dissociacao.

17 de 34



6.3.3.4. O recolhimento das caixas-arquivo as instalagcbes da CONTRATADA, devera ser atendida no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis contados do recebimento da solicitacéo pela CONTRATANTE.

6.3.3.5. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este documento, fica a
CONTRATADA obrigada a justificar oficialmente o fato.

6.3.3.6. O faturamento do servico de disponibilizacdo de caixa-arquivo na modalidade NORMAL se dara mensalmente
conforme quantitativo de fretes realizados.

6.3.4. Disponibilizacdo de caixa-arquivo na modalidade URGENTE: Consiste na solicitacdo, recebimento, busca,
manuseio, localizacéo, transporte e devolucdo de até 10 caixas-arquivo por evento.

6.3.4.1. Na modalidade urgente, a CONTRATADA devera atender a solicitagdo no prazo maximo de 1 (um) dia util, a
contar da data da solicitagéo.

6.3.4.2. A disponibilizacao urgente envolve: a solicitagdo, a recepg¢do, a solicitagdo, a busca, o0 manuseio, a
localizacao, o frete para a entrega e a devolucao de até 10 caixas-arquivo por evento, conforme descrito abaixo:

a) Solicitacdo: a requisicdo dos servicos devera ser efetuada em dias Uteis de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, compreendido entre 8h e 18h, via sistema da CONTRATADA, por pessoas autorizadas pela
CONTRATANTE, conforme relacdo de usuérios a ser fornecida pela CONTRATANTE, sem limitacdo de numero de
USUArios.

b) Recebimento da solicitacdo: a solicitacdo devera ser registrada em sistema informatizado da CONTRATADA, por
meio de Ordem de Servico (OS), onde constara o registro eletrénico relativo a data, hora, nome do responsavel pela
solicitagdo, bem como a relagdo das caixas-arquivo solicitadas, limitada a 10 (dez unidades).

c) Busca, manuseio e localizacdo: conjunto de procedimentos, automatizados ou ndo, que visam identificar a
localizagdo da caixa-arquivo, a busca no acervo e todo o manuseio necessario a disponibilizacdo para a
CONTRATANTE.

e) Entrega: envio (frete) das caixas-arquivo solicitadas ao endereco da CONTRATANTE, mediante recibo emitido em
duas vias, contendo no minimo o nimero da Ordem de Servi¢o, relacdo das caixas-arquivo disponibilizadas, data,
hora da entrega e os dados da pessoa da CONTRATANTE autorizada a realizar o recebimento.

f) Devolugao: retorno (frete) das caixas-arquivo consultadas a instalacées da CONTRATADA, mediante recibo emitido
em duas vias, contendo no minimo o nimero da Ordem de Servico, relacdo das caixas-arquivo devolvidas, data, hora
da entrega e os dados da pessoa da CONTRATADA autorizada a realizar o recolhimento. A devolucao devera ser
registrada na mesma Ordem de Servico da solicitacdo de consulta. A devolucdo ndo implicara em custos para a
CONTRATANTE, salvo se houver qualqguer modificacdo que justifique ajuste nos registros da CONTRATADA, se for o
caso.

6.3.4.3. A CONTRATADA devera realizar o transporte de todas as caixas-arquivo em veiculo apropriado, em Unica
viagem, ou no menor namero de viagens possivel, a fim de diminuir o risco de dissociacao.

6.3.4.4. O recolhimento caixas-arquivo as instalacdes da CONTRATADA, devera ser atendida no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis contados do recebimento da solicitacao pela CONTRATANTE.

6.3.4.5. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este documento, fica a
CONTRATADA obrigada a justificar oficialmente o fato.

6.3.4.6. O faturamento do servico de disponibilizacdo de caixa-arquivo na modalidade URGENTE se dara
mensalmente conforme quantitativo de fretes realizados.

6.3.5. Software de Gestdo Documental: Consiste na disponibilizacdo de acesso para até 10 usuarios a sistema
informatizado para gerenciamento e recuperacdo de informacdes, que permita a identificacéo e localizacdo do acervo
(caixa-arquivo) da CONTRATANTE nas instalacfes fisicas da CONTRATADA.

6.3.5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para inventario simples de caixa-arquivo e caixa-
tripla 20kg, gerenciamento e recuperacdo de informacbes, que permita a identificacdo e localizagdo de
armazenamento durante todas as etapas do contrato.

6.3.5.2. O sistema informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATADA devera possuir, no minimo, as seguintes
funcionalidades:
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a) Possuir solucao WEB, preferencialmente em ambiente de cloud computing com redundancia de dados e seguranca
da informacéo.;

b) Possuir site com sistema de seguranca HTTPS;

c) Possibilitar acesso simultdneo e multiusuario, com permissdo de acesso por meio de login e senha, pessoal e
intransferivel, com possibilidade de definir diferentes perfis e tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso
administrativo para adicionar ou excluir usuarios e modificar as permissdes de acesso. Sera admitida a realizacao
dessas atividades por meio de intervencdo direta e exclusiva da CONTRATADA, mediante solicitacdo formal da
CONTRATANTE, que fard a identificacdo necessaria do usuario para o qual esteja solicitando acesso ou restricao;

d) permitir consultas aos registros da caixa-arquivo armazenados;

e) garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usuério e, quando solicitado, gerar trilha de auditoria atualizada para
rastreamento das operacgdes realizadas no sistema;

f) permitir consulta ao histérico de movimentacédo de caixa-arquivo e caixa-tripla 20kg;

g) Gerar relatérios contendo o histdrico dos servicos prestados e das movimentagcdes de caixas-arquivo e caixas-tripla
padréo (20kg), com possibilidade de exportacdo dos dados para formatos abertos (ex: .xIsx, .csv), e com atendimento
a solicitacdes formais em até 72 horas.;

h) permitir a visualizagdo do histérico e operagdes realizadas pelos usuarios;
i) possuir painel (dashboard) para acompanhamento das Ordens de Servico; e

j) gerar relatérios parametrizados conforme critérios definidos pela CONTRATANTE e permitir a exportacao dos dados
para formato Excel.

6.3.5.2.1. A CONTRATADA devera oferecer, quando solicitado, os seguintes relatorios, com possibilidade de extracédo
dos dados para o formato em Excel, ou .csv:

a) Relatério de itens implantados;

b) Relatério de caixas/unidades de acondicionamento, que mostre toda a relagdo de caixas/unidades de
acondicionamento, da Contratante, existentes na empresa, 0s seus respectivos enderecos e seus status atuais (se
estdo armazenadas ou em consulta);

c) Relatdrio de emissdes de ordens de servico;

d) Relatério de fornecimento de material;

e) Relatério mensal de servigos prestados, para fins de faturamento;
f) Relatorio de atendimento a consultas do acervo.

6.3.5.3. O sistema devera estar disponivel e ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de
vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE. No caso de paralisacado temporaria de
acesso via Internet, a CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros
meios de comunicagdo para envio das solicitagdes cujos atendimentos se dardo dentro dos prazos previstos.

6.3.5.4. A CONTRATADA devera, sem quaisquer dnus adicionais, fornecer servicos de suporte ao sistema, tanto o
suporte aos usuarios quanto o suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um numero telefénico e um e-mail para
contato do usuéario e outro nimero e e-mail para contato direto com a chefia do setor de informatica da
CONTRATADA para contatos da equipe técnica da CONTRATANTE.

6.3.5.5. A Contratada devera fornecer, sem 6nus adicionais, treinamento presencial ou online para os colaboradores
indicados pelo Contratante, sobre as funcionalidades do sistema (pesquisa, relatérios, solicitagcdes e gestdo do
acervo), com fornecimento de materiais didaticos em portugués.

6.3.5.6. O banco de dados gerado durante a execucdo do contrato serd de propriedade Unica e exclusiva da
Contratante. Por ocasiao do término do contrato, a Contratada devera entregar o banco de dados em formato aberto,
com suas especificacdes detalhadas (dicionario de dados, modelo de dados) e todas as informacdes necessarias
para sua migracao e uso em qualquer outra aplicacao ou sistema de gestdo documental.
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6.3.5.7. A empresa Contratada devera comprovar a ado¢éo das seguintes boas praticas de mercado, as quais serdo
objeto de certificacéo e/ou verificagdo pelo Contratante:

a) Politica de backup e recuperacéo de dados e informac¢des claramente definida e documentada;
b) Armazenamento seguro das midias de backup em local distinto da infraestrutura de Tl principal.
6.3.5.8. O faturamento do servico de disponibilizacdo de acesso a sistema informatizado dard mensalmente.

6.3.6. Fornecimento de caixa-tripla 20kg: Consiste na disponibilizagcdo de caixa padronizada com tampa,
confeccionada em papeldo ondulado com parede dupla semi kraft, com resisténcia para empilhamento e capacidade
para armazenamento 3 caixas-arquivo, com as seguintes dimensdes Largura: 14,1cm; Altura: 25,7cm; Comprimento:
38,5cm.

6.3.6.1. O faturamento do servico de disponibilizacdo caixa-tripla 20kg se dard mensalmente conforme quantitativo
unidades fornecidas.

6.3.7. Fornecimento de Etiquetas de identificacdo de caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg: Consiste na disponibilizacédo
de etiqueta de identificacdo para etiquetagem das caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg, mediante a impressédo de
codigo de barras para acesso a informacédo de enderegcamento/localizacéo via software de Gestdo documental.

6.3.7.1. O faturamento do servico de disponibilizacdo de etiqueta de identificacdo se dara mensalmente conforme
guantitativo das unidades fornecidas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. E pretendida a contratacdo servicos transferéncia ordenada e guarda documental do acervo do CNPq
de 12.120,85 metros lineares, ou seja, 84.846 caixas-arquivo/28.283 caixas-triplas. A fonte para quantificacdo foi
extraida da contabilizacdo do acervo armazenado na empresa atualmente contratada, bem como no arquivo geral do
Servico de Gestédo de Documentos e dos arquivos setoriais pertencentes as unidades administrativas o Conselho.

ITEM SERVICO DESCRIGAO QUANTITATIVO

Consiste no recolhimento, carregamento
Transferéncia ordenadaldo veiculo e transferéncia com

- Retirada nasjrastreabilidade, das 25.947 caixas-triplal
dependéncias daJ20kg do endereco da empresa SOS
1 contratada vigente -TECNOLOGIA E GESTAO DA 25.947 Caixas-Triplas

SOS Tecnologia €JINFORMACAO LTDA - QI15 LOTES 11,
Gestdo da Informacédo|l3, 15, St. de Industria - Ceilandia, Brasilia
LTDA - DF, 72265-150 para as instalacbes da
nova Contratada.

Consiste no recolhimento, carregamento
do veiculo e transferéncia com
rastreabilidade de até 7.010 caixas-arquivo
do edificio sede do CNPqg, com a devidal
identificacdo/cadastramento de
seus espelhos em mecanismo de controle 7.010 Caixas-Arquivo
apropriado. Essas caixas devem ser
acondicionadas em até 2.336 caixas-triplas
20kg no local de destino, com a devida
vinculacdo de identificacdo entre caixas-
arquivo e caixas-triplas.

Transferéncia ordenadal
- Retirada nas
dependéncias do
CNPq para as
instalacdes dal
Contratada

Consiste no servico mensal de guarda e
3 Guarda/armazenagem farmazenamento do acervo acondicionados| 678.792 Caixas-Triplas (24 meses)
em caixa-tripla 20Kk.
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Disponibilizacao de
caixa-arquivo
modalidade NORMAL

najlocalizagédo, no frete para a entrega e &

Consiste na solicitacdo, na recepcédo da
solicitacdo, na busca, no manuseio, nal

devolucdo de até 10 caixas-arquivo por
evento.

1.680 (24 meses)

Disponibilizacéo de
caixa-arquivo
modalidade URGENTE

najlocalizacdo, no frete para a entrega e &

Consiste na solicitacdo, na recep¢do da
solicitagdo, na busca, no manuseio, na

devolucdo de até 10 caixas-arquivo por
evento.

960 (24 meses)

Software de Gestao
Documental

Consiste na disponibilizagdo de acesso
para até 10 wusuéarios ao sistema
informatizado para gerenciamento ¢
recuperacao de informagfes, que permita
a identificacdo e localizacdo do acervo
(caixa-arquivo) da CONTRATANTE nas
instalacdes fisicas da CONTRATADA.

1 (24 meses)

Fornecimento de caixa-
tripla 20kg

Consiste na disponibilizacdo de caixa|
padronizada com tampa, confeccionada
em papeldo ondulado com parede dupla
semi kraft, com resisténcia para|
empilhamento e capacidade paral
armazenamento 3 caixas-arquivo.

2.336 (24 meses)

Fornecimento de
Etiquetas de
identificacdo de caixas-

arquivo e caixas-triplajpara

20kg

Consiste na disponibilizagdo de etiqueta
de identificacdo para etiquetagem das
caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg,
mediante a impressédo de cédigo de barras
acesso a informacdo de
enderecamento/localizagéo via software de
Gestao documental.

120.000 (24 meses)

7.2. As gquantidades de metros lineares e caixas-arquivo foram estimadas conforme metodologias estabelecidas no
Roteiro para Mensuragcdo de Documentos Textuais do Arquivo Nacional, ed. 2012 e o Guia Préatico de Mensuracao
do acervo documental do Ministério Publico do Estado do Parand, ed. 2015.

® Caixa-arquivo: Largura: 14,1cm; Altura: 25,7cm; Comprimento: 38,5cm;

* Metro Linear: Formado por 7 caixas-arquivo; e

® Caixa-tripla 20kg: Capacidade de armazenagem 3 caixas-arquivo.

7.3. Os quantitativos de transferéncia ordenada foram definidos a partir da contabilizacdo dos documentos
acondicionados em caixas-arquivo distribuidos da seguinte forma:

LEVANTAMENTO - CONTABILIZAGAO DE ACERVO

SERIE QUANTIDADE DE CAIXAS-ARQUIVO DO CNPq
CLASSIFICADOS 380
AUXILIO FAVORAVEL 10.360
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ccDT 496
IC 200
EXTERIOR FAVORAVEL 2.824
ASCIN 28
POS DOUTORADO 392
AP CURSO 49
AP 26
DOUTORADO 13
MESTRADO 12
PACDT 952
APOIO TECNICO 305
SESAD (CLASSIFICADOS) 764
SETCE 294
SEIMP 22
RHAE 3.853
PESQUISA FAVORAVEL 4.422
CGEFO 231
SEPCO 6.272
SECOA 13
PIBIC 69
PIBITI 17
ARQUIVO GERAL 29.275

CAIXA PAPELAO

143
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ACOR 1.292
SETCE 350
PROCESSOS DIGITALIZADOS 392
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS 809
SEPCO 147
FINEP 15
OUVIDORIA 100
CGEAO/COEBE 71
SEM SERIE 3761
SPI 425
PIDEI 9
SEDOC 634
SEGED 63
SEDEC 128
COCEC 42
ACS 46
CGCIN 363
DABS 193
SEPAS 41
COPES 5
COPPM 39
SELIC 76
CGARF 40
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DGTI 53

SEABE 101

COPAD 19
DOCUMENTOS FINANCEIROS 2.262
CENTRO DE MEMORIA 4.953
ARQUIVO SETORIAIS 7.010
TOTAL CAIXAS-ARQUIVO 84.846

7.4. Os quantitativos de guarda/armazenagem foram definidos a partir das quantidades de caixa-tripla 20kg
necessarias para armazenar a quantidade total de caixas-arquivo, ou seja, a divisao da quantidade total de caixas-
arquivo pela capacidade de armazenagem na caixa-tripla 20kg, neste caso trés caixas.

7.5. Os quantitativos de disponibilizagdo de documentos séo oriundos do levantamento de pedido de consultas ao
arquivo do CNPq no periodo de junho de 2022 a junho de 2025.

7.6. Os quantitativos de etiquetas sdo oriundas da somatdria entre caixas-arquivo e caixas-tripla 20kg a serem
identificadas, com margem para eventuais substituicdes que se fizerem necessérias.

7.8. Os quantitativos totais consideraram a contratacdo para o periodo de 24 meses, com excecado do item 1 que sera
realizado em pagamento Unico devido especificidade do item, na qual a prestagdo do servigo ocorrera em uma Unica
parcela.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.238.611,19

8.1. A pesquisa de preco tem por objetivo materializar os procedimentos envolvidos no presente estudo, bem como
propiciar a estimativa de custo para fins de analise quanto a existéncia de recursos orcamentarios para realizacéo da
despesa com a contratacdo pleiteada.

8.2. Ressalta-se que as atividades pertencentes a gestdo documental possuem variedades de unidades de medidas
para precificacdo dos servigos, nesse sentido, o presente estudo, objetivando um maior aproveitamento dos precos
coletados nas contratacdes publicas aplicou a conversdo de medidas de forma a adequéa-las as adotadas para a
compra pretendida. Nestes termos, considera-se para mensuracao e conversao as seguintes métricas:

® Caixa-arquivo: Largura: 14 cm; altura: 25 cm; comprimento: 35 cm;
® Metro Linear: Formado por 7 caixas-arquivo; e
® Caixa-tripla 20kg: Capacidade de armazenagem 3 caixas-arquivo.

8.3. Relevante destacar ainda que de modo geral, a definicdo dos custos logisticos na transferéncia ordenada do
acervo arquivistico, esta diretamente ligada as condicdes da localizacdo, do acesso, dos requisitos de
movimentacgao e dos prazos exigidos para remocao.

8.4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
8.4.1. Os trabalhos foram balizados pelas seguintes diretrizes:
a) Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021,

b) Caderno de Logistica - Pesquisa de Precos - Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos - Versdo
1.0 2024;
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d) Parecer n° 00004/2018/CPLC/PGF/AGU;
e) Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017;
8.5. DAS FONTES DE PESQUISA DE PRECOS

8.5.1. De acordo com a Instrucdo Normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021, a pesquisa de precos sera realizada
mediante a utilizacdo combinada ou ndo dos seguintes parametros:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pre¢cos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

Il - contratagcdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizac&o de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacédo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio
ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

8.6. DOS PARAMETROS UTILIZADOS PARA REALIZAGAO DA PESQUISA

8.6.1 Foram priorizadas a consulta aos sistemas oficiais de governo e as contratacdes similares feitas pela
Administracao Publica, em conformidade com o artigo 5°, §1° da IN Seges/ME n° 65/2021

8.6.1.3 Na consulta direta com fornecedores, foi enviada comunicagéo as seguintes empresas:

Fornecedor Apresentou Resposta Justificativa para Escolha

N&o, mesmo apos

MKR (mkr@mkrtec. reiteracso. Doc. SEI/CNPq

com.br) no 2424785,

- ~ - Os fornecedores selecionados possuem
Arquiflex N&o, mesmo apos hecida atuaca t
(valter@arquiflex.com. |reiteracdo. Doc. SEI/CNPq reconhecida atagao no segmeto "

correspondente ao objeto da contratacédo
br) n° 2424795. . .
= - conforme verificado por meio de

Arquiti Nao, mesmo apos pesquisa em fontes publicas, como
(contrato@arquiti.com) r(ilterac;ao. Doc. SEI/CNPQ |icadastros de empresas (SICAF, sites

n® 2424798 institucionais, portais de compras
Iron Moun'Fam _ INo, Doc. SEICNPG e publu_:as), consultas a contratos
(vendas@ironmountain. anteriores celebrados com a

2416551. - . .
com. br) Administracdo Publica. A selecéo visou
SOS Docs (cristina. R garantir a diversidade regional, porte
castro@sosdocs. com. N&o, Doc. SEI/CNPq n° variado de empresas e a, evitando
br) 2417175. imparcialidade das cotacbes

fornecedores com vinculos ou relagbes
N&o, Doc. SEI/CNPq n° contratuais em andamento com o 6rgéao,
2417176. que pudessem comprometer a isengéo

Arquivar (kevin.
eduardo@arquivar.

com) ; ~
' das informacg0es.
S”[\)/ Q@zzzzziﬁér'ia N&o, Doc. SEI/ICNPq ne
98- 12421047
com. br)

8.6.2. PARAMETRO | — PAINEL DE PRECOS
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8.6.2.1. A pesquisa junto ao Painel de Precos averiguou contratacdes publicas homologadas no exercicio de 2024

/2025, cujo os itens dos objetos licitados apresentaram certa similaridade com os itens da contratagcdo pretendida.

8.6.2.2. Pelas caracteristicas da contratacdo a pesquisa alcangou os seguintes resultados:

8.6.2.3. Pregos coletados por item:

Parametro | Resultados
Quantitativo
Item|CATSER Servico Unidade a ser Resultado| UASG | Entidade Valor Unitario
Contratado
(24 meses)
Transferéncia 1 926729 CRP/MG R$ 3,2000
ordenada - Senado
Retirada nas 2 20001 FederallDF R$ 28,0000
dependéncias
1 | 15407 |da contratada vigente | Unidade (caixa-tripla) 25.947
- SOS
Tecnologia e Gesto 3 926310 CRMI/SP R$ 30,0000
da
Informagdo LTDA
Transferéncia 1 926729| CRP/MG |R$ 3,2000
ordenada - Senado
Retirada nas 2 20001 Federal/DF R$ 28,0000
2 | 15407 dependéncias Unidade (caixa-arquivo) 7.010
do CNPq para as
instalaces 3 926310 CRMI/SP R$ 30,0000
da Contratada
1 926729 CRP/MG |R$ 3,2000
3 | 15407 |Guarda/armazenagem| Unidade (caixa-tripla) 678.792 2 255000| Funasa/DF | R$ 3,1500
3 323102 ANM/DF R$ 1,8000
1 60001 STM/DF R$ 69,0000
Disponibilizacéo de
4 | 15407 caixa-arquivo na Unidade 1680
modalidade NORMAL 2 255000| Funasa/DF | R$ 98,0000
Disponibilizagdo de 1 255000 Funasa/DF | R$ 98,0000
5 | 15407 ca|xa-arq_uwo na Unidade 960
modalidade 2 451090 EES/ES R$ 30,0000
URGENTE
Software de Gestao .
6 | 27502 Unidade 1 - - - -
Documental
Pref.
1 987791 Prudentopolis| R$ 35,9900
Fornecimento de PR
7 | 14036 caixa-tripla Unidade 2.336
20kg CM Ameérico
2 929506 Brasiliense | R$ 26,6500
ISP
Fornecimento de
Etiquetas
8 | 18961 | de identificacédo de Unidade 120.000 1 102323| Unesp/SP | R$ 2,0000
caixas-arquivo e
caixas-tripla 20kg
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8.6.3. PARAMETRO Il - CONTRATACOES SIMILARES DE OUTROS ENTES PUBLICOS

8.6.3.1. A pesquisa foi realizada junto ao Portal de Compras do Governo Federal (ComprasNet)e no Portal de
Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP ( https://www.gov.br/pncp/pt-br), e averiguou contratacdes similares de

entes publicos, vigentes ou vigentes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos.

8.6.3.2. Pelas caracteristicas da contratacdo a pesquisa alcangou o0s seguintes resultados:

8.6.3.3. Precos coletados por item:

Parametro Il Resultados
A SN IUTT 3 o el
Item EE.;S Servigo Ur:l:ia Enntratad? [24 |Resultado (UASG Contrato/Entidade U:iatl;::u
i 13216 | Contrato it 502020 - AnaclBRJ| R 1,5000
2 13214 Contrato n® 2202022 - Anac/OF R 2.2200
. 3 323102 | Contrato n® 112021 - ANMIDF | Fg B, 4800
T'a"SF;mz'ja':::z"ada | ! 323102 |Contrato i 32021 - ANMIDH R 7,0500
dependénias & 505008 Fonti s o 253027 EFEIDT s 04100
) . Contrato nt - \
1 15407 da cnntraStaI:ul:ISa vigente - | Unidade 25.947 ; 13::53351 Cv— :3292’;?2':';':; ENlT’EE E‘i 133333
. = Contrato n® - Funai ,

Tefr:‘;'f'rffg; Eﬁgﬁ da 3 113214 |Contrato n* 392023 - AnaciDF, Rig__ 0,3000
10 326729 Contrato n® 1002025 - CRPIMGE F$ 3,2000
11 389320 Pontrato n* 3402024 - CofendDf R 34100
12 325176 [ontrato n® 3602024 - ConfealD) R 2,.3500
i 13216 | Contrato it 502020 - AnaclBRJ| R 05000
2 13214 Contrato n® 2202022 - Anac/OF R 07700
3 323102 | Contrato n® 112021 - ANMIDF | Fg 20200
Transkeréncia ordenada - 4 323102 |Contrato nt 332021 - ANMIOH F$ 20200
Retirada nas 5 323102 [Contrato n® 3602021 - AMMIDH Fg 3,7400
dependéncias . [ 326008 Contrato n* 26302022 - BREI/DH F$ 34700
I e 7010 7 393051 ontrato n* 612020 - OMITAA] Fid 34300
inztalagdes & 134035 Contrato n® 12202019 - FunailDR R 54900
da Contratada 3 N34 Contrato n" 332023 - Anac/DF FR$ 0,000
10 326729 Contrato n® 1002025 - CRPIMGE F$ 10700
11 389320 Pontrato n* 3402024 - CofendDf R 34100
12 325176 [ontrato n® 3602024 - ConfealD) R 0,5000
i 13216 | Contrato it 502020 - AnaclBRJ| R 0,3:300
2 13214 Contrato n® 2202022 - Anac/OF R 04160
3 323102 | Contrato n® 112021 - ANMIDF | Fg 10,3500
4 323102 [Contrato n® 3302021 - AMMIOH R 0,3800
5 323102 [Contrato n® 3602021 - AMMIDH Fg 05100
3 15407 Guardatarmazenagem | Unidade ETE.TA2 [ 925008 Contrato n* 2532022 - BERE/DOR R$ 1,70010
7 39303 Contrato n® 6302020 - DMITIMGO Fg 1,8200
& 134035 Contrato n® 12202019 - FunailDR R 14400
a 13214 Contrato n® 3302023 - Anac/DF Fg 04000
10 326729 Contrato n® 1002025 - CRPIMGE F$ 24000
11 325176 [ontrato n® 3602024 - ConfealDl Fg 07800
1 13216 [ Contrato n® 52020 - &nac/FdJ| FE 43,5200
Disponibilizagao de caiza- 2 N3214 Contrato it 2202022 - Anac/DF R 13700
4 15407 | arquiva namodalidade | Unidade 1680 3 925008 Contrato n* 26312022 - BRE/DA R 35,0000
MORMAL 4 13214 Contrato n® 3302023 - Anac/DF Fg 50000
1] 925176 [ontrato n® 3602024 - Confeal) BiF 62,0000
Disponibilizagio de caita- 1 113216 |Contrato nt 512020 - AnaciRd| Rg 1050000

L 15407 arquivo na modalidade | Unidade =111
URGEMTE 2 926175 [ontrato n® 362024 - Confeald] R 93,0000
1 13214 Contrato n® 2202022 - Anac/OF F$ 10.095,1300
Software de Gestio . 2 32304 Fontrato n® 90432019 - ANPID| Bg 3.500,0000
B |20z Documental Hnidade 1 E 325002 Fontrato n* 2632022 - BRE/0R R 1500,0000
4 H26729 Fontrato n® 232024 - CRPIMGY g 9.936,0000
Fomesimenta de caita- 1 13216 | Contrato n® 52020 - AnaclBJ| B 51300
7 1028 tripla Unidade 2998 2 N3214 Contrato n® 2202022 - Anac/DF Fg 26000
20kg 3 926008 Fontrato n* 26302022 - ERE/DOR R$ 12,0000
4 13214 Contrato n® 3302023 - AnaclDA_ R 1,0000
Farnecimenta de 1 92600% Faontrato n* 2632022 - BRE/ID] R 0,0500
] 124961 Etiquetas Unidade 120,000 2 N3216 | Contrato n® 2020 - AnaclFJ| B 03800
de identificagdo de cairas- 3 13214 Contrako n* 2202022 - Anac/OH R$ 20000

8.6.4. PARAMETRO IV - PESQUISA COM FORNECEDORES

8.6.4.1. A Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021 permite que seja realizado pesquisa de precos direto com
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que o0s orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento
convocatorio.
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8.6.4.2. A ampliacdo da pesquisa neste parametro justifica-se em virtude das especificidades e prazos para execu¢éo
do objeto, em especial a transferéncia ordenada do acervo, tendo em vista que, conforme mencionado, de modo
geral, a definicdo dos custos logisticos na transferéncia ordenada do acervo arquivistico, esta diretamente ligada as
condi¢bes da localizagdo, do acesso, dos requisitos de movimentacao e dos prazos exigidos para remoc¢ao da massa
documental.

8.6.4.3. Diante do exposto, a coleta de precos junto ao mercado privado, contribui para a analise da formacdo de
precos, conforme preconiza o TCU, uma vez que as propostas comerciais elaboradas pelos fornecedores refletem
precos concorrenciais para a demanda especifica do CNPq.

8.6.4.7. A ampliacdo da fonte de pesquisa além de possibilitar a combinacdo dos parametros para a formagéo de
precos coerentes e compativeis com a execucdo do objeto, propiciard a mitigacéo de riscos de impugnacéo de edital e
/ou licitacdo deserta em virtude de estimativas de precos referenciais subdimensionados frente as peculiaridades da
demanda.

8.6.4.8. Assim intencionando a coleta de precos junto ao mercado privado, foram expedidos os oficios Oficio 14771
(2416551), Oficio 14848 (2417175), Oficio 14849 (2417176) e Oficio 15278 (2421047), cujas empresas
possuem armazém de guarda documental no Distrito Federal. Sdo elas: IRON MOUNTAIN DO BRASIL LTDA, SOS
TECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO LTDA , ARQUIVAR - GESTAO DE DOCUMENTOS e DDA
TECNOLOGIA. O Parametro IV nao exige minimo obrigatério de trés fornecedores quando ha justificativa e
auséncia de resposta por parte dos demais convidados.

8.6.4.9. Nos termos do convite do CNPq para apresentacdo de proposta comercial, nenhuma das empresas
responderam a solicitacéo.

8.6.4.10. A respeito da obtencéo de precos junto aos fornecedores, necessarios salientar a auséncia de mecanismos
gue obriguem o mercado a disponibilizar propostas comerciais para composi¢cdo de precos referenciais da compra
publica.

8.6.4.11. Nesse sentido, a pesquisa no Parametro 1V, ndo alcangou os resultados esperados.

8.7.1 E indispensavel que a Administracdo avalie, de forma critica, os precos coletados, em especial quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados. Esse foi o entendimento proferido pelo TCU no Acorddo 403/2013 —
Primeira Camara. No mesmo sentido, o seu Plenario, por meio do Acérdao 1108/2007, entendeu nao ser admissivel
gue a pesquisa de precos seja destituida de juizo critico acerca da consisténcia dos valores levantados. Assim, para
obtencdo do resultado da pesquisa, ndo poderdo ser considerados 0s precos excessivamente elevados e
inexequiveis.

8.7.2 Em andlise detida do art. 23, § 1° da Lei n°® 14.133, de 2021, verifica-se que o comando do dispositivo
estabelece que “o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos
seguintes parametros”. Ou seja, deve ser realizada uma analise critica dos precos coletados, em especial quando
houver grande variacdo de valores, seguido do tratamento estatistico adequado para eliminacdo de valores
distorcidos e obtencao do melhor preco. <redacéo dada pelo Caderno de Logistica - Pesquisa de Precos - Ministério
da Gestdo e da Inovacao em Servigos Publicos - Verséo 1.0 2024

8.7.3 Para obtencdo do resultado da presente pesquisa, foram considerados os pre¢cos excessivamente
elevados e os inexequiveis, conforme critérios apresentados neste estudo.

8.9. DA FORMACAO DOS PRECOS DOS ITENS DA CONTRATACAO

8.9.1. Em atendimento a essas diretrizes, conforme entendimentos manifestados na andlise critica dos precos
coletados, precede-se a formacgéo dos precos dos itens da contratacdo a partir da combinacdo da média dos valores
véalidos dos Parametros | e II:
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Consolidagdo - Método: Mediana

. Mediana
. . Quantitativo a ser .
Item CATSER Servigo Unidade {Pardametros | e Valor Total
Contratado (24 meses) i
Transferéncia ordenada -
Retirada nas dependéncias
1 15407 | dacontratada vigente - SOS | Unidade 25.947 RS 4,2900 | RS 111.312,6300
Tecnologia e Gestdo da
Informagdo LTDA
Transferéncia ordenada -
2 15407 Retirada nas dEp_emdenC:as Unidade 7.010 RS 3,2000 | RS 22.432,0000
do CNPq para as instalagdes
da Contratada
3 15407 Guarda/armazenagem Unidade 678.792 RS 1,1100 | RS 753.459,1200
Disponibilizagdo de caixa-
4 15407 arguivo na modalidade Unidade 1680 RS 49,5200 | RS 83.193,6000
MNORMAL
Disponibilizagdo de caixa-
5 15407 arguivo na modalidade Unidade 960 RS 95,5000 | RS 91.680,0000
URGENTE
6 27502 Software de Gestdo Unidade 1 RS 6.718,0000 | RS 6.718,0000
Documental
7 14036 Fomemmen?os: caixa-tripla Unidade 2.336 RS 11,5650 | RS 27.015,8400
Fornecimento de Etiquetas
8 18961 | deidentificagio de caixas- | Unidade 120.000 RS 1,1900 | RS 142.800,0000
arquivo e caixas-tripla 20kg

Valor Total da Contratagio

8.9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

1.238.611,1900

8.9.1. Diante do estudo realizado, intencionado a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo, sugere-
se para a definicdo do valor referencial da contratacdo a ado¢éo dos seguintes valores:

ITEM SERVICO DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO R$ | VALOR TOTAL R$
Consiste no
recolhimento,
carregamento do veiculo
e transferéncia com
Transferéncia rastreabilidade, das
ordenada - 25.947 caixas-tripla 20kg
Retirada nas do endereco da
dependéncias da empresa SOS 111.312,6300
1 contratada TECNOLOGIA E Unidade (caixa-tripla) 25.947 R$ 4,2900
vigente - SOS GESTAO DA
Tecnologia e INFORMACAO LTDA -
Gestédo da QI15 LOTES 11, 13, 15,
Informacao LTDA St. de Industria -
Ceilandia, Brasilia - DF,
72265-150 para as
instalacdes da nova
Contratada.
Consiste no
recolhimento,
carregamento do veiculo
e transferéncia com
rastreabilidade de até
7.010 caixas-arquivo do
edificio sede do
. CNPq, com a devida
Transferéncia . -
identificacéo
ordenada -
. /cadastramento de
Retirada nas h
2 | dependéncias do seus. espeihos em Unidade (caixa-arquivo) R$ 3,2000 22.432,0000
mecanismo de controle
CNPq para as )
. N apropriado. Essas
instalagdes da .
caixas devem ser
Contratada .
acondicionadas em
caixas-triplas 20kg no
local de destino, com a
devida vinculacéo de
identificacé@o entre
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caixas-arquivo e caixas-
triplas.

Guarda
/armazenagem

Consiste no servico
mensal de guarda e
armazenamento do
acervo acondicionados
em caixa-tripla 20kg

Unidade (caixa-tripla)

678.792

R$ 1,1100

753.459,1200

Disponibilizagao
de caixa-arquivo
na modalidade
NORMAL

Consiste na solicitagao,
na recepcgéo da
solicitacdo, na busca, no
manuseio, na
localizagéo, no frete
para a entrega e a
devolugao de até 10
caixas-arquivo por
evento.

Unidade

1680

R$ 49,5200

83.193,6000

Disponibilizagao
de caixa-arquivo
na modalidade
URGENTE

Consiste na solicitacao,
na recepcgédo da
solicitacdo, na busca, no
manuseio, na
localizac&o, no frete
para a entregae a
devolucao de até 10
caixas-arquivo por
evento.

Unidade

960

R$ 95,5000

91.680,000

Software de
Gestéo
Documental

Consiste na
disponibilizagéo de
acesso para até
10 usuarios a sistema
informatizado para
gerenciamento e
recuperacao de
informacgdes, que
permita a identificagdo e
localizag&o do acervo
(caixa-arquivo) da
CONTRATANTE nas
instalagdes fisicas da
CONTRATADA.

Unidade

R$ 6.718,0000

6.718,000

Fornecimento de
caixa-tripla 20kg

Consiste na
disponibilizacéo de caixa
padronizada com tampa,

confeccionada em
papeldo ondulado com
parede dupla semi kraft,
com resisténcia para
empilhamento e
capacidade para
armazenamento 3
caixas-arquivo.

Unidade

2.336

R$ 11,5650

27.015,8400

Fornecimento de
Etiquetas de

Consiste na
disponibilizacéo de
etiqueta de identificagdo
para etiquetagem das
caixas-arquivo e caixas-
tripla 20kg, mediante a
impresséo de cddigo de
barras para acesso a

Unidade

120.000

R$ 1,1900

142.800,0000
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identificacdo de informacé&o de

caixas-arquivo e enderegcamento

caixas-tripla 20kg |/localizacéo via software
de Gestéo documental.

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 1.238.611,1900

8.9.2. O gasto estimado com a contratacdo é da ordem de R$ 1.238.611,1900 (um milhdo, duzentos e trinta e oito mil,
seiscentos e onze reais e dezenove centavos)

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. O objeto da contratacdo compreende um conjunto de oito itens intrinsecamente relacionados aos processos de
transferéncia, custédia e armazenagem documental. A natureza sistémica e a interdependéncia entre essas etapas
sdo cruciais para a preservacao da cadeia de custédia documental, a integridade da informacéo e a rastreabilidade
dos documentos. Em fungéo dessas caracteristicas técnicas e operacionais, a fragmentacdo do objeto comprometeria
a eficacia do servigo, justificando, assim, a sua contratagdo como um grupo indivisivel.

9.2. Adicionalmente, o parcelamento do objeto configura-se como tecnicamente e economicamente inviavel. A
pulverizagdo dos servicos entre diferentes contratadas resultaria em perda significativa de economia de escala,
elevando os custos globais da contratacdo. Sob o0 aspecto técnico-operacional, a execucdo por multiplos prestadores
implicaria na despadronizacéo dos procedimentos, na fragilizacdo do controle de qualidade e na potencial ruptura da
integridade do acervo arquivistico, além de gerar uma complexa e ineficiente gestdo e fiscalizagdo contratual. A
contratacdo unificada, por outro lado, assegura a homogeneidade dos padrfes de servico e a otimiza¢do dos recursos
gerenciais e fiscais da administracao publica.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o ha, no presente momento, contratos ou projetos interdependentes que impactem diretamente a
implementacéo da estratégia de gestdo documental.

10.2. A etapa subsequente prevé a elaboracao de estudos de viabilidade técnica e econdbmica, abrangendo a analise
de requisitos, mapeamento de processos e avaliacdo de tecnologias. O objetivo primordial é definir os parametros
ideais e as diretrizes para a modernizacdo e otimizacdo dos procedimentos de gestdo documental, visando a
eficiéncia, a conformidade legal e a seguranca da informacéao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A presente contratacédo alinha-se com as competéncias do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPq), conforme estabelecido no Decreto n.° 11.229, de 7 de outubro de 2022 e no Regimento Interno
do CNPq Portaria CNPq n.° 1.118 de 20 de outubro de 2022. Especificamente, contribui para:

11.1.1. Fomento a Pesquisa e Formacéo de Recursos Humanos: Promover e fomentar o desenvolvimento e a
manutencdo da pesquisa cientifica e tecnoldgica, bem como a formacéo de recursos humanos qualificados
para a pesquisa em todas as areas do conhecimento.

11.1.2. Atendimento a Demandas Estratégicas Nacionais/Regionais: Incentivar a pesquisa cientifica e
tecnolégica e a capacitagdo de recursos humanos, com foco em questfes de relevancia econémica e social,
atendendo as necessidades especificas de setores estratégicos ao nivel nacional ou regional.

11.2. A demanda pela presente contratacdo de servicos integra o Plano Anual de Contratac6es (PAC) do ano 2025,
conforme detalhado no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) n.° 241/2024 e devidamente aprovado,
segundo as informacdes extraidas do Portal Nacional de Contratacbes Publicas:
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Id pca PNCP: 33654831000136-0-000001/2025
Data de publicacao no PNCP: 10/05/2024

Id do item no PCA: 186 a 192

ClasselGrupo: 845, 859, 891 e 182

Identificador da Futura Contratacao: 364102-52/2025

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A formalizacdo da contratacdo visa, como beneficio primordial, a preservacdo e a integridade do acervo
documental, cumprindo o dever legal da Administracdo Publica de salvaguardar os documentos de arquivo. Esta agéo
€ fundamental para adequada manutencdo das atividades administrativas do CNPq, o desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico, garantindo o acesso e a confiabilidade das informag¢des para futuras pesquisas e avangos do
conhecimento.

12.2. A terceirizacdo da guarda do acervo documental permitird que o corpo técnico e estratégico da instituicao
redirecione seu foco para as atividades-fim, otimizando a capacidade de tomada de decisdo e o posicionamento
institucional. Este arranjo estratégico contribuird para o fortalecimento do reconhecimento das instituicdes de pesquisa
e dos pesquisadores brasileiros perante a comunidade cientifica nacional e internacional, notadamente por meio das
acOes estratégicas e de fomento realizadas pelo CNPq.

12.3. No que tange aos beneficios indiretos, destaca-se o estimulo ao desenvolvimento econdmico por meio do
fomento a criacdo de empresas especializadas em gestdo documental. Esta iniciativa impulsionara a geracao de
empregos qualificados e o incremento da arrecadacdo tributaria para o Estado. Adicionalmente, a natureza
especializada desses servigos incentiva o aprimoramento continuo das empresas contratadas, fomentando a
competitividade de mercado e, consequentemente, garantindo a Administracédo Publica a obtencdo de servicos de alta
gualidade ao menor custo-beneficio

12.4. Os resultados esperados com a implementacgéo dessas a¢fes incluem:

a) Preservacgéo do acervo documento do CNPq

b) Otimizacéo das atividades, sob competéncia da area de documentacédo do CNPq

c¢) Otimizacao da gestéao e fiscalizacao contratual, promovendo maior eficiéncia nos processos administrativos.

d) Total conformidade com a legislacdo vigente, assegurando a legalidade e a seguranca juridica das operacdes
referente ao acervo documental.

e) Mitigac&o de riscos de inadimplemento contratual, prevenindo prejuizos e desgastes para a Administragéo Publica.

f) Garantia de exceléncia na execucdo dos servicos, pautada nos principios de eficiéncia, economicidade e
sustentabilidade.

g) Geracdo de economia de escala por meio da licitacdo por lotes, viabilizando a contratacdo centralizada e mais
vantajosa para a Administracao.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. As adequacbes do ambiente organizacional serdo pontuais e direcionadas para a integracdo dos novos
processos contratuais, focando na otimizacdo dos fluxos de trabalho documentais e na definicdo clara de
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responsabilidades para as fases de pré-contratacdo e gestdo contratual. Nao se preveem alteracdes estruturais
profundas que demandem reorganizacdo de departamentos ou realocacdo de grandes equipes, mas sim ajustes
procedimentais para garantir a eficiéncia e a conformidade da gestdo documental.

13.2. As seguintes providéncias, com foco na segurancga juridica e na correta gestdo documental, deverdo ser
implementadas pela administracdo previamente a celebracao do contrato:

a) Verificacdo e Conformidade Documental: Realizar uma andlise exaustiva e formal de toda a documentacdo
apresentada pela contratada, assegurando a estrita conformidade com os requisitos legais, técnicos e formais
estabelecidos no Edital da licitacdo. Esta etapa deve incluir a conferéncia da validade e autenticidade de certiddes,
licencas e demais documentos exigidos, bem como a criagdo de um checklist documental assinado pelo responsavel
pela verificagcdo, garantindo a rastreabilidade e auditabilidade do processo.

b) Elaboracéo e Formalizagdo Contratual: Proceder & elaboracdo minuciosa do instrumento contratual, incorporando
todas as clausulas essenciais, condi¢cdes especificas da licitacdo, termos de referéncia, anexos técnicos e demais
disposicdes que assegurem a seguranca juridica e a clareza das obrigacdes de ambas as partes (CNPq e
CONTRATADA). E fundamental que este processo inclua a revisdo juridica do contrato antes de sua formalizacao,
garantindo sua adequacao a legislacéo vigente e a protecdo dos interesses da administracao publica.

c) Designacdo Formal de Gestores e Fiscais Contratuais: Realizar a designagdo formal, por meio de ato
administrativo especifico (ex: Portaria), do Gestor do Contrato, dos Fiscais do Contrato e seus respectivos substitutos.
Esta designacdo deve detalhar as atribuicdes e responsabilidades de cada um, focando na gestao e fiscalizacdo da
execugao contratual, no acompanhamento da documentacdo pertinente (notas fiscais, relatérios, termos de
recebimento), na resolucdo de eventuais ndo conformidades e na comunicacao oficial com a contratada, conforme
preconiza a legislacdo de licitagbes e contratos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A contratacdo em questdo, focada na guarda/armazenamento de acervo documental do Conselho, ndo prevé
impactos ambientais diretos e significativos. As atividades inerentes ao objeto contratual ndo envolvem consumo
intensivo de recursos naturais, geracao de residuos perigosos ou emissdes atmosféricas relevantes.

14.2. A ocorréncia de consumo intensivo de recursos naturais, geracao de residuos sélidos perigosos e emissdes
atmosféricas acima dos limites estabelecidos implicara na observancia das diretrizes e critérios previstos no
componente de sustentabilidade do presente instrumento.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Com base nas informacdes levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, e no seu detalhamento, a
equipe de
planejamento deste projeto declara que a contratacao é viavel de prosseguir e ser concretizada, pois:

a) A necessidade da contratacéo é clara e adequadamente justificada;

b) A relacéo custo-beneficio da contratacdo é considerada favoravel.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITAGCAO E
CONTRATAGAO DIRETA

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq DIRETORIA
DE GESTAO ADMINISTRATIVA — DADM COORDENAGAO GERAL DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA -
CGLOG SERVIGO DE COMPRAS E LICITAGCOES - SELIC

(Processo Administrativo n® 01300.010594/2024-21)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE SI, O CONSELHO NACIONAL DE
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO -
CNPG EAEMPRESA. ...t

O CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO —
CNPq, com sede no Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 01, Lote 06, Bloco H, Ed. Telemundi II, Bairro
Asa Sul, CEP 70.070-010, na cidade de Brasilia/ DF, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 33.654.831/0001-36, neste
ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n°® XX, de [dia] de [més] de [ano],
publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n® [n° matricula], doravante
denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a)
na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por [nome e fungdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos da empresa] OU [procuragdo
apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo n° 01300.010594/2024-21 e em
observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregdo Eletronico n°® 90009/2025, mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos comuns, continuos de transferéncia
ordenada e guarda do acervo do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq,
a serem executados sem regime de dedicacéo exclusiva de mao-de-obra, nas condi¢gbes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

GRUPO 1
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MEDIDA

1 Transferéncia ordenada - | 15407 UNIDADE | 25.947
Retirada nas
dependéncias da
contratada vigente - SOS
Tecnologia e Gestao da
Informagao LTDA
Recolhimento

e carregamento do
veiculo e transferéncia
com rastreabilidade, das
25.947 caixas-tripla 20 kg
do endereco da empresa
SOS TECNOLOGIA E
GESTAO DA
INFORMACAO LTDA —
QI15 LOTES 11, 13,15,
St. de Industria -
Ceilandia, Brasilia—DF,
72265- 150 ou outro
endereco a ser informado
pela empresa para as
instalagdes da nova
Contratada.

2 Transferéncia ordenada - | 15407 UNIDADE | 7.010
Retirada

nas dependéncias do
CNPq para as instalagdes
da Contratada.
Acondicionamento das
5.010 caixasarquivo em
caixastripla 20 kg, com a
devida identificagcao
/cadastramento dos
espelhos das
caixasarquivo, bem como,
a sua vinculagao as
caixas-tripla 20 kg, por
meio de etiqueta de
cédigo de barras. Sera
acrescida a quantidade
de 2.000 caixas-arquivos
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

para atender eventuais
documentos nao
mapeados no momento
do planejamento da
contratagao.
Recolhimento,
carregamento do veiculo
e transferéncia com

3 Guarda /armazenagem 15407 UNIDADE | 678.792
Servigo mensal de guarda
e armazenamento do
acervo acondicionado em
caixa-tripla 20 kg

4 Disponibilizagao de caixa- | 15407 UNIDADE | 1.680
arquivo na modalidade
NORMAL Consiste na

solicitagao, na recepgao

da solicitagao, na busca,
no manuseio, na
localizagao, no frete para

a entrega e a devolugao

de até 10 caixas-arquivo

por evento.

5 Disponibilizagéo de caixa | 15407 UNIDADE | 960
arquivo na modalidade
URGENTE Consiste na
solicitagao, na recepgao

da solicitagao, na busca,

no manuseio, na
localizagao, no frete para

a entrega e a devolugao

de até 10 caixas-arquivo

por evento.

6 Software de Gestao 27502 UNIDADE | 1
Documental Consiste na
disponibilizagcédo de
acesso para até 10
usuarios ao
sistema informatizado
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

para gerenciamento e
recuperacao de
informacdes, que permita
a identificacdo e
localizagéo do acervo
(caixa-arquivo) da
CONTRATANTE nas
instalagoes fisicas da
CONTRATADA

7 Fornecimento de caixa- 14036 UNIDADE 2.336
tripla 20 kg Consiste na
disponibilizacao de caixa
padronizada com tampa,
confeccionada em
papeldo ondulado com
parede dupla semi kraft,
com resisténcia para
empilhamento e
capacidade para
armazenamento 3 caixas-
arquivo.

8 Fornecimento de 18961 UNIDADE | 120.000
Etiquetas de identificagcao
de caixas-arquivo e
caixas-tripla 20 kg
Consiste na
disponibilizagédo de
etiqueta de identificagao
para etiquetagem das
caixas arquivo e caixas-
tripla 20 kg, mediante a
impressao de cédigo de
barras para acesso a
informacéao de
enderecamento
/localizagéo via software
de Gestdo documental.

VALOR TOTAL R$

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados do(a) 26/10/2025,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. Caso a atual contratada seja a empresa vencedora do certame, a vigéncia do contrato se dara a partir
de 27/10/2025 ou da data de assinatura do contrato, caso esta ocorra apos esta data.

2.3. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
CONTRATADQO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.3.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.3.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagodes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.3.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagéo do servigo;

2.3.4. Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao;
2.3.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condig¢des iniciais de habilitagao; e
2.3.6. N&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal
(Cadin).

24. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.5. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.6. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigéo para a
renovagao.

2.7. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangdes
de declaragédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusédo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢cdes, imperfei¢oes,

falhas ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.14. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Né&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugédo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratagao; e

Pagina 612
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitacdo e Contratagéo Direta - Servigos sem regime de dedicagdo exclusiva de m&o de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagado: ABR/2025



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencgao indevida da Administragdo na gestao interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugado do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
0 acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.54. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacédo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagédo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual, ndo ultrapassando
o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagao;

9.10.  Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislagao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto e nas melhores
condigbes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranc¢a e a saude no
trabalho;

9.21. N&o submeter os trabalhadores a condi¢coes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigcado de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em condigbes
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execugao do contrato;

9.25.1. A indicagédo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigdes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

9.35. Realizar a transicdo contratual com ftransferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentacgao da proposta no procedimento de contratagao, independentemente de declaragao ou
de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em Lei.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com excegéo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacgéao para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagao desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverado ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Sera exigida a prestagao de garantia na presente contratagédo, conforme regras constantes do Termo
de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e sang¢des administrativas referentes a execugdo do contrato séo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, quando
este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

13.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. Aalteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragao subjetiva.

13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.9.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Da relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Das indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatorio.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitagdo, ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderédo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragcado de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacgéo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacgao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I) Gestao/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];

[lI) Programa de trabalho: [...];
IVV) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...]; e
V1) Nota de empenho: [...];

15.2. A dotacéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagcado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1.  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacées
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os
litigios que decorrerem da execugédo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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